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Caodigo MPE

Sistema /
Médulo / | Aplicacion: Mesa de Partes Electronica
Aplicacion

1. INTRODUCCION

La aplicacion de Mesa de Partes Electrénica, en adelante MPE, permite la
presentacion en tiempo real de un documento a los drganos jurisdiccionales del
Poder Judicial.

El presente documento contiene informacion necesaria para el uso correcto de esta
aplicacion.

2. OBJETIVOS

El presente documento tiene por objetivo guiar al usuario a realizar un uso correcto
de la aplicacion.

3. ALCANCE

El alcance del presente documento es para todo usuario que tendra interaccién con
la aplicacion.

4. REQUISITOS PARA USO DEL SISTEMA MPE

4.1 Casilla Electrénica

El usuario debera de contar con una casilla electrénica activa para que pueda
acceder a la aplicacion MPE.

En caso de no contar con una casilla electrénica deberéa solicitarla, mediante la

opcion “Solicitud de Registro de Casilla”, la cual se encuentra en la pagina web
de “Sistema de Notificaciones Electrénicas™ del Poder Judicial.

3 siNOE

Mas informacion: https://casillas.pj.qgob.pe/sinoe
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4.2 Certificado de Firma Digital

Si usted cuenta con un certificado de firma digital, puede utilizarlo para poder
garantizar la veracidad de la informacion. Una opcion es el DNI electrénico
expedido por la RENIEC.?

' REPUBLICA DEL PERU REGESTRO NACIONAL OF DENTFICACION ¥ ESTADO Civa

QOCUMENTD ‘(N )ONAL
OF IDENTIDAD

R

, 956231213  ROORGUE

! ! Seguete dootite
g PAUCAR
bt | ANA MARIA
v Taee Fotod Gt w
FEMENING SOLTERA 2
Fode Ao Naciens Neges e Nor st ~N
‘m" 1802 1986 140109 o
Fohe de b mewin Faa g e Cadbant ~N
18052012 18052020 =
Crap sa Wmre an oo e e Duganas
&0 1% 237288 St
Ve '
Lo patgs. 2 L e R/

4.3 Lector de tarjetas inteligentes

Si el usuario desea utilizar DNI electrénico, debera de contar con un lector de
tarjetas inteligentes. Dicho lector debera cumplir con el estdndar de la ISO/IEC
7816.

o

4.4 Software de Firma Digital

- Si el usuario desea utilizar su firma electrénica, deberd de contar con un

software de Firma Digital debidamente acreditado.

Mayor informacién en http:/portales.reniec.gob.pe/web/dni
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- Una opcion es el software de Firma Digital REFIRMA? de la RENIEC para que
pueda firmar digitalmente el documento (escrito) asi como los anexos y
acompafiados en caso los hubiere.

5. DESCRIPCION GENERAL DEL SISTEMA

La aplicacion cuenta con

Presentacion.
Favoritos.
Historial.
Ayuda.

los siguientes madulos principales:

5.1 Descripcion del moédulo u opcion

MODULO / OPCION

DESCRIPCION

Presentacioén

Esta opcion permite iniciar el proceso de presentacion
de documentos y demandas.

Esta opcion permite visualizar los expedientes que han

Favoritos . .
sido marcados como favoritos.
. . Esta opcion permite visualizar los documentos
Historial . L
presentados mediante la aplicacion MPE.
Esta opcion permite mostrar el material que sirve de
Ayuda guia al usuario para el uso correcto de la aplicacién

MPE.

5.2 Descripcién de perfiles

N° PERFIL

DESCRIPCION

electronica

Usuario de casilla

Usuario registrado en el SINOE.

5.3 Mapa de navegacion

MPE

\ Servicios en Linea

Ver ANEXO 4: REQUISITOS PARA USO DEL SOFTWARE REFIRMA

Poder Judicial - 2020
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\ Presentacion

Documento

Demanda

Denuncia

Favoritos

Historial

\ Ver Historial

' Ayuda

Manual de Usuario

Video tutorial

Términos y condiciones

PASOS GENERALES PARA EL USO DE LA APLICACION DE MESA
DE PARTES ELECTRONICA

PASO GENERAL 1: Elaboracion y/o digitalizacion de los documentos
y proceso de firma digital.

El usuario debera elaborar y/o digitalizar los documentos. Los documentos
deberan tener formato PDF? Los documentos digitalizados deberan ser
procesados a través de un software con la opcién de Reconocimiento Optico de
Caracteres (OCR). Luego deberan ser firmados a través de un software de firma
digital® (no obligatorio).

PASO GENERAL 2: Ingreso a la aplicacion MPE.

El usuario debera ubicarse en la interfaz de “Servicios en Linea” del Poder
Judicial. Luego ingresar su usuario de casilla electrénica y su contrasefia.

Para versiones anteriores al Microsoft Word 2010 ver ANEXO 1: CONVERSION DEL DOCUMENTO A FORMATO PDF

5
Ver ANEXO 5: PROCESO DE FIRMA DIGITAL DE DOCUMENTOS
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pJp—l PORER JUDICIAL DEL PERL ’ SINOE

F Jusnez Honorble, Pais Resperble Ststerna de Notificaciones Electrdmicas V. 2.0.25
Bignvenidos al sistema de SERVICIOS EN LINEA meadianie la cual
usled podrd realizar diversoes procedimientos judiciales en tiempo real,
asi reducir el tiempo y mejorar ia segundad en todo el proceso. K} S )
Los servicios en linea que ofrece el Poder Judicial scn los siguientes )
B sivoe @

S“._I_ Sistema de Mesa de Partes
i Electrinica

°E'_'LECI TAR REGISTRO DE CASILLA

. /

P INSTRUCTIVO B INSTRUCTIVG

| VIDEC PROMOCIONAL
Figura: Autentificacion de usuario
Si los datos ingresados son correctos, el sistema permitird el acceso y mostrara

las aplicaciones que son parte de los servicios en linea que ofrece el Poder
Judicial. Luego hacer clic en el botén que corresponde a la aplicaciéon MPE.

FJP-I PODER JUDICIAL

.
AL DEL PERUS e - )
; Servicios en Linea
Justic Honorable, Piis Respenble

Bienvenidola): JUAN PEREZ PEREZ (prusha@pj gob.pe) 2 WISDATOS g% CAMBINDE CLAVE ) CERRAR SESION

Bienvenidos al sistema de SERVICIOS EN LINEA mediants &l cual usted podra realizar diversos procedimientos judiciales en
tiempo real, asi reducir l tiempo v mejorar la seguridad en todo el proceso.

B siNoOE ,E] MPE

Casiflas Elscironicas Mesa e parfes Elechonica

Figura: Opcién MPE

Si es la primera vez que se ingresa a la aplicacion MPE, la aplicacion mostrara la
siguiente interfaz donde se detallan los términos y condiciones que debe
considerar el usuario para el uso de la aplicacion.
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Presentacion de Documentos

TERMINOS ¥ CONDICIONE S DE USO
MESA DE PARTES ELECTRONICA
[MPE)

El Poders Judicizl na elzborzdo 2l documento normativo denominade “Procedimiento Ingraso de Documentos — Mesa de Pares’ 2l cual podra ser ravisadn en el Poral «
Wah dal Poder Judicial (www pj gob pe) sefeccinnands & ink de acoeso "Servicins” - "Al ciudadans” - “Senvicios en Linza’

El siglema &= de uso estricto para I presentacion de documentos judicialas ante ks Organos Jurisdiccionales dal Pedar Judicial pars fo cuzl el usuario debera fener an|
cuenta o siguienta

1.- El usuario dabe contar con:
-D» Nacional da Ideniidad Elecird - CNi
- Casila Elecirénics {otorgada gratuit: e por el Poder Judicial) y
- Lector Usb 2 0y 3.0 Smari Card Reader que cumpla con el estandar ISO/NEC 7816 para uso del DNle.
2.- El plazo de vigencia cel arancel judical, de acuerdo a |o sefialade en las Disposicionss Complementarias de ia Resolucion Administrativa N7 012-2017-CE-PJ, es de
un &fio celendaric. De exceder & fechs, 32 emitird el siguisnie menssje "FUERA DE RANGO DE PRESENTACION" ' no =& permiird su registro.
A-lns documanins Budiciales oue pl usuarin adunie Al Senicn de MPF deherdn estar frmados dicilaimente cor el sieln nmcesal win sbonada (DF T

Edn y acepto los Téminos y Condiciones de use del Sitio y estar de acuerde con ellas.

{ Acaptar »® Salir

-

Figa: Térmi

L

nos

. oA

y condiciones

El usuario debera leer dicho contenido y si esta de acuerdo en todo lo estipulado
debera activar el check de haber leido y aceptado dichos términos y condiciones y

luego debera hacer clic en el boton “Aceptar”.

De esta manera se ingresa a la aplicacion MPE.

FJPJ PODER JUDICIAL DEL PERU

MPE
pJpJ Tusticia Honorable, Pais Riespetable

Mesi de Partes Electronica

varsion 1.0.0

Bienvenidofa): JUAN PEREZ PEREZ 0 Cemnar Sesion

 SERVICIOS EN LINEA | PRESENTACION

Bienvenido al Modulo de Mesa de Partes Electiinica mediante =l cual usted cuenta
can &l mend (parie superior de su pantalla) y sus diversas opciones, a fin d= realizar
sus funciones =n =l Sistema.

Figura: Menu MPE

Poder Judicial - 2020 ‘ Péagina 11 de 149 P-23-2014-GI-GG-PJ-F-07




pJ .
IPJ,F'J MANUAL DE USUARIO Vfifg“

DEL PERU

6. PRESENTACION DE DOCUMENTO

Esta funcionalidad nos permite realizar la presentacion de un documento

(escrito) a través de la aplicacién MPE en 6 sencillos pasos.

1

Elabora tu escrito en
word y firmalo digitalmente

)

Descarga tu Escanea tus anexos
6 cargo de y firmalo 2

presentacién digitalmente

I

simples pasos
para presentar
tu escrito por

INTERNE

Presenta tus e Ingresa a la Mesa
documentos | de Partes
firmados - Electrénica

digitalmente _ casillas.pj.gob.pe
Busca el Expediente

Judicial Electrénico

4
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6.1. PRESENTACION DE DOCUMENTO EN  EXPEDIENTES

ELECTRONICOS (EJE) Y FISICOS.

6.1.1. PASO 1: Elaboracién del documento y proceso de firma digital.

El usuario debera elaborar el documento (escrito) a través de un procesador de
texto y guardarlo en formato PDF®. Luego, si cuenta con firma electronica
procedera a firmarlo digitalmente’, en caso contrario el sistema no le impide el
registro del documento.

6.1.2. PASO 2: Digitalizacion de anexos, acompafiados y proceso de
firma digital.

El usuario debera digitalizar® los anexos y/o acompafiados. Para ello debera
procesar las paginas a través de un software con la opcién de Reconocimiento
Optico de Caracteres (OCR)® y guardarlo en formato PDF. Luego, si cuenta con
firma electrénica procedera a firmarlo digitalmente, en caso contrario el sistema no

le impide el registro del documento.

6.1.3. PASO 3: Ingreso a la aplicacién MPE.

El usuario debera ubicarse en la interfaz de “Servicios en Linea” del Poder
Judicial. Luego ingresar su usuario de casilla electrénica y su contrasefia.

© 00 N O

Para versiones anteriores al Microsoft Word 2010 ver ANEXO 1: CONVERSION DEL DOCUMENTO A FORMATO PDF
Ver ANEXO 5: PROCESO DE FIRMA DIGITAL DE DOCUMENTOS

Ver ANEXO 2: RECOMENDACIONES PARA LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS

Ver ANEXO 3: OPCION OCR

Poder J
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pJp—l PORER JUDICIAL DEL PERL ’ SINOE

F Jusnez Honorble, Pais Resperble Ststerna de Notificaciones Electrdmicas V. 2.0.25
Bignvenidos al sistema de SERVICIOS EN LINEA meadianie la cual / \
usled podrd realizar diversoes procedimientos judiciales en tiempo real,

asi reducir el tiempo y mejorar la segundad en todo &l proceso K} S )

Los servicios en linea que ofrece el Poder Judicial scn los siguientes

@

B sinoe

S“._I_ Sistema de Mesa de Partes
i Electrinica

°E'_'LECI TAR REGISTRO DE CASILLA

)

(FITRSTROC TG E.I‘db.ﬂ'_bll\l.,

P | VIDEC PROMOGIONAL

Figura: Autentificacion de usuario

Si los datos ingresados son correctos, el sistema permitira el acceso y mostrara las
aplicaciones que son parte de los servicios en linea que ofrece el Poder Judicial.

Luego hacer clic en el botdn que corresponde a la aplicacion MPE.

RIpy o
PODER JUDICIAL DEL PERT ity - )
- > Servicios en Linea

Justic Honorable, Piis Respenble

Bienvenidola): JUAN PEREZ PEREZ (prusha@pj gob.pe) 2 WISDATOS g% CAMBINDE CLAVE ) CERRAR SESION

Bienvenidos al sistema de SERVICIOS EN LINEA mediants &l cual usted podra realizar diversos procedimientos judiciales en
tiempo real, asi reducir l tiempo v mejorar la seguridad en todo el proceso.

B siNoE

Casiflas Elscironicas

Si es la primera vez que se ingresa a la aplicacion MPE, la aplicacion mostrara la
siguiente interfaz donde se detallan los términos y condiciones que debe considerar el
usuario para el uso de la aplicacion.
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Presentacién de Documentos

TERMINOS Y CONDICIONES DE USO
MESA DE PARTES ELECTRONICA
(MPE)

El Poder Judicist he eizboredo =l documento nomative denominade “Frocedimiento Ingreso de Documentos — Mesa de Partes”, &l cual podra ser revisado en el Portal =
Weh de! Poder Judicial (www pj goh pe}. seleccionanda & ink de acesso "Servicins' - "4 ciudadang’ - "Servicias en Linsa”

El sislema €5 e uso estiiclo para |z presentacion de documentos judiciales anle s (')u-gams Jurlsticcionales def Poder Judicial, para 1o Cual el usuario debera fensr en @
cuenta lo siguients

1.- El usuario debe contar con
- Documento Nacional de Identidad Eleciranico - ONle
- Casils Elecironics (otorgade gratuitaments por el Foder Judicial)
- Lector Usb 2 0y 3.0 Smart Card Reader que campla con el estdndar ISOYIEC 7216 para uso del DNle
2.- El plazo de yigencia cel arancel judical, de acuerdo & lo seflalaceo en las Disposiclenes Complementaiias de i@ Resolucion Administraliva N™ 012-2017-CE-PJ, es de
un afio calendaric. De exceder i fecha, oo emitira ol siguiente mensaje "FUERA DE RANGO DE PRESENTACION" { no se permifird su regictro.
310 documentns midieies aue et usuanie arunte Al Seracn de MPF deheran estar frmados ditalmente nor &l sustn nrocesal win abonada (DF T

v .dn y acepto les Téminos y Condiciones de uso cel Sitio y estar de acuerde con elias.

salr

Figura: Términos y condiciones

El usuario debera leer dicho contenido y si estd de acuerdo en todo lo estipulado debera
activar el check de haber leido y aceptado dichos términos y condiciones y luego debera

. , « Aceptar
hacer clic en el botén

De esta manera se ingresa a la aplicacion MPE.

PODER vl UDICIAL DEL PERU Mesa de Partes Elecrronica
FJFJ Justitia Hloswrable, Pais Respetible Y

Bienvenidof{a): JOSE LIS BOROA RUBATTO (fmailquipd@p).gob.ps) Cewar Sezhin

PRESENTACIO | WORITOS HISTORIA AYUDA |

DEMANDA ¥ OTROS \VEN]DO“\J

Blenvenioo a @ Mesa de Partes Efectrénica medianie el cual usted puede presentar 10s documentos
que guardan relacion con el Expediente Judicial Electronco

Figura: Menu MPE
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6.1.4. PASO 4: Busqueda de expediente judicial.
Para realizar la busqueda del expediente judicial, en el cual se presentara el

documento (escrito), deberd ubicarse en la barra de menu principal y en la
pestafia “Presentacion”. Luego debera seleccionar la opcion “Escrito”.

BEREM i b s

tes Blectronica
Justicia Honorable, Pais Respenibl Veriion 448
Bionvenido(a): JOSE LUIS BORDA RUBATTQ (imallquip@gj.gob.pe) © Cerar Sssien

SERVICIOS ENLINEA | PRESENTACION - | F.H\I'ONTOS| HISTORIAL - AYUDA
" |

IVENIDO(A)}

Bienvenids 3 3 Mesa de Partes Electronica medianie el cual usted pusde presentar 10s documentos
gque guardan relacion con € Expediente Judicial Electrdnico.

Av Paseo de la Repii N P i3, Cercado, Lima- Pen
Copyright chos reservados

Hecomendaco para Chrome, Mozila Firele —vplofer § 0 Yarsinnes SUpanones
Res. minima 102 i

Figura: Menu de Opciones MPE web

La aplicaciébn mostrara dos tipos de busqueda:

- Por numero de expediente
- Por codigo de expediente.

o Busqueda por Numero de Expediente

En esta funcionalidad el usuario podra buscar el expediente, seleccionando los
siguientes grupos de filtros:

- Distrito Judicial

- Instancia
- Especialidad
- Afio

- Numero de Expediente

También podra incluir en la busqueda:

Poder Judicial - 2020 ‘ Péagina 16 de 149 P-23-2014-GI-GG-PJ-F-07




Version

l’()J)E]EJm‘M[ MANUAL DE USUARIO 1.1.9

DEL PERU

- Cddigo Cautelar

pJpJ PODER JUDICIAL DEL PERU

MPE
pJpJ Justicia Hononible, Pas Respenble

Mesa de Partes Elecmonica

Version 1.0.0

Bienvanidofa): JUAN PEREZ PEREZ © Cerrar Sesien

© SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION ~ ‘ HISTORIAL ~ ‘ AYUDA - ‘

BUSQUEDA DE EXPEDIENTE

POR NUMERO DE EXPEDIENTE  POR CODIGO DE EXPEDIENTE

("} Campos Obligatorios

Distrito Judiciat * LitA =
Instancia * JUZGADO ESPECIALIZADO -
Especialidad * COMERCIAL .

2m7 .

Ao ™
Nro. Expediente *

Codigo cautelar

FE-S-E-E-E-E-E-B-E-N-S-S-0-N-F-E-E-N-0-E-S-E-E-E-N-B-S--N-E-E-8-N-0-E-5-0-B-E-N-E-S-0-0-F-E-E-E-E-E-0-0-1

Figura: Busqueda por numero de expediente

o Busqueda por cédigo de expediente

En esta funcionalidad el usuario podrd buscar el expediente ingresando el
codigo del expediente el cual tiene el siguiente formato:

Nﬁn_]e_ro Secuencia
1-4 digitos 2 caracteres

Expediente N°: 00001-2005-0-1817-JR-CO-06

Secuencia Nimero Secuencia
5 digitos 4 digitos 2 digitos

Nimero
4 digitos

Figura: Formato de codigo de expediente

Este codigo se encuentra en el cargo de presentacion de la demanda en el
campo “EXPEDIENTE” o en la cédula de notificacion del proceso judicial.

También podra incluir en la busqueda:
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- Cddigo Cautelar

F—IFJ PODER JUDICIAL DEL PERU G v M P]:
FJPJ Justicia Honcrsble, Pai Respeuble

' -‘-‘F‘:‘._:J Mesa de Partes Elecardnica

Version 1.0.6

Bienvenido{a): JUAN PEREZ FEREZ (jperez@pj.gob.pe] © Ceurer Sesion

SERVICIOS EN LINEA | PRESENTACION | HISTORIAL | ATUDA |

B0 SQUEDA DE EXPEDIENTE

POR NUMERO DE EXFEDIENTE POR CODIGO DE EXFEDIENTE

{:éﬂig,n del Expedienta® = 4 2 S - ;L ]

Codigo cavtelar

{*} Campus Obligatorios

A 5tio se penrite el ingrese de documentos en Expedientes Judiciales Electrdnicos.

Mamero

Expediente N°: 00001-2005-0-1817-JR-CO-06

Secuencla  Nismein Seciencla

3 digitos 2 digitas

Niimases
4 digitos

A I I I A I I I AR AR AR I A I E AN AN AR ORGERAEEE

Figura: Busqueda por codigo de expediente

o Listade resultados

Una vez definidos los criterios de busqueda se hace clic en el boton Buscar:

% Botoén “Buscar” m

‘0
Permite listar los resultados obtenidos de acuerdo a los criterios de
busqueda establecidos por el usuario.
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Hienvenidola): JUAN PERE? PEREZ (jperer@ipj.gob.pe) iTar Sesin

SERVIC EN LINEA | PRESENTACION | HISTORIAL | AYUDA |

ISGUIEDNA DE EXPEDIENTE

POR NOMEROD DE EXPEDIENTE POR CODIGO DE EXPEDIENTE
) Campos Obligatorios

Distrito Judicial = Lirda v

stancia * JUZGADO ESPECIALIZADD v

o=

Especibiad * MERCIAL v
Afa* 017 N

Nro_ Expedients * 1|

Cadigo cautelar

A Sdos=

sermite el ingreso

& documentas en Expedentes Judicides Electromcos

Tipo de Crgano Fecha de

Nro. Nro. Expediente
P Expacients Jurisdiccional Ingreso

Estado Partes Procesales

00004-2047-0-1847- } ZOADD CIVIL-  D3MA/2047 N i
DEMANDA T
JR-CO0T BEMANEWA CMERCIAL 082436 TRAMITE

Registros: 1 - [ Pagna: 1/1]

Bienvenido(=): JUAN PEREZ PEREZ (jperes@pj gob.pe)

SERVICIOS EN LINEA. | PRESENTACION HISTORIAL

POR NUMERD DE EXPEIENTE POR CODIGO DE EXPEDNENTE

(" Campos Cbligatonos

Codigo del Expediente” 1 Boir 1-[7 -feir -[R co -fom
Codige cautelar
Q  Buscar
A Solo se permite el ingreso de decumentos en Expedientes Judiciales Electronicos.
Mumera Secusncia
14 digitos ? cararteres

Expediente N°: 00001-2005-0-1817-JR-CO-06

himeana
4 digitos

Tipo de Qrgano Fecha de
Nro. Expedienta Partos Procesales
pa Expediente Jutisdiccional Ingreso
UZEAD

DEMANDA COMERC AL 15 24 37 TRAMITE
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Cada registro de la lista de resultados a su vez cuenta con las siguientes
opciones:

< Botoén “Ver Detalle”a

Permite mostrar los datos del expediente, correspondiente al
registro seleccionado.

— I —

Expodionts 00001 2017 01817 JR-CO04 x

DETALLE EXPEDIENTE
Organo
Ju?isdk,cioﬂa! 4 JUZGADD CIVIL-COMERCIAL Diztrite Judicial LIMA,
Sen ] RAMOS RANOS VIER
JueziCalagiado PRADD PRADC, AMA aeretano 5 RAMOS, JAVIEF
Proces UMICO DE EJECUCION
Focha de Inicio 230172017 TocRse UMICO OE EJECUCION
Facha do Ingrese 230WZ0NT Fapacialided { COMERCIAL
1A A IR AL £ . Estado APELADO
Materiaje) OBLIGACION DE DAR SUMA DE
DINERG
Motive
Eiapa Procesal GENERAL Conclisian
Ubicaclin ARCHIVO MODULAR Sede Av. Patit Thouars N° 4976
Sumilla REMITE EXPEDIENTE
Observacion ADLINTA § PAGARES a
» PARTES PROCESALES

Figura: Detalle de expediente

Ingresar
Documento

< Boton “Ingresar Documento”

Permite redirigirnos al formulario de presentacion de un documento

(escrito) correspondiente al expediente seleccionado.

En el caso de que el expediente seleccionado no sea el cuaderno principal el
sistema le mostrard el siguiente mensaje indicando el expediente y cuaderno
seleccionado:

FORMALIZACID JUZGADD DE

ON006-2020- 0-0804-.15- [E LA | VESTIGACICH 116012071 . FOMCE LIMETHANTA F S = Ingrasar
Eschito

s lsted esta sequra de ingresar un escritn sobre el espedizrte 00006-2020-1-0902-JR-PE-01 conincidznte 17
v ACEPTAR % CANCELAR [

TTeOo CE

4 00006-2020-1-0903-JR- FROCESO MVESTIGACIAN -1n.'-_:t1:n EH PARRALLEJANDRD

o MErIaTO FALIEIR LEAn FIEE DIE ADn

Figura: Mensaje de confirmacion sobre cuaderno no principal.

E [Inoresar
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6.1.5. PASO 5: Presentacion de documento

Luego de ubicar el expediente en la lista de resultados hacer clic en el boton
“Ingresar documento”. La aplicacion mostrara el formulario para ingresar los datos
del documento (escrito).

INGRE S0 DE DOCUMENTO

« INFORMACION DE EXPEDIENTE

N° EXPEDIENTE - 00020-2017-0-1801-JR-CA-18

ORGAND JURISDICCIONAL :18° JUZGADO CONT. ADM. SUB ESPEC. TRIBUTARIA Y ADUANERA
« DATOS DEL DOCUMENTO
DOCUMENTO ESCRITO v

SUMILLA {Seleccionar) v

= ARANCELES JUDICIALES

ARANCEL JUDICIAL

= TIPO DE PRESENTANTE

SUJETO PROCE SAL » TERCERO/OTROS

TERCERO | OTROS - [ Agregar [7]

Nro. Tipo Persona Tipe Documento MNimero Decumento Mombres

No se encontraron registros

Registros: 0 - [Pagina: 11 ]

= DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO 0] ANEXOS ] ACOMPARADOS 0)

# Examinar...
ADJUNTAR DOCUMENTO

NOMERE TAMARO PAGINAS

No se encontraron registros

AHoTA

- El tam:

total de los archivos adjuntos {documentos y snexos) no debe superar los SME.
al de los archi ebe superar los 20ME.

05 archiw

- Los archivos adjuntos deben estar firmados

Figura: Formulario de ingreso de documento
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o Datos de documento

En esta parte se debe seleccionar los valores de los campos “Documento” y
“Sumilla” que correspondan al documento que se va a presentar para expedientes
gue no son de Especialidad Penal.

pJp—l PODER JUDICIAL DEL PERU Ny MPE

5 % . - L
pJFI Jusoaa Honorble, Pas Bespetble L= Mesa de Partes Electronica

Versidn 1.0.0
Bienvenidola): JUAN PEREZ PEREZ ©Q Cernar Sesion
SERVICIOS EN LINEA PRESENTACION HISTORIAL ‘ AYUDA
INGRESO DE DOCUMENTO
N° EXPEDIENTE 00004-2017-0-1847-JR-CO-07 e

ORGANC JURISDICCIONAL T TIUZGADC CIVIL-COMERCGIAL

DATOS DEL DOCUMENTO

DOCLUMENTD ESCRITQ b
SUMILLA | (Salecclonar) v !
| ABSOLUCION DE DEVOLUCION DE CEDULA =

ABSDLUCION DE INFORME PERICIAL
ABSOLUCION DE INTERESES
ARSUELVE CONTRADICCION

ARANCELES JUDICIALES

ARANCEL JUDICIAL AMPLIA
ANMPLIA NDA
CANTIDAD APELACION DE AUTD

10N DE SENTENCIA
SONAMIENTO

Figura: Datos del documento

o Aranceles judiciales

Esta parte del formulario permite al usuario ingresar el o los aranceles
asociados al documento.

DATOS DEL DOCUMENTD
DOCUMENTO ESCRITD =
SUMILLA AMPLIA DE DEMANDA .

ARANCELES JUDICIALES

ARANCEL JUDICIAL

CANTIDAD DESCRIPCION

TIRODEPRESENTANTE: o SUJETOPROCESAL TERCEROIOTROS

Figura: Aranceles judiciales
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. , Agregar
Para ello debe hacer clic en el botéon -

Luego de ello, la aplicacion mostrara un modal con |
registro del mismo.

0S campos hecesarios para el

Ese modal incluye una guia visual para que pueda ubicar dichos campos en su voucher

de arancel.

. . , Agregar
Ingresados los datos correspondientes en cada campo hacer clic en el boton -

ARANCELES

* Campos ghiigatorios
BANCO DE LA NACION

rigresar  digitos VENTANILLA AGENTE MULTIRED PAGALO.PE

N° Secuencia ™
anon __[oarags [oucozen] seea 3 mems [Romed |
; TIDRETT CLEENTE
Fecha de emision »
Hora e eamision * | |
M* da Sanuancis Facha do Fmizan Hama do Fmiséan

A Losaranceles ingresados debaran ser adjuntados come anexns

LISTA DE ARANCELES

e, _
TS Fi Emi
Hro. Ty s #cha Emision Monta Concepto

No se enconlraron registros,

Registros: 0 - [ Pagina: 111]

Estade Eliminar

Figura: Modal de ingreso aranceles judiciales

En caso el sistema le muestre el siguiente modal debera
que se encuentran en su voucher de pago y hacer clic en

ARANCELES

BANCO DE LA NACION

N Sccuencia = = VENTANILLA AGENTE MULTIRED

Concepto Sefeecione

Monto o0

=
|

ingresar los campos solicitados
el boton “Aceptar”.

Campos obligatoncs

PAGALOPE

N, A
Mo Fecha Emision Monto Concepia
Comprobanis

NG 58 =nconfrEmn [RoEims

Registros: 0 - [ Pagmna ;101 ]

Estada Elirninar

m s
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Figura: Modal de datos de voucher

En caso que desee eliminar algun registro de arancel que se encuentre en la lista hacer

clic en el botén

Luego
Indepe

. ,
de agregar el o los aranceles hacer clic en el botén :
ndientemente de su registro los aranceles registrados deberan ser

adjuntados como anexos.
En el formulario se mostraran la cantidad de aranceles registrados y su detalle.

ARANCELES JUDICIALES

ARANCEL JUDICIAL

CE\NTLDAD 1 DESCRIPCION 123456 S/5.00 ]

Figura: Descripcion de aranceles judiciales registrados

o Tipo de presentante

Esta parte del formulario permite seleccionar el tipo de presentante que esta
asociado al documento.

Para ello se debe seleccionar una de las dos opciones: Sujeto procesal o tercero.

Sujeto procesal

. . ., @ . .
Para ello debe hacer clic en el radio botén del sujeto procesal del expediente
asociado al documento gue se esta presentando.

* TIPODE PRESENTANTE

TERCERCIOTROS

Tipo de Parte Tipo de Persona Partes Procesales Tipo de Documenta Nimero de Documento
. T - BAMNCO AFTECA DEL FERL REGISTROUNICODEL e 3
EMANDA| URIDIC Yl T 124RTEAAT
DEMANDANTE JURIDICA, aa CONTRIBUYENTE 101245784
- DEMANDADO NATURAL FUENTES FUENTES. LUIS CHI S8705432
DEMANDADC IURIDICA BANCODEL TRABAID SIN DOCUMENTO
DEMANDADOD JURIDIC A, SUNAT SIN DOCUMENTO

Registros: 4 - [ Pdgine : 111] n

Figura: Opcién Sujeto procesal

Tercero

. , Agregar
Para ello debe hacer clic en el botén -

Poder J
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TIPODE PRESENTANTE : SUJETO PROCESAL @ [[ERCERCOTROS
TERCERO | OTROS : A gragar I:l

Nro. Tipe Persona Tipo Documento

No =& encontraron registos
Registros: 0 - [ Pagina: 11 ]

Figura: Opcion Tercero

NiUmers Documento Nombres

Luego de ello, la aplicacion mostrara un modal con los campos necesarios para el
registro del mismo.

. . , Agregar
Ingresada los datos correspondientes en cada campo y hacer clic en el botdn -

| Tercero ! Otros = |

|  TERCERD/OTROS

* Campos obligatosios

| TIPO DE Sk %
s Saleccionar)
NUMERC DE
Til DE % -
PEERE {Seleccianar) v DOCUMENTO Agregar

DOCUMENTO *

LISTA DE TERCERD / OTROS

Nro. igo Tive Documento Humere Documento Nombres Eliminar
Persona
FERE? PERET
1 NATURAL X 12345678 : E..'WF £ x
DENTICAD )
Registros: 1 - [ Pagina : 11 ] [1]

Cancolar

Figura: Modal de ingreso de tercero
Luego de verificar que el registro es correcto hacer clic en el boton

En el formulario se mostrara el registro realizado y su detalle.

TPC DE PRESENTANTE : SUJETO PROCESAL # TERCERO!OTROS

TERCERD/OTROS : [ Agregar 7]

Mro. Tipo Persona Tipo Docomento Nimera Documento Nombres
DOCUMENTD
HATURAL NACIONAL DE 12345678 PEREZ PEREZ JUAN

IDENTIDAD

Registros: 1 - [ Pagina : 11 ]

Figura: Descripcion de tercero registrado
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o Documentos adjuntos

Esta parte del formulario permite adjuntar el archivo digital que corresponde al
documento, anexos y/o acompafiados.

a. Adjuntar documento

. . . . .+ Examinar
Para adjuntar el archivo del documento (escrito) hacer clic en el boton

= DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO L ANEXOS o ACOMPANADOS 0y
Examinar...
ADJUNTAR DOCUMENTO
NOMERE TAMANC PAGINAS

ho =g encantraon egisios

Figura: Documento a adjuntar

La aplicacion mostrara una ventana de busqueda para ubicar la ruta donde se encuentra
el archivo que se desea adjuntar.

i e '
¢ Abrir e
= - = = —
=i - ; : : = ; |
Q\‘Jﬂ'| v Equipo » mi-data(D:) » archivos v|&, E,_ erchivos pel
Organizar = Mueva campeta =y [ @
-
|5 Documentos *  Mombre Fecha de medifica..  Tipe
| Imdgenes
T g T ANEXC-CON-OCRIR] pdf 12/10/201702:59 ... Adobe Acrob
';: Miisica (i —_—————— SIEE e B |
- , || |%% DOCUMENTOIR].pdf 1 11385, A
=l Subversion 1B [l = e . . . 3
| | expediente-administrativo.pdf  11/10/2017 11:38 3. Adobe Acroa
E Videos -
/M Equipo

g, Disco local ()
—a mi-data (v}
§ app
archivos

Binaries - 4 ] | ¢

Nombre: DOCUMENTO[R]pdf - ITDstIUsurchivus VI

[ [abic |+ | ]cencetar |

Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el boton “Abrir”. No es obligatorio
gue el documento esté firmado electronicamente.

En el formulario se mostrara el archivo adjunto y el detalle del mismo.
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= DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO ) ANEXDS () ACOMPARADOS 1)

# Examinar..

NOMBRE TAMARO PAGINAS
COCUMENTCIR] pdf 0208 MB 1 ®

Figura: Descripcién de archivo adjuntado

ADJUNTAR DOCUMENTO

b. Adjuntar anexos

. . . ; + Examinar
Para adjuntar el archivo de los anexos hacer clic en el botén

~ DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO il ANEXDS 0] ACOMPANADOS (9}
Examinar..
ADJUNTAR ANEXCS DEL DOCUMENTO
NOMBRE TAMARO PAGINAS

No ge encontraron registros

Figura: Anexo(s) a adjuntar

La aplicacion mostrara una ventana de busqueda para ubicar la ruta donde se encuentra
el archivo que se desea adjuntar.

7~ T
@ Abir =5
o - . - - ——
@uv| v Equipo + mi-data (D) » archives - | &,| F;:——_v archivos 0|
Organizar = Mueva carpeta gz » [ @
-
|-f| Documentos e Mombre Fecha de modifica.. Tipo
[E5] Imagenss =
F o g | ANEXO-CON-OCRIR].pof 12/10/2017 02:58 .. Adohke Acrob
| Misica = e T 2
. ! |,| 7| DOCUMENTO[R].pdf 1171072007 11:58 a.. Adobe Acrob
=| Subversion 1= - : A 2 g it A A
B vid | | 1| expediente-administrativo.pdf  11/10/2017 11:38 a..  Adobe Acrob
eos
'8 Equipo

.'E. Dizco local (T)

= mi-data (D)
apg
archivos

Binarizs - Tl }

MNombre:  ANEXO-COMN-OCR[R].pdf - ITost los archives V]

[i Abrir ]T] I‘I Cancelar ‘

Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el boton “Abrir”. No es obligatorio
gue el documento esté firmado electrénicamente.

En el formulario se mostrara el archivo adjunto y el detalle del mismo.
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Adicionalmente, procedera en este ultimo archivo a registrar la sumilla (breve descripcion)
y el numero de pagina donde inicia cada uno de los anexos escaneados y contenidos en
el archivo adjunto, a manera de poder identificarlos individualmente. Finalizado el registro

. , Agregar
hacer clic en el botén .

De esta manera se sabra con detalle que anexos estdn acompafnando el documento.

= DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO n ANEXOS n ACOMPANADOS 0]

+ Examinar..

/ NOMERE

ANEXO-CON-DCRIR] pdf

ADJUNTAR ANEXOS DEL DOCUMENTO

PAGINAS \

0.426 MB 1 x

TAMARC

Aqgregar

Descripcion detalie de anexo.

Desde  Hasta
- /

Descripcion Tipo Anexo

Pag. Pég.
N

Figura: Descripcién de los anexos adjuntados

ARANCEL COFIA SIMPLE W

c. Adjuntar acompafiados™

~ . ) -1
Para agregar un acomparfiado hacer clic en el boton

= DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO (1 ACOMPARADOS 19}

ANEXOS n

Lista de Acompafiados

ADJUNTAR ACOMPANADOS

- o - N® - Documento = —
v B, it
Tipo de Acompaiiade Numero AR = Observacion Adjunto dginas Tamano

No se encontraron regisiros

Figura:

Adjuntar acompafados

Completamos los datos solicitados y para adjuntar el archivo hacemos clic en el icono del

campo “Documento adjunto”.

10

Esta seccion se mostrara solo si la casilla es institucional y el tipo de documento es “Escrito”
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* DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO 1) ANEXOS {13 ACOMPANADOS (0
ADJUNTAR ACOMPANADOS

Tipo de Acompaiado Nimera Ao N Observaclon Dotk Paginas Tamafie
Adjunta
EXFEDIENTE ADMINIETR »  gooa 7 r

al
4

La aplicacion mostrara una ventana de busqueda para ubicar la ruta donde se encuentra
el archivo que se desea adjuntar.

7 ™
@ Aurr =
/ .|- i ¥ Fruipo » mi-data (0:) » archivos v |+ Buscar archives o
N il L4
I Crganizar = Mueva carpeta =~ 0 @ '
= 3
|2 Documentos it Mombre Fecha de modifica.. Tipo |
|| Imagenes
T M_g_ X ANEXO-CON-OCR[R].pdf 12/10/2017 0259 ...  Adobe Acrob
@ Misica - ; ;
"_ ; _! | DOCUMENTO[R]. pdf 11, 17 11:38 a... Adobe Acrob
=] Subversion i : e 3 211, P T Ty
B Videos | || expediente-administrativo.pdf  11/10/201711:38 ... Adobe Acrob

1M Equipo
E., Dizco local (T
u mi-data [D:}
app
archives

Binaries

| 1

Nombre:  sxpsdiente-administrativo.pdf - |TGdo;Io;archivos '|

[fr——
| I Abrir iv [ I Cancelar |
|Q J

%

d

Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el botén “Abrir”. No es obligatorio
gue el documento esté firmado electrénicamente

En el formulario se mostrara el archivo adjunto y el detalle del mismo.

= DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOC UMENTO ) ANEXOS 1) ACOMPARADOS m

ADJUNTAR ACOMPANADCS m

Lista de Acompaiados

Tipo de Acompanado

; 2% N Documante 2 i
Namero Afio Tomo Adjunto Paginas  Tamaiio
- expediente- SRT] = 4
- arministative pef ' L2mzMB | ¥

Figura: Descripcion de documento adjuntado

Una vez que el formulario se encuentre completado correctamente se procede a realizar

la presentacion del documento (escrito) haciendo clic en el botén .
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6.1.6. PASO 6: Descarga de cargo de presentacion.

Luego de que la presentacion de documento (escrito) se realice, la aplicacion
mostrara un modal que nos indicara si el registro se realiz6 de forma satisfactoria
y a la vez incluird un link que nos permitird descargar el cargo de presentacion
generado por la aplicacion.

N

El documento judicial N° 75171-2017 se= registré con
éxito. Puede descargar su cargo de presentacién.

[ + Descargar ]

Cerrar

Figura: Modal de descarga de cargo

Una vez descargado el cargo de presentacion verificamos su contenido.
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FIRMA
DIGITAL

Firmanta :Sa
Dtg'“ﬁ-l — Eodas
Tuditial

HiHi
- Al

PODER. JUDICIAL
DEL PERU

e
(i}

1l

N RS

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA

LIMA

Sede Av. Petit Thouars N° 4979

Cargo de Presentacion Electronica de Documento

{Mesa de Partes Electrénica)

N°® Documento: 75171 - 2017

EXPEDIENTE

Org. Jurisdiccional
Secretario :

Fecha de Inicio
PRESENTANTE

Tipo de Presentante
Documento

Fecha de Presentacion
Dep. Jud

Arancel

SUMILLA

OBSERVACION

Presentado electrénicamente por:

00001-2017-0-1817-JR-CO-04
4°JUZGADO CIVIL-COMERCIAL
RAMOS RAMOS, JAVIER
23/01/2017 08:30:39
FUENTES FUENTES, LUIS
DEMANDADO

ESCRITO

22/06/2017 11:30:08

0 SIN DEFOSITO JUDICIAL
100001 S/4.70

Cuantia 0 NUEVOS SOLES

Folios 8

ADJUDICACION

MINGLIMA

JUAN, PEREZ PEREZ

Cod. Digitalizacion 0000092170-2017-ESC-JR-CO

Mesa de Partes Electronica

Figura: Cargo de presentacion de documento
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6.2.PRESENTACION DE DOCUMENTO EN EXPEDIENTE FISICO -
ESPECIALIDAD PENAL.

6.2.1. PASO 1: Elaboracién del documento y proceso de firma digital.

El usuario debera elaborar el documento (escrito) a través de un procesador de
texto y guardarlo en formato PDF'. Luego, si cuenta con firma electronica
procedera a firmarlo digitalmente'?, en caso contrario el sistema no le impide el
registro del documento.

6.2.2. PASO 2: Digitalizacion de anexos, acompafiados y proceso de
firma digital.

El usuario debera digitalizar'® los anexos y/o acompafiados. Para ello debera
procesar las paginas a través de un software con la opcién de Reconocimiento
Optico de Caracteres (OCR)* y guardarlo en formato PDF. Luego, si cuenta con
firma electrénica procedera a firmarlo digitalmente, en caso contrario el sistema no

le impide el registro del documento.

6.2.3. PASO 3: Ingreso a la aplicacién MPE.

El usuario debera ubicarse en la interfaz de “Servicios en Linea” del Poder
Judicial. Luego ingresar su usuario de casilla electrénica y su contrasefia.

Para versiones anteriores al Microsoft Word 2010 ver ANEXO 1: CONVERSION DEL DOCUMENTO A FORMATO PDF
2

Ver ANEXO 5: PROCESO DE FIRMA DIGITAL DE DOCUMENTOS
3

Ver ANEXO 2: RECOMENDACIONES PARA LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS

4
Ver ANEXO 3: OPCION OCR
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pJp—l PORER JUDICIAL DEL PERL ’ SINOE

F Jusnez Honorble, Pais Resperble Ststerna de Notificaciones Electrdmicas V. 2.0.25
Bignvenidos al sistema de SERVICIOS EN LINEA meadianie la cual / \
usled podrd realizar diversoes procedimientos judiciales en tiempo real,

asi reducir el tiempo y mejorar la segundad en todo &l proceso K} S )

Los servicios en linea que ofrece el Poder Judicial scn los siguientes

@

B sinoe

S“._I_ Sistema de Mesa de Partes
i Electrinica

°E'_'LECI TAR REGISTRO DE CASILLA

)

(FITRSTROC TG E.I‘db.ﬂ'_bll\l.,

P | VIDEC PROMOGIONAL

Figura: Autentificacion de usuario

Si los datos ingresados son correctos, el sistema permitira el acceso y mostrara las
aplicaciones que son parte de los servicios en linea que ofrece el Poder Judicial.

Luego hacer clic en el botén que corresponde a la aplicaciéon MPE.

FJP—I PODER JUDICIAL DEL PERU .':':-

; Servicios en Linea
Justic Honorable, Piis Respenble

Bienvenidola): JUAN PEREZ PEREZ (prusha@pj gob.pe) 2 WISDATOS g% CAMBINDE CLAVE ) CERRAR SESION

Bienvenidos al sistema de SERVICIOS EN LINEA mediants &l cual usted podra realizar diversos procedimientos judiciales en
tiempo real, asi reducir l tiempo v mejorar la seguridad en todo el proceso.

B sivo

Casiflas Eleckroniczs

Si es la primera vez que se ingresa a la aplicacion MPE, la aplicacion mostrara la
siguiente interfaz donde se detallan los términos y condiciones que debe considerar el
usuario para el uso de la aplicacion.
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Presentacién de Documentos

TERMINOS Y CONDICIONES DE USO
MESA DE PARTES ELECTRONICA
(MPE)

El Peder Judicial he eleboredo 2| documento nomafivo denor de "Procedi Ingreso de Documentos — Mesa de Partes”, el cual podra ser revisado en el Portal =
Weh da! Podar Judicial {www nj gob pa), selectionando & ink de acc2s0 “Servicins” - "Al ciudadana’ - “Semvicios en Linsa”

El sislema €5 e uso estiiclo para |z presentacion de documentos judiciales anle s (',\!-;ams Jurlsticcionates def Foder Judicial, para 1o Cusl el usuario debera fener en
cuenta lo siguients

1.- El usuario debe contar con
- Documento Nacional de Identidad Eleciranico - ONle
- Casils Elecironics (otorgade gratuitaments por el Foder Judicial)
- Lector Usb 2 0y 3.0 Smart Card Reader que campla con el estdndar ISOYIEC 7216 para uso del DNle
2.- El plazo de yigencia cel arancel judical, de acuerdo & lo seflalaceo en las Disposiclenes Complementaiias de i@ Resolucion Administraliva N™ 012-2017-CE-PJ, es de
un afio calendaric. De exceder i fecha, oo emitira ol siguiente mensaje "FUERA DE RANGO DE PRESENTACION" i no s& parmifira su regiztro.
310 documentns midieies aue et usuanie arunte Al Seracn de MPF deheran estar frmados ditalmente nor &l sustn nrocesal win abonada (DF T

0y acepto les Téminos y Condidiones de uso el Sitio y estar de scuerde con elias.

sallr

Figura: Términos y condiciones

El usuario debera leer dicho contenido y si estd de acuerdo en todo lo estipulado debera
activar el check de haber leido y aceptado dichos términos y condiciones y luego debera

i , « Aceptar
hacer clic en el botén

De esta manera se ingresa a la aplicacion MPE.

pJp_I PODER JUDICIAL DEL PERU = Mesa de Partes Electrdnica
Justicia Honorable, Pais Respetible Vorsion 1.3.8

Bionwenido(a): JOSE LUIS BORDA RUBATTO (fmallquip@pj.gob.pe) © Cermar Sesién

IVENIDO(A)

Bienvenids 3 3 Mesa de Partes Electronica medianie el cual usted pusde presentar 10s documentos
que guandan relacion con el Expediente Judicial Electrdnico.

Au Paseo de la Repibliica SN Palaco de Justica, Cercado, Lima - Peni
Copyright ® - 2017 Todes los derechos reservados

Recomendaco para Chrome, Moziia Fi IEMpioTer & o VErsiones supanoes
Res. minima 1024 x T68

Figura. Menu de PME
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6.2.4. PASO 4: Busqueda de expediente judicial.

Para realizar la busqueda del expediente judicial, en el cual se presentara el
documento (escrito), deberd ubicarse en la barra de menu principal y en la
pestafia “Presentacion”. Luego debera seleccionar la opcion “ESCRITO”.

La aplicacidbn mostrara dos tipos de busqueda:

- Por nimero de expediente

- Por codigo de expediente.

o Busqueda por Niamero de Expediente

En esta funcionalidad el usuario podra buscar el expediente, seleccionando los

siguientes grupos de filtros:

- Distrito Judicial

- Instancia

- Especialidad

- Afo

- Nro de Expediente

También podra incluir en la busqueda:

- Cddigo Cautelar

BUSGUEDA DE EXPETHENTE

POR NUMERO DE EXPEDIENTE POR CODIGO DE EXPEDIENTE

[} Campos Cbligatorios

Distiiln Judicial * LB NERTE

nataicia * JUEGADD ESPECIALIZADD

Especialidad * FENAL v
ala * 20149
Hro. Expedients © 1055

Cadigo cautelar

Tipo de Qrgano Fecha de
Expedients Jurisdiceional Ingresa

Hro. Kro. Experients

Estado Partes Procesales

" DAOSSIONSDDINIIR
] o JUZGAMIENTO

CEAOE020
03.44 30

TRAMITE

E M Documeno
Rk 04120019 EN BERNZRDC
-SEDE dpwieds P : B ke
T - ) 103042 | TRAMITE(Poodic  LEQNGOHAN JIMMY ﬂ n Documerio
CENTRAL

0105520181090 -JR- 4u,
iz || PR JUZBAMIENTD COL
PE-07

Figura: Busqueda de expediente por nimero de expediente
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Ingresar
Documento

o Botén “Ingresar Documento”

Permite redirigirnos al formulario de presentacién de un documento (escrito)
correspondiente al expediente seleccionado, en este caso el expediente

Principal.
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6.2.5. PASO 5: Presentacién de documento.

INGRE 30 DE DOCLMENTO

= INFORMACEHIN OE EXPEDIENTE

N® EXPEDIENTE 01055-2018-0-0001-J8-PE-0F a
- " m FGADCEENA o FCIAnn C SonE CENTR R
( - oaros o=t pocumenTa \
Bé ’ EQUERIMIENTC! v S AMONESTACICH v
DOCUMENTO REQUERIMIENTOS DOCUMENTO O
SUMILLA OTROS v

= ARANCELES JUDICIALES

ARANCEL JUDICIAL
= TIPO DE PRESENTANTE

& SWETO PROCESAL TERCERQVOTROS

Tipo da Parts Tipa da Parsona [Partes Procesalas Tipo de Dacumanto Humero de Documanto.

2 DOCUMENTD

HATURAL

MELTADD NATURAL il Calaes afiis TrANIDT
Registros: § - [Paging - 171 ] n

- PARTESR PROCESALES DEL NUEVO CUADERNMD

Figura: Formulario de ingreso de documento para Escritos de Especialidad
Penal

En esta parte se debe seleccionar los valores de los campos “Documento”, “Sub
Documento”, “Sumilla” y una “Descripcion” que correspondan al documento que

se va a presentar para expedientes de Especialidad Penal:

o Aranceles judiciales

Esta parte del formulario permite al usuario ingresar el o los aranceles

asociados al documento.
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- DATOS DEL DOCUMENTO

QILERIN | v 8 ACUSACION FISCA v
DOCUMENTO REQUERIMIENTOS DOCUMENTO SACION FISCAL

SUMILLA OTROS v

ngress una descrpoion
ACUSACION

ARANCELES JUDICIALES

ARAMCEL JUMCIAL

Figura: Aranceles judiciales

. , Agregar
Para ello debe hacer clic en el botén -

Luego de ello, la aplicacion mostrara un modal con los campos necesarios para el
registro del mismo.

Ese modal incluye una guia visual para que pueda ubicar dichos campos en su voucher
de arancel.

. . , Agregar
Ingresados los datos correspondientes en cada campo hacer clic en el botén -

ARANCELES

* Campos obligatorios

EANCO DE LA NACION

4 6 aigitos VENTANILLA, AGENTE MULTIRED PAGALC.PE

3 [MACiman] s I eew [nawnd]
LIENTE

Hora re emisidn * HHMM.35 | |

N° Secuancla **

Fachia de emigioh * AN/

A Los aanceles ingresad

LISTA DE ARANCELES

Mro. i Facha Emision Monts Concepto Estado Eliminar
Compeobanis

Mo s encontraron regisiros

Registros: 0 - | Pagina : 11 |

= e

Figura: Modal de ingreso aranceles judiciales

En caso el sistema le muestre el siguiente modal debera ingresar los campos solicitados

gue se encuentran en su voucher de pago y hacer clic en el boton “Aceptar”.
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ARANCELES
* Campos ohHgatHes I
BANCO DE LA NACION
N Secuencia ™ — WVENTANILLA AGENTE MULTIRED PAGALO.PE |
FoLHE a8 e'”.ﬁ Datos del Vout her x
Hira de emisj -
Concepmn * Seletione: -
=
Monta * 000
Nro. Nro; Facha Emisiin Moo Concept Estado Efmminar
Comiprobants
N 5= encontrarn isgstios
Rogistros: 0 - [ Pagina = 1111
m

Figura: Modal de datos de voucher

En caso que desee eliminar algun registro de arancel que se encuentre en la lista hacer

clic en el boton *

. ; Aceptar
Luego de agregar el o los aranceles hacer clic en el boton-.
Independientemente de su registro los aranceles registrados deberan ser

adjuntados como anexos.

En el formulario se mostraran la cantidad de aranceles registrados y su detalle.

ARANCELES JUDICIALES

ARANCEL JUDICIAL

CENTFDAD 1 DESCRIPCION 123456 S/5.00 ]

Figura: Descripcion de aranceles judiciales registrados

o Tipo de presentante
Esta parte del formulario permite seleccionar el tipo de presentante que esta asociado al

documento.

Para ello se debe seleccionar una de las dos opciones: Sujeto procesal o tercero.
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o Sujeto procesal

. . . ® . .
Para ello debe hacer clic en el radio boton del sujeto procesal del expediente
asociado al documento que se esta presentando.

= TIPD DE PRESENTANTE

s SWETO PROCESAL TERCERDVOTROS

Tipo da Parie Tipo ds Persona Pastss Procesaios Tipo de Dacumento Humero de Documanto

SN DOCUMENTO

pia JURIDICA

Reogiairos: 5 - [Pagina: 11]

Figura: Opcién Sujeto procesal

o Tercero
. , Agregar
Para ello debe hacer clic en el botéon -

TIPODE PRESENTANTE : SUJETO PROCESAL @ [[ERCERCOTROS
TERCERO | OTROS : A gragar I:l

Nro. Tipe Persona Tipo Documente Nimere Documento Nombres

No =& encontraron registos

Registros: 0 - [ Pagina: 11 ]

Figura: Opcion Tercero

Luego de ello, la aplicacibn mostrara un modal con los campos necesarios para el

registro del mismo.

. . , Agregar
Ingresada los datos correspondientes en cada campo y hacer clic en el botén -
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|

TERCERD/ OTROS

I * Campos obligatorias
| TIRG DE (Salccionan) :
b anicicyiy Selaccionar)
NUMERC DE
TR RE (Seleccionar) v DOCUMENTO i
DOCUMENTO * » PN

LISTA DE TERCERD / OTROS

Tipa - .
Nro, P Tive Documento Mumers Documento Nombres Eliminar
Persona
DR PEREZ PEREZ
1234567 iR x

MATURAL

Figura: Modal de ingreso de tercero

. . . ; Aceptar
Luego de verificar que el registro es correcto hacer clic en el boton -

En el formulario se mostrara el registro realizado y su detalle.

TPC DE PRESENTANTE : SUJETO PROCESAL # TERCERO!OTROS

TERCERD/OTROS : [ Agregar 7]

Mro. Tipo Persona Tipo Docomento Nimera Documento Nombres
DOCUMENTD
HATURAL NACIONAL DE 12345678 PEREZ PEREZ JUAN

IDENTIDAD

Registros: 1 - [ Pagina : 11 ]

Figura: Descripcion de tercero registrado

o Presentantes del Nuevo Cuaderno
Esta parte del formulario permite seleccionar los presentantes que seran partes del

Nuevo Cuaderno que se generara al presentar el escrito.

= PREZENTANTE: DEL NUEVO CUADERND

=1

Tipo de Parta

Mo 11y siros
Registros: 0 - [ Pagina - 11 ]

Figura: Presentantes del nuevo cuaderno

Tipo de Persana Paries Procesales Tipo de Documanta Humarg dea Documento
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Hacer Clic en el boton “Seleccionar Partes” a continuacion presentara la siguiente

pantalla:

‘Salecchin dspariss procsssies ]

HUMERO DE DOCUMENTO * &

LISTA DE PARTES PROCESALES

Tipa Mumsra
Tipa Documsnio Nomibras Asignar
% Documenta a

Reglatros: 3 - [ Pagina - 1/1]

Figura: Seleccionar Presentantes del nuevo cuaderno.

+*

Para Asignar presentantes hacer clic en el botén de la columna “Asignar” o para

. . 7 “ . 4 113 thl
retirar presentante hacer clic en el botén , luego Hacer Clic en el botdn “Aceptar” a

continuacion presentard la siguiente pantalla:

- PARTES PROCESALES DEL NUEVO CUADERND

Seleccionar paries
Tipo de Parta Tipo de Perscna Partegs Proceaniag Tipo 98 Documanta Humerg de Decumento
JURITHCA
HATURAL

IMPUTADD HATURAL

FRsgisiroa: 3 - [Pagina - 11] ‘

Figura: Presentantes del nuevo cuaderno

o Documentos adjuntos.
Esta parte del formulario permite adjuntar el archivo digital que corresponde al

documento, anexos.
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a. Adjuntar documento

+ Examinar
Para adjuntar el archivo del documento (escrito) hacer clic en el boton

= DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTD (@) AMEXO3 [0
+ Examinar..
ADJUNTAR DOCUMENTD
HOMERE TAMARD PAGINAS

Figura: Documento a adjuntar

La aplicacion mostrara una ventana de blusqueda para ubicar la ruta donde se encuentra

el archivo que se desea adjuntar.

INENTEIAD

@ Abrir i X

T+ <« DATOS (D) » ROMNALD » v O Buscar en ROMALD »
Organizar « Nueva carpeta SEEN 4 i |
@ OneDrive o Mombre ) Fecha de medificacion Tif*
= ) tablas G
3 Este equipe € ANEXO_ESCRITO_OK A
¥ Descargas 5 captura pantalla Dy
‘_-_ Documentos IE; carpeta fiscal Al
I Escritorio & ESCRITO FIRMADO A)
& Imégenes & escrito A
J‘ Musica [ escrito[R] Al

Nombre de archive: | escrito[R] %) b vl
| Cancelar

Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el boton “Abrir”.

En el formulario se mostrara el archivo adjunto y el detalle del mismo.

= DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO (1} AMEXDS ]

4+ Ezaminar.
ADJUNTAR DOCUMENTOD

NOMEBRE TAMARD PAGINAS

]

e i [F]. pdf 0:2¢ ] 2 *

Figura: Descripcion de archivo adjuntado
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b. Adjuntar anexos

Para adjuntar el archivo de los anexos hacer clic en el botén

= DOCUMENTOS SDJUFNTOR

DOCUMENTO

4+ Examinar

[ AMEXOS )]
+ Examinar..
ADJUNTAR AMEXC S DEL DOCUMENTO
HOMERE TAMARD PAGINAS
Mo e encanbrann EJISINGs

Figura: Anexo(s) a adjuntar

La aplicacion mostrara una ventana de busqueda para ubicar la ruta donde se encuentra
el archivo que se desea adjuntar.

li=| Imagenes

¢ Ab.rir x
+ <« DATOS(D:) » RONALD » v O Buscar en RONALD P
Organizar » Nueva carpeta = [ @O
[5 Documentos *  Nombre Fecha de modificacion T ®
Il Escritorio

DOCUMENTOS RECIBIDOS
tablas

L 4

$ Misica 3 ANEXO_ESCRITO_OK
_J Objetos 2D = captura pantalla G
B vicdeos [ carpeta fiscal N
' ITO FIRMAI A
‘e Disco local (C) W) ESCRITO Do |
[ escrito Al
— DATOS (D) A

Nombre de archivo: | ANEXO_ESCRITO_OK ~ ~| |Te i v
[ Abrir Cancelar

Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el botén “Abrir”.

En el formulario se mostrara el archivo adjunto y el detalle del mismo.

Adicionalmente, procedera en este Ultimo archivo a registrar la sumilla (breve descripcion)
y el nimero de pagina donde inicia cada uno de los anexos escaneados y contenidos en

el archivo adjunto, a manera de poder identificarlos individualmente. Finalizado el registro

. , Agregar
hacer clic en el botén .

Poder Judicial - 2020 Péagina 44 de 149 P-23-2014-GI-GG-PJ-F-07




BIEI

m,m MANUAL DE USUARIO version

DEL PERY

De esta manera se sabra con detalle que anexos estan acompafiando el documento.

+ DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO {1 zns -

~

+ Exammnar..
ADJUNTAR ANEXOS DEL DOCUMENTD
HOMBRE TAMARD PAGINAS
ANEXD ESCRITO_OK.pdl G305 WA z »
Dascripciin deialie de Snexo.
Dopde Hasta
Pag. pag. Caecripcion Tipo Anaxa

oM COFA SIMPLE & s /

Figura: Descripcion de los anexos adjuntados

Una vez que el formulario se encuentre completado correctamente se procede a realizar

Presentar documento

la presentacion del documento (escrito) haciendo clic en el boton
El sistema le muestra una confirmacion, debe hacer clic en Botén “Aceptar”

« ACERPTAR W CAMCELAR

6.2.6. PASO 6: Descarga de cargo de presentacion.

Luego de que la presentacién de documento (escrito) se realice, la aplicacion mostrara un
modal que nos indicara si el registro se realizé de forma satisfactoria y a la vez incluira un

link que nos permitira descargar el cargo de presentacién generado por la aplicacion.

El documento Judicbal Wro-28622-2028 se registrd. Con

edllo, Fusie Oescargar su Cargo de pressnCaclon.

=)

Cemar

Figura: Modal de descarga de cargo
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Una vez descargado el cargo de presentacion verificamos su contenido, se puede
observar gque el escrito que se presentd generd un cuaderno incidente.

BIE)
HiRl Y

PODER JUDICIAI v
[EL PERL iz fg e o

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA

LIMA NORTE
Sede Av. Carlos [zaguirre N* 176 Independencia
o e o S e
Cargo de Presentacion Electronica de Documento
{Mesa de Partes Electrdnica)
N® Documento: 20622 2020
PEMHENTE 01056201 9-4 5. 0807 -JR -PE 0T
Juriediccional JUZEADD PEMNAL COLEGIADD - SEDE CENTRAL
Secretario (MCPF) VELAFRROEL MOLMA 1ACK EMILIO
Fecha de inlcio T2 3078 100810 Cuamtia 0.00
PREBENTANTE 1 FEECALLA PROVINCIAL PENAL CORPORATIVA DE
COMDEVILLA 1 DESPACHO
Tipo de Presentanie MINESTERID PUBLICO
Documenio REQUERIMIENTOS
Fecha de Presontacion  IVDS0R0 10016841 Folios i
Dopdsito Judicial 0 SiN DEPOSTD JUDICIAL
Arancel I SIN ARAMCEL
ANEXDS Dkl
ACOMPANADOS BIM ACOMPARADCS
SUMILLA AMDRESTACION
ORSERVACION MRINGLIMA

Prexzeniado slecirdnicamente par:  AOSE LLIS BOROA RUBATTO

Cod. Digitaliracidn

(T 5l 1 52 20 -ESC-JR-FE

Misa de Parias Encininic

20057020 10 a2 Popna 1 a1
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Figura: Cargo de presentacion de documento (Escrito Penal)

Cuando en la presentacion de documento (escrito) hubiere algin inconveniente, el

sistema mostrara en mensaje:

i Dastargar l

Carrar

Para descargar su Constancia de presentacion generado por la aplicacién, hacer clic en

bot6n “Descargar”.
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PODER JUDICIAL
DEL PERU

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA
LIMA NORTE
Sede Av. Carlos Izagulrre N* 176 Independencia
Av, Carlos Izaguirre N° 176 Independencia
Constancia de Presentacién Electrénica de Documento

(Mesa de Partes Electrénica)
EXPEDIENTE 01055-2019-0-0901-JR-PE-O7
Org. Jurisdiccional JUZGADO PENAL COLEGIADO - SEDE CENTRAL
Secretario wa
Fecha de Inicio 1702/2019 10:45:10 Cuantia 000
PRESENTANTE 1 FISCALIA PROVINCIAL PENAL CORPORATIVA DE
CONDEVILLA 1 DESPACHO
Tipo de Presentante MINISTERIO PUBLICO
Documento REQUERIMIENTOS
Fecha de Presenmtacion  1305/2020 16:30:58 Folios 6
Deposito Judiclal 0 SIN DEPOSITO JUDICIAL
Arancel 0 SIN ARANCEL
ANEXOS DNt
ACOMPARADOS SIN ACOMPARADOS
SUMILLA ACUSACION
OBSERVACION NINGUNA

Presentado electronicamente por:  JOSE LUIS BORDA RUBATTO

Mesa ds Panes Secronica 130872020 1635:01

Pagina 10s 1

Figura: Constancia de Presentacion del Escrito de Especialidad Penal
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6.3. PRESENTACION DE DOCUMENTO EN EXPEDIENTE FISICO -
ESPECIALIDAD FAMILIA TUTELAR.

6.3.1. PASO 1: Elaboracion del documento y proceso de firma digital.
El usuario debera elaborar el documento (escrito) a través de un procesador de
texto y guardarlo en formato PDF™. Luego debera firmarlo digitalmente®®.

6.3.2. PASO 2: Digitalizacion de anexos, acompafiados y proceso de

firma digital.

El usuario debera digitalizar'’ los anexos y/o acompafados. Para ello debera
procesar las paginas a través de un software con la opciéon de Reconocimiento
Optico de Caracteres (OCR)* y guardarlo en formato PDF. Luego debera firmarlo

digitalmente.

6.3.3. PASO 3: Ingreso a la aplicacién MPE.
El usuario debera ubicarse en la interfaz de “Servicios en Linea” del Poder
Judicial. Luego ingresar su usuario de casilla electrénica y su contrasefia.

S sinoE

Sistema de Notificaciones Electrémicas V.2.0.47

|- ot

Bienvenidos al sistema de SERVICIOS EN LINEA mediante la cua
usted podra realizar diversos procedimientos judiciales en tiemgo real
asi reducrr el tempo y mejorar la segundad en todo el proceso

Los servicios en Inea que ofrece el Poder Judicial son los siguentes
B SRGE Sislema de Notificaciones
] — -
N Electronica

Sistema de Mesa de Partes
SIvPE

Electronica

i
o

¢ Olvidd sus Datos de Casilla?

@

o

&

k oEOLICIT.'\:f REGISTRO DE CASILLA /

»| INsSTRUCTIVO

| VIDEQ FROMOCIONAL

Figura: Autentificacion de usuario

5 INSTRUGTIVO

Si los datos ingresados son correctos, el sistema permitira el acceso y mostrara las
aplicaciones que son parte de los servicios en linea que ofrece el Poder Judicial.

5
Para versiones anteriores al Microsoft Word 2010 ver ANEXO 1: CONVERSION DEL DOCUMENTO A FORMATO PDF

6
Ver ANEXO 5: PROCESO DE FIRMA DIGITAL DE DOCUMENTOS

7
Ver ANEXO 2: RECOMENDACIONES PARA LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS

8
Ver ANEXO 3: OPCION OCR
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Luego hacer clic en el botén que corresponde a la aplicacion MPE.

FJPJ PODER JUDICIAL DEL PERU .'-‘:

. Servicios en Linea
Justicia Honorable, Pais Respemble

Bienvenido(a): ABRAHAM MARIFNAS SANCHEZ (sinos_capat@pi.gob.pe) A misparos  #f CAMBIODECLAVE € CERRAR SESION

Bienvenidos al sistema de SERVICICS ELECTRONICOS EN LINEA mediante la cual usted podra realizar diversos
procedimientos judiciales en tiempo real, asi reducir el tiempo y mejorar la seguridad en todo el proceso.

SINOE MPE =
-

Casillas Electranicas Meza da Partes Electronica Mesa da Partes Elactronica de
OCMA

Ay. Paseo de la Republica S/N Palacio de Justicia, Cercado, Lima - Penl
Copyright @ - 2015 Tedos los derechos reservados

Recomendado para Chrome, Mozilla Firefox, |Explorer 8 o versiones superiores
Res. minima 1024 x 763

Figura: Opcion MPE

Si es la primera vez que se ingresa a la aplicacion MPE, la aplicacion mostrara la
siguiente interfaz donde se detallan los términos y condiciones que debe
considerar el usuario para el uso de la aplicacion.
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Presentacién de Documentos

TERMINOS Y CONDICIONES DE USO
MESA DE PARTES ELECTRONICA
(MPE)

El Peder Judicial he eleboredo 2| documento nomafivo denor de "Procedi Ingreso de Documentos — Mesa de Partes, el cusl podra ser revisado =n el Portal «
Weh da! Podar Judicial {www nj gob pa), selectionando & ink de acc2s0 “Servicins” - "Al ciudadana’ - “Semvicios en Linsa”

El sislema €5 e uso estiiclo para |z presentacion de documentos judiciales anle s é!-;ams Jurlsticcionates def Foder Judicial, para 1o Cusl el usuario debera fener en
cuenta lo siguients

1.- El usuario debe contar con
- Documento Nacional de Identidad Eleciranico - ONle
- Casils Elecironics (otorgade gratuitaments por el Foder Judicial)
- Lector Usb 2 0y 3.0 Smart Card Reader que campla con el estdndar ISOYIEC 7216 para uso del DNle
2.- El plazo de yigencia cel arancel judical, de acuerdo & lo seflalaceo en las Disposiclenes Complementaiias de i@ Resolucion Administraliva N™ 012-2017-CE-PJ, es de
un afio calendaric. De exceder i fecha, oo emitira ol siguiente mensaje "FUERA DE RANGO DE PRESENTACION" { no se permifird su regictro.
310 documentns midieies aue et usuanie arunte Al Seracn de MPF deheran estar frmados ditalmente nor &l sustn nrocesal win abonada (DF T

0y acepto les Téminos y Condidiones de uso el Sitio y estar de scuerde con elias.

salr

Figura: Términos y condiciones
El usuario deberd leer dicho contenido y si esta de acuerdo en todo lo estipulado

deberd activar el check de haber leido y aceptado dichos términos y condiciones y

. . , « Aceptar
luego debera hacer clic en el botén

De esta manera se ingresa a la aplicacion MPE.

Bienvenido(a): MINISTERIO DE JUSTICIA - PROCURADURIA PUBLICA ESPECIALIZADA EN

DELITOS DE CORRUPCION DE FUNCIONARIOS DE SULLANA (monica@p).gob.pe) © Cerar Sesion

ERVICIOS EN LINEA | PRESENTACI FAVORITOS | HISTORIAL AYUDA ’

BIENVENIDO(A)

Bienvenido a @ Mesa de Partes Electrénicamediante el cual usted puede presentar los documentos
que guardan relacién con el Expediente Judicial Electrénico.

Av. Paseo de la Republ 3N Palacio de Justicia, Cercado, Lima - Peru
Copyright @ - 2017 Todos los derechos reservados

Recomendado para Chrome, Mozilla Firetox, IExplorer 8 o versiones supenores
Res. minima 1024 x 768

Figura: Menu MPE
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6.3.4. PASO 4: Busqueda de expediente judicial.

Para realizar la busqueda del expediente judicial, en el cual se presentara el
documento (escrito), debera ubicarse en la barra de menu principal y en la
pestafa “Historial”. Luego debera seleccionar la opcion “Ver Historial”.

Bienvenido(a): MINISTERIO DE JUSTICIA - PROCURADURIA PUBLICA ESPECIALIZADA EN © Cenars
DELITOS DE CORRUPCION DE FUNCIONARIOS DE SULLANA (monica@pj.gob.pe) i

SERVICIOSENLINEA = PRESENTACION FAVORITOS 1 HISTORIAL - AVIIDA

Bienvenido a a Mesa de Partes Electrénica,mediante el cual usted puede presentar los documentos
que guardan relacion con el Expediente Judicial Electronico

E A A AR AR R AR
B o000 00000B000000 a0

Av. Paseo de la Republica S/N Palacio de Justica, Cercado, Lima - Pera

Copynght ® - 2017 Todos los derechos reservados
Recomendado para Chrome, Mozilla Firefox, |IExplorer 8 o versiones superiores
Res minima 1024 x 768

Figura: Menu de Opciones MPE web
Busqueda por Namero de Expediente

En esta funcionalidad el usuario podra buscar el expediente, seleccionando los
siguientes grupos de filtros:

- Tipo de presentacién: Seleccionar opcidon “Expediente”
- N° de expediente

- Fecha inicial presentacion

- Fecha final presentacion

- Cadigo ClI
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Bienvenido(a): MINISTERIO DE JUSTICIA - PROCURADURIA PUBLICA ESPECIALIZADA EN o errar §
sefrar Sesior
DELITOS DE CORRUPCION DE FUNCIONARIOS DE SULLANA (monica@pj.gob.pe)

% SERVICIOS ENLINEA | PRESENTACION ’ FAVORITOS

HISTORIAL AYUDA

HISTORIAL DE DOCUMENTOS PRESENTADOS

* Tipo de Presentacién

Expedients

° Expediente

* Fecha inicial presentacion 08/04/2020

& * Fecha final presentacion 02/08/2020 -]
Codigo Cll

Av Paseo de la Replb

10 de Justioa, Cercado, Lima
Copynigh

Peri

2017 Todos los derechos reservados
Recomendado para Chrome, Mozilla Firefox, [Explorer 8 o versione:

Res. mimima 1024 x 768

Figura: Busqueda por nimero de expediente (Especialidad Familia tutelar)

S Superioras

Una vez definido el criterio de busqueda se hace clic en el botén Buscar:

K7

< Boton “Buscar”

Permite listar los resultados obtenidos de acuerdo a los criterios de
busqueda establecidos por el usuario.

Bienvenido(a): MINISTERIO DE JUSTICIA - PROCURADURIA PUBLICA ESPECIALIZADA EN © comarsesion
DELITOS DE CORRUPCION DE FUNCIONARIOS DE SULLANA (monica@pj.gob.pe) N
SERVICIOSEN LINEA = PRESENTACION

FAVORITOS = HISTORIAL AYUDA

HISTORIAL DE DOCUMENTOS PRESENTADOS

~ Tipo de Presentacién Expediente v

N* Expediente 09584
* Fecha Inicial presentacién 08/04/2020 ] * Fecha final presentacion

Cadigo Cli

Registros: 1 - [ Pagina : 1/1]

Nro Cod. e Distrito Organo Motivo de Fecha de Sumilta Fe—
Expediente Judicial Jurisdiccional Ingreso Presentacion
10°JUZG,
09504-2020-0- 2020-150101-00001- E
0908-JR-FT-10 0000000082 LIMGHeNTE et

n

FGHFGH FG

1 FGHFGH

Av. Paseo de |a Repiblica S/N Palacio de Justica, Cercado, Lima - Peri

017 Todos los derechos reservados
dozilla Firefox, |Explorer B o vo
Res_minma 1024 x 768

Figura: Lista de resultados de basqueda por numero de expediente

Recomendado para Chrot

10Nes superiores
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Cada registro de la lista de resultados a su vez cuenta con las siguientes
opciones:

, . Q  Archives
< Botdn “Archlvos”

Permite mostrar los archivos del expediente, correspondiente al

registro seleccionado, los cuales pueden ser descargados para su
respectiva visualizacion.

LISTA DE ARCHIVOS x

Nro. Descripcion Documento
1 DENUNCIA 4 Descargar
5 FICHA DE VALORACION DE b Descaraar

RIESGO
3 CARGO 4 Descargar

Cerrar

Figura: Archivos de expediente

; . B ing Escrito
« Boton “Ingresar Escnto’-

Permite redirigirnos al formulario de presentacion de un documento
(escrito) correspondiente al expediente seleccionado.

Registros: 1 -[Pagina: 1/1] n 10

T Cod. ci Distrito Organo Motivo de Fecha de Sumilla s T
. Expediente Judicial Jurisdiccional Ingreso Presentacién

. . g3 ng Eccnito
. 05105/2020 3H FGHFGH FGH l
DENUNCIA

a 17:30:17 FGHF FGHF

1 08584-2020-0 2020-150101-00001
0906-JR-FT-10 0000000082

Q  Archivos

6.3.5. PASO 5: Presentacion de documento

Luego de ubicar el expediente en la lista de resultados hacer clic en el boton

“‘Ingresar Escrito”. La aplicacion mostrara el formulario para ingresar los datos del
documento (escrito).
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Bienvenido(a): MINISTERIO DE JUSTICIA - PROCURADURIA PUBLICA ESPECIALIZADA EN 0 ConarSasisi
Jerar Ses
DELITOS DE CORRUPCION DE FUNCIONARIOS DE SULLANA (monica@pj.gob.pe) ~

# SERVICIOS ENLINEA = PRESENTACION FAVORITOS | HISTORIAL

INGRESO DE DOCUMENTO

~ INFORMACION DE EXPEDIENTE

AYUDA

N° EXPEDIENTE 08584-2020-0-0808-JR-FT-10

ORGANOC JURISDICCIONAL 10° JUZGADO DE FAMILIA - SUB ESP VIOL CONTRAMUJER E INTG GF

~ DATOS DEL DOCUMENTO
DOCUMENTO {Seleccionar)

SUMILLA (Seleccionar] v

* TIPO DE PRESENTANTE

e TERCERO/CTRCS

Nro. Tipo Persona Tipo Documento Numero Documento Nombres

No sa encontraron registros

Registros: 0 - [ Pagina - 1/1]

Figura: Formulario de ingreso de documento

o Datos de documento

En esta parte se debe seleccionar los valores de los campos “Documento” y
“Sumilla” que correspondan al documento que se va a presentar.
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Blenvenido(a): MINISTERIO DE JUSTICIA - PROCURADURIA PUBLICA ESPECIALIZADA EN © Cenar Sesit
Ceiar Sesién
DEL|TOS DE CORRUPCION DE FUNCIONARIOS DE SULLANA (monica@pj.gob.pe)

SERVICIOS EN LINEA | PRESENTACION ’ FAVORITOS ‘ HISTORIAL AYUDA

INGRESO DE DOCUMENTO

~ INFORMACION DE EXPEDIENTE

N EXPEDIENTE 09584-2020-0-0006-JR-FT-10

ORGANO JURISDICCIONAL 10° JUZGADO DE FAMILIA - SUB ESP VIOL CONTRAMUJER E INTG GF

* DATOS DEL DOCUMENTO

DOCUMENTO ESCRITO ¥

SUMILLA OTROS v

ﬁrg;e una descripcidn
ESCRITH

ractares ingresados 7 de 255

~ TIPO DE PRESENTANTE

e TERCERO/OTROS

Figura: Datos del documento

o Tipo de presentante

Esta parte del formulario permite visualizar el tipo de presentante que esta
asociado al documento.

Para ello se debe seleccionar una de las dos opciones: Sujeto procesal o tercero.

{ TIPO DE PRESENTANTE ]

® TERCERO/IOTROS

Nro. Tipo Persona Tipo D to Ni D Nombres
s MINISTERIO DE JUSTICIA - PROCURADURIA PUBLICA
1 JURIDICA ESTATAL REBISIRGUNEO.OFL 20165465000 ESPECIALIZADA EN DELITOS DE GORRUPCION DE FUNCIONARIOS
CONTRIBUYENTE gl
SULLAN;

Registros: 1 -[Pagina: 1/1]

Figura: Tipo de presentante
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o Documentos adjuntos

Esta parte del formulario permite adjuntar el archivo digital que corresponde al
documento, anexos y/o acompafiados.

c. Adjuntar documento

+ Examinar
Para adjuntar el archivo del documento (escrito) hacer clic en el boton

= DOCUMENTOE ADJUNTOS

[ DOCUMENTO (0 ] ANEXOS (0)
ADJUNTAR DOCUMENTO
NOMERE TAMARO FAGINAS

Mo se encontraren registros

AANOTA

- El tamafio foéal de los archives adjuntos (documentos y anexas) no debe suparar los 30 MS.
El formato de los archivos adjunios debe ser POF

- Los archivos adjuntos deben estar firmados digitalmenie.

Presentar documento

Figura: Documento a adjuntar

La aplicacion mostrara una ventana de busqueda para ubicar la ruta donde se encuentra
el archivo que se desea adjuntar.

aa | |_;] = | Disco local (D) Administrar — | o
Inicio Compartir Vista Herramientas de unidad o
&« = ~ ‘M aa » Esteequipo » Disco local (D:) w Buscar en Disco local (Dx) yel
~
CJ Mombre Fecha de modifica.. Tipo

# Acceso répido

I Escritorio -

* Descargas o Camera

=] Documentos MAMNUALES LABORALES

SRECYCLE.BIM
Batar

Carpeta de arcl
Carpeta de arcl
Carpeta de arcl

Carpeta de arcl

= Imdgenes o

+] TeamVisuer Setip Aplicacidn

Camera ESCRITC FIRMADO 17/12/2018 17:26 Adobe Acrobai
Disco local (D:) AT ENEXDS FIRMADD 17/12/2018 17:26 Adobe Acrobal
MANUALES LAE
MNueva carpeta

@ COneDrive

E Este equipo

=¥ Red v < >
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Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el boton “Abrir”.
En el formulario se mostrara el archivo adjunto y el detalle del mismo.
¥ DOCUMENTOS ADJUNTOS
DOCUMENTO (1) ANEXOS (0)
%+ Examinar...
ADJUNTAR DOCUMENTO
NOMBRE TAMARNO PAGINAS
escrito[R].pdf 0.162 MB 1 x

ANCTA

El tamaiio total de los archives adjuntos (documentos y anexos) nc debe superar los 30 MB.
- El formato de los archivos adjuntos debe ser PDF.
- Los archivos adjuntos deben estar firmados digitalmente.

Figura: Descripcion de archivo adjuntado

d. Adjuntar anexos

4+ Examinar

Para adjuntar el archivo de los anexos hacer clic en el boton

= DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOGUMENTD 1 [ ANEXDS ] ]
A40JUNTAR ANEXD$ DEL + Examinar..
DOCUMENTD
NOMERE TAMARD PAGINAS

Mo ge encontraron registros

Figura: Anexo(s) a adjuntar
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La aplicacion mostrara una ventana de bldsqueda para ubicar la ruta donde se encuentra
el archivo que se desea adjuntar.

- | [ = | Disco local (D:) Administrar - = >
Inicio Compartir Vista Herramientas de unidad o
“« > ~ I  ama » Este equipo » Disco local (D:) ~ | T Buscar en Disco local (D:) =
2 Mombre Fecha de modifica... Tipo
s Acceso rapido
_ SRECYCLE.BIM 7/10/,2017 01:37 Carpeta de arcl
I Escritorio
Aocatar Carpeta de arcl
- Descargas
Camera

Carpeta de arcl
|Z] Documentos

MAMNUALES LABORALES
=] TeamViewer_Setup
Camera
AMNEXOS FIRMADO

Carpeta de arcl
| Imagenes

Aplicacisn

Adobe Acrobal
- Disco local (D:)

171272018 17:26 Adobe Acrobal
MAMNUALES LAB
Mueva carpeta
- OneDrive
[ Este equipo
=% Red o >

Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el boton “Abrir”. En el formulario se
mostrara el archivo adjunto y el detalle del mismo.

Adicionalmente, procedera en este ultimo archivo a registrar la sumilla (breve descripcién)
y el nUmero de péagina donde inicia cada uno de los anexos escaneados y contenidos en
el archivo adjunto, a manera de poder identificarlos individualmente. Finalizado el registro

. , Agregar
hacer clic en el botén )

De esta manera se sabra con detalle que anexos estan acompafiando el documento.

~ DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO (1) [ANEXOS (1) ]
+ Examinar.,
ADJUNTAR ANEXOS DEL DOCUMENTO
NOMBRE TAMANO PAGINAS
anexe ejlemplo mpefR][R] pdf 0,397 MB 5 x

Descrincion detalls de anexo

Descripcién Tipo Anexo

PRUEBA1 ORIGINAL

FRUEBAZ

ANCTA

tamana total de los archivos adjuntos {documentos y anexas) no debe superar ios 30 MB
Et formato ds los archivos adjuntos debe sel 2

- Los archives adjuntos deben estar firmados digitaimente

Figura: Descripcion de los anexos adjuntados
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Una vez que el formulario se encuentre completado correctamente se procede a realizar

., . . . , I Escrit
la presentacion del documento (escrito) haciendo clic en el boton.

Confirmacion

illsted estd seguro de continuar?

«  ACEPTAR F CANCELAR

Una vez descargado el cargo de presentacion verificamos su contenido.

6.3.6. PASO 6: Descarga de cargo de presentacion.

Luego de que la presentacion de documento (escrito) se realice, la aplicacién
mostrara un modal que nos indicara si el registro se realizé de forma satisfactoria
y a la vez incluird un link que nos permitird descargar el cargo de presentacion
generado por la aplicacion.

ADJUNTAR ANEXOS DEL DOCUMENTG | T Xaminat.
NOMBRE TAMANG PAGINAS
anexc efemplio mpe[RI[R] pdf 0.397 MB 5 =

LESLL LI UL W G AL,

MENSAJE

El dacumento judicial Kro 6113-2020 se registrd con SIMPLE 8 4

éxito. Puede descargar su cargo de presentacidn.

&+ Descargar

- Los archivos adjuntos deben estar firm|
Cerrar

Av. Pasec de la Repuoblica S/N Palacio de Justicia, Cercado, Lima - Pera
Copynght € - 2017 Todos los derechos reservados
Recomendado para Chrome, Mozilla Firefox, IExplorer 8 o versiones superioes
Res minima 1024 x 758

Figura: Modal de descarga de cargo de Escrito
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PODER JUDICIAL

Nner Prp s

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA

Sede Modulo en Violencia contra las Mujeres - Grupo Familiar

~

LIMA NORTE

Cargo de Presentacion Electrénica de Documento

L

N° Documento:

EXPEDIENTE

6113- 2020
09584-2020-0-0906-JR-FT-10

Org. Jurisdiccional
Secretario

Fecha de Inicio

PRESENTANTE

Tipo de Presentante
Documento

Fecha de Presentacién
Depésito Judicial

Arancel
ANEXOS

ACOMPANADOS
SUMILLA

OBSERVACION

10° JUZGADO DE FAMILIA - SUB ESP VIOL CONTRA MUJER
OSORES OBANDO GABRIELA GUISELLA

05/05/2020 17:30:17 Cuantia 0.00

MINISTERIO DE JUSTICIA - PROCURADURIA PUBLICA
ESPECIALIZADA EN DELITOS DE CORRUPCION DE
FUNCIONARIOS DE SULLANA

TERCEROS/OTROS
ESCRITO

08/05/2020 15:59:49

0 SIN DEPOSITO JUDICIAL

Folios 6

0 SIN ARANCEL
PRUEBA1, PRUEBA2

SIN ACOMPANADOS
PRUEBA

NINGUNA

Presentado electrénicamente por: MINISTERIO DE JUSTICIA - PROCURADURIA

PUBLICA ESPECIALIZADA EN DELITOS DE

Figura: Cargo de presentacion de documento
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7. PRESENTACION DE DEMANDA POR MPE

Esta funcionalidad nos permite realizar la presentacion de una demanda a
través de la aplicacion MPE en 5 sencillos pasos.

1

Elabora tu demanda en
word y firmalo digitalmente

q ==
| -~
-

I

[T ER T Escanea tus anexos
cargode y firmalo
presentacion digitalmente

simples pasos e
para presentar

tu demanda por
INTERNET

Ingresa a la Mesa
Presenta tus de Partes 3

documentos Electrénica
firmados casillas.pj.gob.pe
digitalmente

Importante:
Solo se podran presentar Medidas cautelares para los siguientes casos:

Lima Javier Alzamora Valdez: Especialidad Laboral, Contencioso Administrativo y
Comerciales.

Lima Norte, Tacha, Ventanilla y Cajamarca: Especialidad Laboral

En la version 1.1.9 del aplicativo, no se podra presentar Auxilios Judiciales.

7.1. PASO 1: Elaboracion del documento y proceso de firma digital

El usuario debera elaborar el documento (demanda) a través de un procesador de
texto y guardarlo en formato PDF™. Luego debera firmarlo digitalmente % si el
usuario lo desea.

Para versiones anteriores al Microsoft Word 2010 ver ANEXO 1: CONVERSION DEL DOCUMENTO A FORMATO PDF

Ver ANEXO 5: PROCESO DE FIRMA DIGITAL DE DOCUMENTOS
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7.2. PASO 2: Digitalizacion de anexos y proceso de firma digital

El usuario debera digitalizar® los anexos. Para ello debera procesar las paginas a
través de un software con la opcion de Reconocimiento Optico de Caracteres
(OCR)? y guardarlo en formato PDF. Luego debera firmarlo digitalmente si el

usuario lo desea.

7.3. PASO 3: Ingreso a la aplicacion MPE

El usuario debera ubicarse en la interfaz de “Servicios en Linea” del Poder
Judicial. Luego ingresar su usuario de casilla electronica y su contrasefia.

FJFJ PODER JUDICIAL DEL PERU H SINOE
pJpJ Justicia Honomble, Pady Riesperable Sistema de Notificaciones Electronicas V.2.0.47

Bienvenidos al sistema de SERVICIOS EN LINEA mediante Ia cua / \
2 | v o

usted podra realizar diversos procedimientos judiciales en tismpo real
asi reducir el iempo y mejorar la sequridad en todo el proceso
Los servicios en linea que ofrece el Poder Judicial son los siguentes 8 o
; Dlvido sus Datos de Casilla?
H Sislema de Notificaciones
SINOE i ronica m NGRESE CAPTCHA &
q_-—lv P Sistema de Mesa de Partes
A Electronica
OSOLICIT.'\R REGISTRO DE CASILLA

\ J

) insTRUCTIVO B msrructvo

P VIDEQ FROMOCIOHAL

Figura: Autentificacion de usuario

Si los datos ingresados son correctos, el sistema permitird el acceso y mostrara las
aplicaciones que son parte de los servicios en linea que ofrece el Poder Judicial.
Luego hacer clic en el botén que corresponde a la aplicacion MPE.

21
Ver ANEXO 2: RECOMENDACIONES PARA LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS

2
Ver ANEXO 3: OPCION OCR
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EjE-JI St b i ;-Q- Servicios en Linea

Justicn Honorable, Pais Respenble

Bienvenidofa): JUAN PEREZ PEREZ (prusba@pj gob.pe) 1 MIZ DATOS f CAMBIO DE CLAVE o CERRAR SESION

Bienvenidos al sistema de SERVICIOS EN LINEA mediante el cual usted podra realizar diversos procedimientos judiciales en
tiempo real, asi reducir l tiempo v mejorar la seguridad en todo el proceso.

B siNoE

Gasill

Eleciriniczs

o3 R

Figura: Opcién MP

Si es la primera vez que se ingresa a la aplicacion MPE, la aplicacion mostrara la
siguiente interfaz donde se detallan los términos y condiciones que debe considerar el
usuario para el uso de la aplicacion.

Presentacion de Documentos

TERMINOS ¥ CONDICIONES DE USO
MESA DE PARTES ELECTRONICA
[MPE)

El Podar Judicial ha elaborado 2l dacumento nomativo denominade "Procedimiento Ingraso de Documentos — Mesa de Partes”, &l cual podra ser ravisado en ef Portal »
Wehb de! Poder Judicial (www.pj gob pe). seleccionando e fink de scceso "Senvicios” - "Al ciudadane” - "Senvicios en Linsa”

El sistema es de uso estricto para Ia presentacion de documentos judiciales ante ks Crganos Jurisdiczionales del Poder Judicisl para lo cual el usuaria debera feneren
Clenta o siguiente

1.- El usuario debe contar con
- Documento Naclonsl de |dentidad Elzcirdnico— ONIg
- Czsila Flactronics (otorgara gratutaments por 2l Pader Judicial) y
-Lector Uso 2.0y 3.0 Smart Card Reader que cumpla con el estandar ISONEC 7816 para uso del DNie.
2.-El plazo de vigencia del arancel judical. de acuerdo a lo sefialado en las Disposicionss Complemantarias dz ia Resolucion Administrativa W° 012-2017-CE-PJ, s de
un sfio calendario. De exceder i fechs, se emitird el siguienie mensaje "FUERS DE RANGO DE PRESENTACION" ¥ no se permifira su registro.
3-lns decumantns Eidiciales mue el usuarie adiunte al Sericio 6 MPF deheran: astar firmados dinitalmente nor el siisin nmeesal win abonado (DF T

,p.:dn v acepto los Témmos y Condiciones de uso del Sitio y estar da acuardo con elias.

¥ Aceptar N Salir

Figura: Términos y condiciones
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El usuario debera leer dicho contenido y si estd de acuerdo en todo lo estipulado debera
activar el check de haber leido y aceptado dichos términos y condiciones y luego debera

i — ” Aceptar
hacer clic en el boton “Aceptar

De esta manera se ingresa a la aplicacion MPE.

pJPJ PODER JUDICIAL DEL PERU

pJFJ Tusticia Honorable, Pais Riespetable

Mesi de Partes Electronica

varsion 1.0.0

Bienvenidofa): JUAN PEREZ PEREZ 0 Cemnar Sesion

» SERVICIOS EN LINEA | PRESENTACION | HISTORIAL AYUDA

-/ﬁ BIENVENIDO(A)

I~
S

Bienvenido al Modulo de Mesa de Partes Electiinica mediante =l cual usted cuenta
can &l mend (parie superior de su pantalla) y sus diversas opciones, a fin d= realizar
sus funciones =n =l Sistema.

Fi_gura: Menu MPE
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7.4. PASO 4: Presentacion de Demanda

Para realizar el registro de un expediente judicial, debera ubicarse en la barra de
menua principal y en la pestafia “Presentacion”. Luego debera seleccionar la
opcion ‘Demanda”.

pJpJ PODER JUDICIAL DEL PERU
pJpJ Justicia Honorable, Pais Respetable

Mesa de Partes Electronica

Veraion 1.0.11

Bienvenido{a): RUTH VALERIA TEREZA ESCALERA CALDAS

Cerrar Sesia
{asdsadasdpq@pj.gob.pe} © Cerrar Sesién

SERVICIOS EN LiNEA | PRESENTACION | HISTORIAL | AYUDA | FAMORITOS |

Bienvenide al Modulo de Mesa de Partes Electronica mediants el cual usted cuenta
con el men {parte superior de su pantalla} v sus diversas opciones, a fin de realizar
sus funciones en el Sistema.

“Figura: Men( de Opciones MPE web

La aplicacion mostrara el formulario para ingresar los datos del documento
(demanda).
El formulario tiene tres divisiones:

e Datos del Organo Jurisdiccional
e Datos del Expediente y
e Aranceles / Archivos adjuntos
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Como se muestra en la siguiente figura:
Bienvenidoia): ALAN STEEP VERGARAY PORRAS (sinnedesanaan@p.gob.pei o CeraEr Sesion

# SERVICIOS EM LINEA ‘ PRESENTACION - ‘ HWORITOS | HISTORIAL - AYLDA |

REGISTRO EXPEDIENTE

1y el ~ Blalo (e Sh e IR o1 [efetfn ) DV DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES JUDICIALES  ARCHIVOS ADJUNTOS

Distrito Judicial *
Sede ™
Instanciz

Especialidad *

Q’:specmll dad ™

| B A
| LABORAL

REREY

Sede Alzamors Yaldez

JUZZADD ESPECIALIZADD

LARCRAL

\

)

("} Campns Ohligatorios

Figura: Formulario para el ingreso de una demanda por MPE

a. Datos del Organo Jurisdiccional

El usuario debe de seleccionar los siguientes datos: Distrito Judicial, Sede,
Instancia, Especialidad y Subespecialidad tal como se muestra en la figura

=+ Siguiente

anterior. Luego de seleccionar los datos hacer clic en el boton
para ir a “DATOS DEL EXPEDIENTE".

b. Datos del Expediente

La aplicacion mostrara el formulario para ingresar los datos del expediente, datos
del presentante y de las partes procesales, como se muestra en la siguiente

figura:
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REGISTRO EXPEDIENTE

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL WsPffpelge =B 4gs/= 118 ARMNCELES/ARCHIVOS ADJUNTOS

~ DATOS DEL EXPEDIENTE

Noneeo - DEMANDA *| FROCESO:* SUMARISIMO v
MATERIA * INDEMNIZACION v
CUANTIA: * INDETERMINADO: SCLES v 200,000.00

INDEMMNIZACION

SUMILLA: *

Caracteres restantes 242.

~ DATOS DE PRESENTANTE

Tipo de Presentante: ABOGADC A
Presentante: RUTH VALERIA TEREZA ESCALERA CALDAS
ANCTA

- Su nimero de casilla elecironica 23 sera asociada a las partes de tipo DEMANDANTE

~ PARTES PROCESALES

SUJETO PROCESAL : Agregar ‘:.

Tipo Parte Tipo Persona Tipo Documento Nimero Documento Nombres
DEMANDANTE MATURAL DML 42424242 UTURUNGO MAMANI JULIC CESAR
DEMANDADO MATURAL SIM DOCUMENTO SANDCOWAL JUAN MIGUEL
« Afrds -+ Siguiente

Figura: Formulario de Datos del Expediente

En la seccion “DATOS DEL EXPEDIENTE”, se debe seleccionar el motivo de ingreso,
proceso, materia, el tipo de moneda de la cuantia, el monto de la cuantia y escribir la
sumilla.

En la seccion “DATOS DE PRESENTANTE”, se muestra el nombre del presentante, que
corresponde al usuario registrado en la casilla electronica, y se debe seleccionar el tipo
de presentante.

En la seccién “PARTES PROCESALES”, se debe registrar las partes procesales

. . . Agregar
asociadas a la demanda. Para ello se debe hacer clic en el botdn y se
mostrara la siguiente pantalla:
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Partes Procesales x

SUJETO PROCESAL

* Campaos obligatorios

1. TIPO DE PARTE * DEMAMDAMNTE T 2 TIPO DE PERSONA * [Seleccionar) T

=3

3. TIPODE (Seleccionar) - 4. NUMERC DE
DOCUMENTO = DOCUMENTO *

LISTA DE PARTES

Tipo Tipo Documento L= Nombres Eliminar
Persona

Nro. Tipo Parte
B Documento

meh - : P UTURUMCD MAKAN JULIO
1 DEMAMDANTE MNATURAL DM 42424242 CESAR x

Registros: 1 - [ Pagina : 1/1]

Figura: Formulario de Sujeto Procesal

En dicho formulario debe de seleccionar y/o registrar los siguientes campos:
- Tipo de parte
- Tipo de persona
- Tipo de documento
- Numero de documento

. - A

Completados los datos de cada parte procesal se hace clic en el boton , para
que se muestre en la “Lista de partes procesales” ubicado en la parte inferior de dicha
ventana. En caso desee eliminar una parte procesal de la lista debe hacer clic en el bot6n

x
En caso no se cuente con los datos completos de ciertos tipos de partes procesales se
debera seleccionar en Tipo de documento “SIN DOCUMENTQ” para que el sistema
habilite los campos requeridos y estos pueda ser ingresados de manera manual por el

usuario como se muestra en la figura siguiente.
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Partes Procesales x

SUJETO PROCESAL

* Campos abligatorios

1. TIPO DE PARTE * DEMANDADO ¥ | 2. TIPODE PERSONA * MATURAL v
3.TIPO BE SIN DOCUMENTO v
DOCUMENTO *
FECHA DE NACIMIENTO DO/MNIA AR SEXD (Seleccionar) b
A. Paterno A. Materno Hombres
Agregar

LISTA DE PARTES

Tipe Tipo Documento L= MNombres Eliminar
Persona

Mro. Tipo Parte
re ot Documento

— = . P UTURUMNCD MAMANI JULIO
1 CEMAMNDANTE NATURAL (WAL 42424247 CEZAR ®

Registros: 1 - [ Pagina - 11 ]

Figura: Formulario de Sujetos Procesales sin Documento

Luego de registrar todas las partes procesales se debe hacer clic en el boton m
La aplicacion regresara a la pantalla anterior donde se mostraran los datos ingresados.

- Siguiente

Hacer clic en el botdn para ir a “ARANCELES / ARCHIVOS
ADJUNTOS”.

Si el usuario selecciona las siguientes opciones:

~ DATOS DEL EXPEDIENTE

et DENUNCIA " PROCESO. * ESPECIAL LEY 30364 v
MATERIA: * VIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES ¥ LOS INTEGRANTES DEL GRUPO FAMILIAR .

Es obligatorio ingresa la Victima y Agresor.
Las partes procesales de tipo Victima deberan tener asignados uno o més tipos de

violencias.
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c. Aranceles / Archivos adjuntos

La aplicacibn mostrara el formulario para ingresar los aranceles judiciales y los
documentos adjuntos. Como se muestra en la siguiente figura:

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL DATOS DEL EXPEDIENTE [URRt (=S B sed o (e L io N1V ) [0 13

~ ARANCELES JUDICIALES

ARANCEL JUDICIAL .

~ DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO 10} ANEXOS 0]

ADJUNTAR DOCUMENTQ R

NOMBERE TAMANG FAGINAS

Mo 52 enconiraron registros

ANOTA

Prosentar demanda

Figura: Formulario de Aranceles / Archivos

+ Atrds

- Aranceles judiciales

Esta parte del formulario permite al usuario ingresar los aranceles asociados al

. p Agregar
documento (demanda). Para ello se debe hacer clic en el boton y la
aplicaciéon mostrara la siguiente pantalla:
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‘ Validacion de Aranceles x ‘

ARANCELES

* Campos obligatorios

BANCO DE LA NACION

Ingresar & digitos VEMNTANILLA AGEMNTE MULTIRED PAGALO.PE
N° Secuencia **

il -1 | WIACOZAT| GoBd M5 Bees | TOdRd
B0 CLIENIE
Fecha de emision * 30052018 - o
Hara de emision * HEMMLSE
K™ ey Sencinwolay Fecha do Emiskhn o de F misaon
& Los sranceles ingresados deberdn sar adjuntsdos como smewes Agregar
LISTA DE ARAMNCELES
Mro. ot L
MNro., i Fecha Emision Momto Concepto Estado Eliminar

Registros: § - [ Pagina - 11 ]

Aceptar I Cancelar

Figura: Formulario de validacion de aranceles

En este formulario se debe ingresar: N° de secuencia, fecha de emision, hora de emision
(este modal incluye una guia visual para que pueda ubicar dichos campos en su voucher
de arancel) y luego hacer clic en el botén “Agregar”.

El arancel registrado se mostrard como parte de la lista de aranceles en la parte inferior
de la pantalla. En caso que desee eliminar algun registro de arancel que se encuentre en

la lista debera hacer clic en el botén * como se muestra la siguiente figura:

Poder Judicial - 2020 Péagina 72 de 149 P-23-2014-GI-GG-PJ-F-07




Ak

PODER JUDICIAL
DEL PERU

MANUAL DE USUARIO

Version
1.1.9

ARANCELES

BANCO DE LA NACION

N° Becuencia **

Fecha de emision *

Haora de emisidn

‘ Validacion de Aranceles x i

VENTANILLA AGENTE MULTIRED

OIACOZRTT| SeER

= Campos obligatorios

PAGALO.PE

W& BERs | 10084 ‘

CLIENTE

M= e Sacusncls Feoha do Emisin

.ﬁ. _os srance'es ingressdos deberan sar sdjuntados come anexcs

Mrao.

Comprobante

1

Registros: 1 - [ Pagina: 111 1]

Mra.

$a4421

LISTA DE ARANCELES
Fecha Emisign Monto Concepto
tEDS201 374 SUSPENEION CONWVENCIONAL
129212 . OEL PROGESD

Vo s Emizion

Agregar

Estado Eliminar

Aceptar I Cancelar

Figura: Formulario de Registro de aranceles

. . . . , Aceptar
Finalizado el registro de todos los aranceles hacer clic en el botén - la
aplicacion regresara a la pantalla anterior como se muestra:
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[ St JMPE
PODER JUDICIAL DEL PERL =" W Wiy de Partes Elocadnic
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Bienvenido{a): RUTH VALERIA TEREZA ESCALERA CALDAS (sincedesa_10i@pj.gob.pe) 0 Carrar Sesion

SERVICIOS EN LINER ‘ PRESENTACION | HISTORIAL | AYUDA |

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL DATOS DEL EXPEDIENTE RGYA TWSESSMTE {6 LARSFEN 1S (45

= ARANCELES JUDICIALES

ARANCEL JUDICIAL

CANTIDAD 1 DESCRIPCION Aftaei o974

= DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO [} ANEXOS 0y

ADJUNTAR DOCUMENTO # Examinar._

NOMERE TAMARO PAGINAS

No se encoptraroa registros

Aot
- Ei t=maf total de 'os srchivos sdjunios {documentos y anexos) no debe superar los 20 MB.
- El formate de les archives adjuntos debe ses POF

- Los archivos sdiunios deben estsr firnados digisimente.

Fresentar demanda

= Afras

Figura: Formulario de Aranceles / Archivos

Independientemente de su registro, los aranceles registrados deberan ser adjuntados
COMO anexos.

- Archivos adjuntos. Esta parte del formulario permite adjuntar el archivo digital que
corresponde al documento (demanda) y anexos.

Adjuntar documento (demanda)
Para adjuntar el archivo del documento (escrito de la demanda) hacer clic en el boton

+ Examinar
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= DOCUMENTOS ADJUNTO S

DOCUMENTO () ANEXOS P
ADJUNTAR DOCUMENTO
NOMERE TAMARO

Mo se encontraron regisiros

ANTTA

- El tamafo total de los archivos adjuntos (documentos y anexes) no debe superar los 20 MB.
- Bl formato de los srchives adjuntos debe ser POF

- Los archivos sdjunios deban esisr irmados digisiments.

PAGINAS

Figura: Documento a adjuntar

La aplicacion mostrara una ventana de busqueda para ubicar la ruta donde se encuentra

el archivo que se desea adjuntar.

& Abr

@-\_}". « Recibidde d.. v dacumentos femados

| Organizas = M carpets
|

| Bomdenes =
b Cuso

MNembie

W ANENOS-0L[R] pelf
| Oemandas = |5'GCUHFNT{} D'||'ﬂf|.pd!.

| Decurmentc
M Escrtos Ele
} thﬂttmlﬂ:!_
o Recibido dr:-
Recibids de
Recihido dv
Costa Ric
| L decurmer
b Modelie. = « n

Mombre  DOCUMEMTO-MIR])pdl

=

=T | 2urcor dons

ol
B [ @
Fecha de modiles Tipo
TR0 1735 Selobse AcT
[ EANTT 16:30 b &
.
Vodes Jos archieos -
(=5 Jo=

Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el botén “Abrir’.

En el formulario mostrara el archivo adjunto y el detalle del mismo. Tener en cuenta la

NOTA de esta pagina.

» DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO ) e =
ADJUNTAR DOCUMENTO # Examinar..
NOMERE

COCUMENTC-01]R] pof

TAMARO PAGINAS

0187 MB 1

ANITA

- El tamafio total de kos archivos adjuntos {documentos y anexos) no debe superar los 20 MB.

- El formate de los srchives adjuntos debe ser POF
- Los archivos adjunios deben estar firmados digtalments.

Figura: Descripcion de archivo adjuntado

Poder Judicial - 2020 ‘ Pagina 75 de 149

P-23-2014-GI-GG-PJ-F-07




BIEI

—— MANUAL DE USUARIO version

PODER JUDICIAL
DEL PERE

Adjuntar anexos

El archivo de anexos, es un solo archivo que contiene todos los documentos
conformados como anexos. Para adjuntar el archivo de anexos hacer clic en el boton

4+ Examinar

= DOCUMENTOS ADJUNTOS
DOCUMENTO (1) ANEXOS (0}
Examinar...
ADJUNTAR ANEXOS DEL DOCUMENTD

NOMERE TAMANO PAGINAS

Mo s& encontraron regisinos

Figura: Anexo(s) a adjuntar

La aplicacion mostrara una ventana de basqueda para ubicar la ruta donde se encuentra
el archivo que se desea adjuntar.

¢ Abri: ﬂ li_:hj

@n\:)w| <« Recibido d... » documentos firmados - | +5 | | Buscar documentos firmados g

3 Organizar = Nueva carpeta = 0O @
) Borradores # MNombre ‘ Fecha de modifica... Tipo

| Curso — s s s

| ANEXOS-01[R].pdf 09/08/2017 17:35 Adobe Acrd

Demandas - -
- DOCUMENTO-01[R].pdf 09,08/20

16:20 Adobe Acrg
Documentt

EscritosEle
FuenteSI40
Recibido dl

| Recibido de
Recibido de
CostaRic

| documer

m

. Modelio: » 4 [ i | 3

2l

[ Abrir iv] | Cancelar l

Nombre: - I

e —————

Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el boton “Abrir”. En el formulario se
mostrara el archivo adjunto y el detalle del mismo.

Adicionalmente, procedera en este Ultimo archivo a registrar la sumilla (breve descripcion)
y el nimero de pagina donde inicia cada uno de los anexos escaneados y contenidos en

el archivo adjunto, a manera de poder identificarlos individualmente. Para realizar el

. . p Agregar .
registro del detalle del anexo hacer clic en el boton luego hacer clic en el
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P . . . : .
botén “lapiz para editar y para confirmar el detalle digitado hacer clic en el botén
. Para describir otro detalle repetir desde el boton .

De esta manera se sabra con detalle que anexos estan acompafiando el documento.

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL DATOS DEL EXPEDIENTE EUol ) e = Bl fieds [ Ve B8 1o K10 o b

* ARANCELES JUDICIALES

ARANCEL JUDICIAL m

» DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO o] ANEXOS m

+ Examinar.
ADJUNTAR ANEXOS DEL DOCUMENTO
NOMBRE TAMARC PAGINAS
ANEXCE-D1(R].palf 0.117 ME 1 ®

Descripcion detalle de anexo,

Desde
Pag.

Hasla

pag. Oescripcion Tipo Anexo

CCPIA DEL ONI COPA SIMPLE

ANOTA
El tamafio total d (documentos y anexos) no debe superar los 30 ME.

r POF

Presentar demanda

Figura: Descripcién de los anexos adjuntados

Para realizar la presentacion de la demanda hacer clic en el botén

la aplicacién te solicitara tu confirmacion:
[comtmcin %

iUsted esta seguro de continuar?

[w ACEPTAR ]a CANCELAR
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7.5. PASO 5: Descarga de cargo de presentacion.
Luego de que la presentacién de documento (demanda) se realice, la aplicacion

mostrara un modal que nos indicara si el registro se realiz6 de forma satisfactoria
y nhos permitird descargar el cargo de presentacion generado por la aplicacion.

El expediente judicial coédigo @F137-2018-8-1817-JR-(0-15 =
éxito. Puede descargar su corgo de presentocidn.

+ Descargar

Cerrar

Figura: Modal de descarga de cargo

Una vez descargado el cargo de presentacion verificamos su contenido.
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Peart #

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA

LIMA
SEDE COMERCIALES

Ay, Petit Thouars N® 4579

Cargo de Presentacion electronica de expediente

EXPEDIENTE
Org. Jurisdiccional

Especialista

Maotivo de Ingraso
Materia

Fecha de Presentacién
Dapdsito Judicial
Arancel

SUMILLA

ANEXDS
OBSERVACION

(Mesa de Partes Electronica)

07137-2018-0-1817-JR-CO-15
15°JUEGADO CIVIL-COMERCIAL

PACHAS LOPEZ, WILLIAM  Fec. Inicio 30/05/2018 09.42:45

GERMAN
CEMAMDA

INDEMMIZACION

Proceso SUMARISIMO

Follios 2
20000000 S30LES

AW0ES2018 09:42:45
0 SIN DEPOSITO JUDICIAL Cuantia
444441 S13.T74

INDEMHNIZACION por concepto de

Dl
SIN DERECHO DE NOTIFICACION

PARTES PROCESALES :

DEMAMNDANTE
DEMANDADO

FPresentado elecirdnicamente por:
Cod. Digitalizacitn

UTURUNCO MAMARNI JULID CESAR
SANDOVAL JUAN MIGUEL

RUTH VALERIA TEREZA ESCALERA CALDAS
O000060921-2018-EXP-JR-CO

Mesa de Peres Elecironica

30520168 09:43:26 Pagina 1 de 1

Figura: Cargo de presentacion de la demanda
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Si hubiese algun problema técnico en el registro de la demanda, la aplicacion le enviara
un mensaje como se muestra:

[

Hacer clic en el botén

El expediente judicial se registré con éxito. Puede
descorgar su constoncio de presentacitn. Se le informara
por correo electrénico cuondo el carge se encuentre

disponible para su descarga.

& Descargar

4+ Descargar

como se muestra en la siguiente figura.

Cerrar

para descargar la constancia de presentacion, tal
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CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA

LIMA

Constancia de Presentacion electrénica de expediente

Motivo de Ingreso
Materia

Facha de Presentacion
Depdsito Judiclal
Arancal

SUMILLA

ANEXDS
OBSERVACION

(Mesa de Partes Electrdnica)

DEMAMNDA Proceso  SUMARISIMO
INDEMMIZACION
17052018 10:02:48 Folios 2

0 SIN DEPOSITO JUDICIAL Cuantla 1240000 SOLES
0 SIN ARANCEL
INDEMNIZACION-SUMARISIMO

SiM ANEXOS
SiM PAGO DE ARANCELTASA JUDICIAL

PARTES PROCESALES :

DEMAMNDANTE
DEMANMDADO

UTURUNCO MAMARNI JULIO CESAR
SANDOVALCARDENAS JUAN GABRIEL

FPresentado electrénicamente por: RUTH VALERIA TEREZA ESCALERA CALDAS

Mesa de Pares Electndnica

1705208 10:03:27 Pagina 1 de 1

Figura: Constancia de presentacion de la demanda
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o Presentaciones con casos especiales
a. Presentacidon desde casillainstitucional

En los casos en que se ingrese con una casilla institucional el sistema
internamente verificara si dicha institucion cuenta con un numero de R.U.C.
registrado en los datos del SINOE.

En caso de no contar con dicha informacién el sistema habilitar4 en la seccién
“‘Datos del Presentante” un campo para que el usuario pueda ingresar el numero
de R.U.C. y la opcién para validar el nombre de la razon social tal como se
muestra en la siguiente figura:

REGISTRO EXPEDIENTE

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL [R:Fy{eb-fai=l = ¢oosli S kil ARANCELES | ARCHIVOS

~ DATOS DEL EXPEDIENTE

DEMANDA v pROCESS - ABREVIADO .
MATERIA * JBLIGACION DE DAR SUMA DE DINERQ v
CUANTHA * INDETERMINA DO: SOLES v 200,000.00

"SOLICITO SUMA DE DINERQ
SUMILLA: =
Caracteres rastantas 232
~ DATOS DE PRESENTANTE
ipo de Presentante: ABOGADO T
resentante: SUNAT - SUNAT - SUPERVISION CONTENCIO S0 ADUANERC 1
imero de RUC i
A\-[ ITA
Su numero de casifia electrénica 43590 serd asociada a las partes de tipo DEMANDANTE
~ PARTES PROCESALES
SUJETO PROCESAL : Eme
= Atrds =+ Siguienie

Figura: Formulario de usuario de casilla institucional
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informacién correspondiente.
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CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA

LIMA
SEDE COMERCIALES

Av_ Petit Thouars N° 4979
Cargo de Presentacion electronica de expediente
{(Mesa de Partes Electrdnica)

EXPEDIENTE 07234-2018-0-1817-JR-CC-08

Org. Jurisdiccional 8°JUZGADO CIVIL-COMERCIAL

Especialista VELITO PACHAS, LOURDES Fec. Inicio 12/07/2018 12:32-:45
Motivo de Ingreso DEMANDA, Proceso ABREVIADO
Materia OBLIGACION DE DAR SUMA DE DINERO

Fecha de Presentacion  12/07/2018 12:32:45 Folios 1

Depdosito Judicial 0 SIN DEPOSITO JUDICIAL Cuantia  200000.00 SOLES
Arancel 0 SIN ARANCEL

SUMILLA SOLICITO SUMA DE DINERO

ANEXOS SIN ANEXOS

OBSERVACION SIN ARANCEL/SIN DERECHO DE NOTIFICACION

PARTES PROCESALES :
DEMANDANTE PINEDC URBINA MARIA ALCIRA

DEMANDADO UTURUNCO MAMANI JULIC CESAR

resentado electronicamente por: SUNAT - SUNAT - SUPERVISION CONTENCIOSO
ADUANERO 1

Mesa de Partes Blectronica 1200772018 12:33:16 Pagina 1de 1

Figura: Cargo de Presentacion con usuario de casilla institucional
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b. Presentacién de medida cautelar

En los casos que se presente una demanda con motivo de ingreso “Medida
cautelar” el cargo de presentacién mostrara un campo adicional el cual viene a ser
“Cdédigo cautelar”. En caso desee presentar un escrito a este expediente el
presentante debera ingresar el cédigo cautelar y luego realizar la biusqueda del
expediente.
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CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA

LIMA
SEDE COMERCIALES

Av. Petit Thouars N° 4878

Cargo de Presentacion electronica de expediente

EXPEDIENTE
Org. Jurisdiccional

(Mesa de Partes Electronica)

D:[d, Cautelar 170463-2018 l
07255-2018-8-1817-JR-CO-16

16°JUZGADO CIVIL-COMERCIAL

Especialista NUNEZ MATOS, JUAN Fec. Inicio 17/07/2018 11:48:43

CARLOS
otivo de Ingreso MEDIDA CAUTELAR FUERA Proceso CAUTELAR

DEL PROCESO

Materia MEDIDA CAUTELAR

Fecha de Presentacion  17/07/2018 11:48:43 Folios 1

Depdsito Judicial 0 SIN DEPOSITO JUDICIAL Cuantia INDETERMINADO

Arancel 0 SIN ARANCEL

SUMILLA SOLICITA MEDIDA CAUTELAR

ANEXOS SIN ANEXOS

OBSERVACION SIN ARANCEL/SIN DERECHO DE NOTIFICACION

PARTES PROCESALES :

DEMANDANTE
DEMANDADO

Presentado electrénicamente por:
Cod. Digitalizacion.

UTURUNCO MAMANI JULIO CESAR
DiAZ CESPEDES HEMILIANA

RUTH VALERIA TEREZA ESCALERA CALDAS
0000068834-2018-EXP-JR-CO

Mesa de Partes Electronica

17i07/2018 11:49:13 Pagina 1de 1

Figura: Cargo de presentacion de una medida cautelar

c. Presentacién con resolucion impugnada

Existen casos en que se requiere registrar resoluciones impugnadas a nuestra

demanda. Esta seccion se habilitara dependiendo de la especialidad, el motivo de

ingreso, el tipo de proceso y la materia tal como se muestra en la siguiente figura:
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DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL Erlyielge/ oM 43205 018 ARANCELES | ARCHIVOS

* DATOS DEL EXPEDIENTE

MOTIVG DE CEMANDA ¥
INGRESO: *

m
w

PROCESQ. " . N

[ ——— DEGLARACION CONTRARIA A DERECHO -

CUANTIA * INDETERMINADO: (Moneds) v

SUMILLA: =
Caracleres reslantes 255

* DATOS DE PRESENTANTE

Tipo de Presentante: ABOGADD v

Fraezantante: RUTH VALERIA TEREZA ESCALERA CALDAS

ANOTA

- Su mimera da casilla efectrénica 23 serd asociada 3 |as partas de tipo DEMANDANTE

* HESOLUCIONES IMPUGNADAS

Nro. N® Resclucion Ano Fecha de Resolucion

~ PARTES PROCESALES

SUJETO PROCESAL | o

+ Alids =+ Siguienie

Figura: Seccion de resoluciones impugnadas

Para registrar las resoluciones impugnadas se debe hacer clic en el botén el
cual permitird mostrar el siguiente modal:
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RESOLUCIONES IMPUGNADAS x |

* Campos obligatorios

RESOLUCION IMPUGNADA

N° Resolucion *

pooao

Fecha de Resolucion *

Agregar .

LISTA DE RESOLUCIONES IMPUGNADA S

Nro. N° Resolucion Afio Fecha de Resolucién Eliminar
1 12345 2018 01/05/2018 ®
2 12345 2018 01/06/2018 ®

Registros: 2 -[ Pagina : 111]

Se debe ingresar el N° Resolucion, la fecha de la resolucion y luego hacer clic en el boton

Figura: Modal para agregar resoluciones impugnadas

para que se muestre en la lista de resoluciones que se muestra en la parte
inferior del modal.

. . . . , Aceptar
Luego de terminar de registrar las resoluciones debe hacer clic en el boton-.
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REGISTRO EXPEDIENTE

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL EiZApsERv=RS (g3 1 ARANCELES | ARCHIVOS

~ DATOS DEL EXPEDIENTE

MOTIVC DE DEMANDA Y| eroceso:* ESPECIAL v
NGRESO: * ToEE
MATERIA: * CUMPLIMIENTO DE ACTO ADMINISTRATIVO FIRME v
CUANTIA: * INDETERMINADO: {(Moneda) A
SOLICITA CUMPLIMIENTO
SUMILLA: =
-
Caracteres restantes 234.

= DATOS DE PRESENTANTE

Tipo de Presentante: ABOGADOC M

Presentante: RUTH VALERIA TEREZA ESCALERA CALDAS

AroTa

- Sundmero de casilla glecirénica 23 serd ssociada 3 las partes de tipe DEMANDANTE
= (RESOLUCIONE S IMPUGNADAS

[ Agregar |

Nro. N* Resolucion Aifio Fecha de Resolucion
1 11111 208 01/05/201&
2 22222 208 01/06872018

= PARTES PROCESALES

SUJETO PROCESAL - [ Agregar [7]
+ Atris -+ Siguients

Figura: Formulario con resoluciones impugnadas

Luego de finalizar la presentacion de la demanda, el cargo generado mostrard la

informacién correspondiente a las resoluciones impugnadas.

Poder Judicial - 2020 Péagina 88 de 149 P-23-2014-GI-GG-PJ-F-07




':J]E' MANUAL DE USUARIO version
AIA] =
g~ L |
PODER JUDICIAL Sefldcio DG
DEL PERU Bapcktidpal o

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA

LIMA
Sede Tributarios

Esqg. Av Nicolas de Pierola con Rufino Torrico
Cargo de Presentacion electronica de expediente

EXPEDIENTE
Org. Jurisdiccional

Especialista

Motive de Ingreso
Materia

Fecha de Presentacion
Depdsito Judicial
Arancel

SUMILLA

ANEXOS
OBSERVACION

(Mesa de Partes Electrénica)

07958-2018-0-1801-JR-CA-26

26" JUZGADO CONT. ADM. SUB ESPEC. TEMAS DE
MERCADO

MORENO AMPUERDO Fec. Inicio 16/07/2018 16:54:43
ERNESTO MIGUEL
DEMAMNDA Proceso ESPECIAL

CUMPLIMIENTO DE ACTO ADMINISTRATIVO FIRME

Folios 1
INDETERMINADO

16/07/2018 16:54:43
0 SIN DEPOSITO JUDICIAL Cuantia
0 SIN ARANCEL

SOLICITA CUMPLIMIENTO

SIN ANEXOS
SIN ARANCEL/SIN DERECHO DE NOTIFICACION

Resoluciones Impugnadas :

| NrorNrorReosolusion—ARe— —Fosha—
1 11111 2018 | 01/05/2018
2 22222 2018 | 01/06/2018
P .
DEMANDANTE UTURUNCO MAMANI JULIO CESAR
DEMANDADO HUAMAN ALBERCA EDELMIRA

Mesa de Parles Electrdnica

16/07r2018 16:54:45 Pagina 1de 2

Figura: Cargo de presentacion con resoluciones impugnadas
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d. Presentaciéon con expediente vinculado

Existen casos en que se requiere asociar nuestra demanda a un expediente
existente. Esta funcion se llama “Expediente vinculado” y se habilita cuando el
motivo de ingreso es “DEMANDA”, el proceso es “ABREVIADQO” y la materia es
“TERCERIA” tal como se muestra en la siguiente figura:

REGISTRO EXPEDIENTE

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL [Errhishge B4 =058 ARANCELES / ARCHIVOS ADJUNTOS

= DATOS DEL EXPEDIENTE

DEMANCA ¥ Phbesanie ABREVIADO v
TERCERIA =
NODETERMINADO: (Moneda) ¥

SUMILLA: *

#
Caracleres rzstantes 255

= DATOS DE PRESENTANTE

Tipo de Prasentants: ABOGADO v

Presentants RUTH VALERIA TEREZA ESCALERA CALDAS
ANTTA

- 3u nuimem ce casila slactronica 23 serd asncada a las partes de tipe DEMANDANTE

* EXFPEDIENTE VINCULADO

* PARTES FROCESALES

SUJETO PROCESAL : Agregar [ 7]

+ AUas = Siguiente

Figura: Formulario que habilita boton “Agregar” expediente vinculado

Al hacer clic en el botén se mostrara un formulario para buscar los expedientes
vinculados. Para ellos se debe ingresar el N° Expediente y el afio del expediente

vinculado y luego hacer clic en el boténM.

El sistema le mostrara los resultados de los cuales debera seleccionar el expediente al

v Vincular

cual desea vincular su demanda haciendo clic en el botén Para mas
informacion de cada expediente puede ver el detalle del expediente haciendo clic en el

boténa.
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Coorenone ]

* Campos obligatorios

Blusqueda Expediente

N® Expediente * 1
Afio * 2013
Organo Fecha
Nro. Nro. Expediente Especialidad o de Estado
Jurisdiccional
Ingreso
00001-2018-0- 17JUZGADO CIVIL- 2018
1 . - COMERCIAL - 05-23 DEMANDA +'  Vincular
1317-JR-CC-01 COMERCIAL ~
19:47:40.3
00001-2018-0- 13°JUZGADO 2018 FCR SER DE
‘ 1817-JR-CC-13 COMERCIAL CIVIL-COMERCIAL 10014;33 g COMPETENCIA
(82 3000

Registros: 2 -[ Pagina : 1/1]

Cancelar

Figura: Formulario para buscar expediente vinculado

En caso desee desvincular el expediente debera ingresar nuevamente al modal haciendo

clic en el botc')n.

~ EXPEDIENTE VINCULADO

Modificar .

CODIGO DE EXPEDIENTE 00001-2018-0-1817-JR-CO-13

Luego deberéa hacer clic en el boténm para desvincular el expediente. Si desea
puede realizar otra busqueda.
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EXPEDIENTE VINCULADO x |

* Campos obligatorios

Busqueda Expediente

N® Expediente *

Afio *
ANOTA
- Para poder buscar otro expedients y vincularlo, primero debe desvincular el expediente praviamente vinculado m
Organo Fecha
Nro. MNro. Expediente Especialidad o de Estado
Jurisdiccional
Ingreso
00001-2018-0- 13°JUZGADO 03/01/201¢ PCR SER DE
1817-JR-CC-13 COMERCIAL CIVIL-COMERCIAL ~ 10:45:33 | COMPETENCIA m

Registros: 1 -[ Pagina : 1/11]

Cancelar

Luego de finalizar la presentacion de la demanda, el cargo generado mostrara la

informacién correspondiente al expediente vinculado.
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CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA
LIMA
SEDE COMERCIALES
Av_ Petit Thouars N° 4479
Cargo de Presentacion electronica de expediente
{Mesa de Partes Electronica)
EXPEDIENTE 07 141-2018-0-1817-JR-CO-13
Org. Jurisdiccional 13°JUZGADO CIVIL-COMERCIAL
Especialista ALEJOS JAQUI KAREMN Fec. Inicio 30/05/2018 12-26:48
JACQUELINE
Motivo de Ingreso DEMAMNDA Proceso ABREVIADO
Materia TERCERIA
Hp_ VING ooooT=20T3
i -P048 Folios 2
Depdsito Judicial 0 SIN DEFOSITO JUDICIAL Cuantia 200000.00 SOLES
Arancel 0 SIMN ARANCEL
SUMILLA INDEMNIZACION por el concepto de
ANEXDS DI
OBSERVACION 5N ARANCEL/SIN DERECHO DE NOTIFICACION
PARTES PROCESALES -
DEMANDANTE UTURUNGCO MAMANI JULIO CESAR
DEMANDADO MOGOLLON JARA ANDERSON MANUEL
EXPEDIENTE FROBABLEMENTE DUFLIGADC Ref 07129-2018-0-1817-JR-CO-13
Presentado electronicamente por: RUTH VALERIA TEREZA ESCALERA GALDAS
Cod. Digitalizacion DO00060928-2018-EXP-JR-CO
Mesa dz Partes Dectrinica 0052018 123017 Pagnaide 1

Figura: Cargo de presentacion con expediente vinculado
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Presentacion con expedientes duplicados

Cuando se registra una demanda con caracteristicas similares a expedientes
existentes tales como como motivo de ingreso, proceso, materia y las partes
procesales el sistema lo considerard& como un expediente probablemente
duplicado. Para ello el sistema retornard una lista de estos expedientes y los
mostrard en el cargo de presentacién para conocimiento del presentante y del
organo jurisdiccional.

R
ARl e

PODER JUDICIAL 1T EtﬁﬁF
‘l Pm:’aar Jud

DEL PERLUI P T

\‘\‘\\ o

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA
LIMA
SEDE COMERCIALES
Av. Petit Thouars N*° 4979
Cargo de Presentacion electronica de expediente
(Mesa de Partes Electrdnica)

EXPEDIENTE 07 158-2018-0-1817-JR-CO-14

Org. Jurisdiccional 14°JUZGADD CIVIL-COMERCIAL

Especialista ARACCA ALCOS FERMANDO Fec. Inicio 31/05/2018 11:38:47
Maotive de Ingreso DEMANDA Proceso SUMARISIMO
Materia INDEMMIZACION

Fecha de Presentacion  31/D5/2018 11:38:47 Faolios 2

Deposito Judicial 0 SIN DEPOSITO JUDICIAL Cuantia  200000.00 SOLES
Arancel 0 SIN ARAMNCEL

SUMILLA PRUEBA DE SUMARISIMO

AMEXOS DI

OBSERVACION SIN ARANCEL/SIN DERECHO DE NOTIFICACION

PARTES PROCESALES -
DEMANDANTE UTURUNCO MAMANI JULIO CESAR

DEMANDADO MOGOLLONM JARA ANDERSON MAMUEL

Cod. Digitalizacion DO000E0346-2018-EXP-JR-CO

Mesa de Partes Electronica 31052016 11:38:18 Pagina 1 de 1

Figura: Cargo de Presentacion con expediente probablemente duplicado
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8. VISUALIZACION DE EXPEDIENTES ELECTRONICOS (EJE) MEDIANTE
USO DE MESA DE PARTES ELECTRONICA (MPE)

PASO GENERAL: Ingreso a la aplicacion MPE.
El usuario externo debera ubicarse en la interfaz de “Servicios en Linea” del Poder

Judicial. Luego ingresard su usuario de casilla electronica, su contrasefa y el
codigo captcha.

F| ura FJP—I PODER MICIAL 2 PERL B SINOE
g pJpJ ]ulx:le ] Ill- ]ul|:\ [ I'.I:.=~ I]{:--||-—\-Il.=[\ -'— : Sistema de Notficaciones Electrdmicas V., 2.0.25

Autent Bienvenidos al sistema de SERVICIOS EN LINEA medianie la cual
usted podra realizar diversos procedimientos judiciales en lismpo real

|f|CaC| asi reducir el tempo y mejorar la segundad en todo el proceso 1 St e
Los servicios en linea que ofrece el Poder Judicial scn los siguientes G —— e

z nirace
on de
Sistema de Natificaciones
. i E
usuari B siNOoE 200 nica &
g“ B Sistema de Mesa de Partes
0 - Electrdnica
@ SOLICITAR HEGSTRO DE CASILLA
S [»]insTRUCTIVO B instRucTivo

P VIDET PROMOGIONAL

los datos ingresados son correctos, el sistema permitira el acceso y mostrara las
aplicaciones que son parte de los servicios en linea que ofrece el Poder Judicial.
Luego hacer clic en el botén que corresponde a la aplicacion MPE.

Rl g
PODER JUDICIAL DEL PERU "

o < B »
Servicios en Linea
Jusbca Honorable, Pais Respetabl

Blenvenldo(a): MIGUEL ALBERTO JESUS PUCH CORDOVA (sinoedes1@pj.gob.pe} 1 IS DATOS f CAMBID DE CLAVE o CERRAR SESION
==

Bienvenidos al sistema de SERVICIOS ELECTRONICOS EN LINEA mediante la cual usted podra realizar diversos
procedimientos judiciales en tiempo real, asl reducir el tiempo y mejorar la seguridad en todo el proceso

B sinos ‘:) MPE

Casdlas Electronicas Mesa-de panes Elecronico

Av. Paseo de la Republica S/N Palacio de Justicia, Cercado, Lima - Perd

Copyright © - 2015 Todos los derechos reservados
Recomendado para Chiome, Mozilla Firefox, IEXpiorer 8 ¢ versiones superores
Res miuma 1024 x 768

Figura: Opcién MPE
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Si, es la primera vez que se ingr smcacién MPE, la aplicacion mostrara la
siguiente interfaz donde e términos y condiciones que debe

considerar el usuario para el uso de la aplicacion.

Flgura: Presentacion de Documentos
Términ
osy
11 TERMINOS Y CONDICIONES DE USO
condici
MESA DE PARTES ELECTRONICA
ones (MPE]
El Podar Judicial ha el €l document: & ingreso da O — Maza da Partes™, el cual podra ser revizado an &l Fortal -
'YVieb de! Poder Judicis| (wwepl.oob.pe), selecconando el link de acceso “Servicios” - "Al ciudadano” - "Servicios en Lines”.
E El sislema 2= de uso estiicio para l2 preszniacon de documentos wdiciakes ants los Organes Jurisdiccionzles del Poder Judicial, para lo cusl el usuzrio deberd {ener en

cuenta o siguients.

1.- El usuario debe contar con:
- Documento Naconal de Identidad Electronico - Dile
- Cagiia Electrinica (otorgada gralutamente por e Poder Judiciall y
Lector Ust 2.0 v 3.0 Smart Card Reader qus cumpla con el estandar ISCAEC 7816 para uze del Dhlle:

u 2.- El plaza de vigencia del arancel judicizl, de acuerdo & Io sefialado en Ias Disposiciones Complementarias de Js Resolution Adminisirativa N° 012-2017-CE-PJ, s de
un afio calendzrio. De exceder a fecha, == emilira el siguiente mensaje "FUERA DE RANGD DE PRESENTACION" y no se permiisd su registro
S 3. lng documentos diciales s oal ususin ardiinte A Sanicia e MPE daberdn esiar fimares dinitaimanta nor &l silata nrocessl who sbonadn DF T
a 'ao y acepto los Téminos y Condiciongs de uso dal Silio v estar de acuerdo con ellss,
+  Aceptar ®  sair

debera leer dicho contenido y si estd de acuerdo en todo lo estipulado debera
activar el check de haber leido y aceptado dichos términos y condiciones y luego
debera hacer clic en el botén “Aceptar”.

De esta manera se ingresara a la aplicacion MPE.

p-lpJ PODER JUDICIAL DEL PERL ’i M,!).l:fx s Blocténica
pJpJ Justnan M rable, Pais Re Version 1.1.9

Bienvenidol{a): MIGUEL ALBERTO JESUS PUCH CORDOVA (sinoedes1@pj.gob.pe) o Cerrar Sesion

SERVICIOS ENLINEA = PRESENTACION - FAVORITOS = HISTORIAL AYUDA

ESCRITO |

, DEMANDA Y OTROS }VENIDO(A)

tenido a @ Mesa de Partes Electronica,mediante el cual usted puede presentar los documentos
Buardan relacion con el Expediente Judidial Electrénico

Av Paseo do la Repibhca SIN Palacio de Jushaa, Cercado, Lima - Perd

Copyngh 2017 Tox 5 vados
tecomendado para Chrome, Mozilla F | 3 0 versiones supenores

Res_minima 1024
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Figura: Menu MPE

Esta funcionalidad permitird al usuario en la opcion “Presentacion” la
busqueda del expediente judicial electrénico para acceder a visualizar y
descargar el Visor.

8.1. Busqueda de Expediente Judicial Electrénico.

Para realizar la busqueda del expediente judicial electrénico, en el cual se
visualizara el visor del contenido del expediente, se debera ubicarse en la barra
de menu principal y en la pestafia “Presentacion”. Luego debera seleccionar la

opcién “Escrito”.
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) — N MI
FHPJ PODER JUDICIAL DEL PERL =2 I Mesa de Partes Electrénica
Justuc Honorable, Pais Respetable Version 1.1.9

Blenvenido(a): MIGUEL ALBERTO JESUS PUCH CORDOVA (sinoedes1@p|.gob.pe) ° Cermar Sesion

SERVICIOS EN LINEA ‘ JRESENTACION - F/\VORITOS | HISTORIAL

DEMANDA Y OTROS IVENIDO(A)
OENUNCIA PRMAL tenido a a Mesa de Partes Electrénica mediante el cual usted puede presentar fos documentos

uardan relacién con el Expediente Judicial Electrénico.

Av. Paseo de la Rept

pynght
Recomendado para Chiome, Mozilia Frelfox, IExplk 8 0 versiones supenores
Res minma 1024 x 768

Figura: Menu de Opciones MPE web
La aplicacidbn mostrara dos tipos de busqueda:
- Por nimero de expediente
- Por cddigo de expediente.
8.1.1. Busqueda por Numero de Expediente

En esta funcionalidad el usuario podra buscar el expediente, seleccionando los
siguientes grupos de filtros:

- Distrito Judicial

- Instancia

- Especialidad

- Afo

- N° de Expediente

También podr& incluir en la basqueda:

- Codigo Cautelar
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BUSQUEDA DE EXPEDIENTE

OR NUMERO DE EXPEDIENTE POR CODIGO DE EXPEDIENTE

(") Campos Obligatorios
Distrito Judicsal LIMA -
lastancia * SALA SUPERIOR S
Especialidad * LABORAL o
Afo 2 S
Nro. Expediente * 283

\ Codigo cautelar /

A Solo se permite al ingreso de documentos en Expediantes Judiciales Electrénicos.

Estado Partes Procesales

Nro. Expedients 'ﬁpc:xde Or.gan‘o Fecha de

Juri: | Ingreso

APELACION

(0253-2020-0-1201-JR- 2110512020 EN es
- > : DE 8° SALA LABORAL o A PINEDO AVILA PEDRO Q X {8 Ingresar
LA-D8 SENTENCIA 1 5 TRAMITE(Pendiat Documento
1=, 13 1)

Registros: 1-[Pagina: 11]

Figura: Busqueda por nimero de expediente
8.1.2. Busqueda por cddigo de expediente

En esta funcionalidad el usuario podra buscar el expediente ingresando el
cbdigo del expediente el cual tiene el siguiente formato:

Nimeto Secuencia
1-4 digitos 2 caracteres

Expediente N°: 00001-2005-0-1817-JR-CO-06

Secuencia Nimero Secuencia
5 digitos 4 digitos 2 digitos

Numero
4 digitos

Figura: Formato de codigo de expediente

Este cddigo se encontrara en el cargo de presentacion de la demanda en el
campo “EXPEDIENTE” o en la cédula de notificacion del proceso judicial.

También podra incluir en la busqueda:

- Cddigo Cautelar
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BUSQUEDA DE EXPEDIENTE

POR NUMERO DE EXPEDIENTE POR CODIGO DE EXPEDIENTE

{") Campos Obligatorios

[ Cédigo del Expedients” 254 2020 0 1601 IR LA o8 ]

Codigo cautelar

A Solo se parmite el Ingreso de documentos en Expadientes Judiciales Electronicos

Numero
14 digit

Expediente N°: 00001-20056-0-1817-JR-CO-06

Figura: Busqueda para consignhar codigo de expediente

Lista de resultados

Una vez definidos los criterios de blsqueda se hace clic en el botén Buscar:

Z Q
o Boton “Buscar”

Permite listar los resultados obtenidos de acuerdo a los criterios de
busqueda establecidos por el usuario.

BUSQUEDA DE EXPEDIENTE

POR NUMERQ DE EXPEDIENTE POR CODIGO DE EXPEDIENTE

(") Campos Obligatorios

Eodigo del Expediente” ,253 - 2020 e] 1801 IR - LA 08 ]

Codigo cauteiar

2 Buscar

A Sélo se permite el ingraso de documantas en Expadientes Judiciales Electrdnicas

Namer
14 digitos

Expediente N°: 00001-2005-0-1817-JR-CO-06

Tlpo_de Estado Partes Procesales

Organo Fecha de

Nro. Expediente
i Jur Ingreso

APELACION

00253-2020-0-1801-JR: 2 ’ 2110612020 EN PR 3 e . n Ingres:
DE 27 SALA LABCRAL = A PINEDO AVILA PEDRC * B Ingresar
LA-06 S : i 120226 TRAMITE(Pendier Sl Documento

Registros: 1 - [ Pagina: 1/1]
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Figura: Busqueda por codigo de expediente
8.2. DESCARGAR EL EXPEDIENTE JUDICIAL ELECTRONICO

El usuario, podra descargar el expediente judicial electronico a través de los
siguientes pasos:

8.2.1. Listar el Expediente Judicial Electrénico

Listar por numero de expediente o por cédigo del expediente como se explico en
los puntos 8.1.1y 8.1.2, el expediente judicial electrénico a visualizar.

BUSQUEDA DE EXPEDIENTE

OR NUMERO DE EXPEDIENTE

-

POR CODIGO DE EXPEDIENTE

(") Campos Obligatorios

)

Distrito Judicial * LIMA

lastancia ~ SALA SUPERIOR =
Especialidad * LABORAL »
Afo* 7 S
Nro. Expediente * 283

Codigo cautelar

A Solo se permite al ingreso de documentos en Expediantes Judiciales Electrénicos.

- /

Fecha de

Tipo de Organo
di fcch Ingreso

Nro. Expediente = i Estado Partes Procesales
Jur

APELACION
DE 8° SALA LABORAL
SENTENGIA

00253-2020-0-1801-JR-
LA-08

21/05/2020 EN

1202:286 TRAMITE(Pendiat

Ingresar

PINEDO AVILA PEDRO Dacumento
ente

B00 G

Registros: 1-[Pagina: 11]

Figura: Lista de resultados de busqueda por nimero de expediente
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8.2.2. Descargar el Expediente Judicial Electrénico

Una vez listado el expediente, a continuacion, dar click en la tercera opcion
llamada “Descargar PDF”.

X W Reitidos (- aeee g N0 B WresArp % | B Nowt GroupWise G 970 K 0 NEBISE RO TR P 3 MISADE SARTES ALEEIRO! (X

- 'a':.

1iwecoe Otrox tavornior

¥ fpicxipne:  w Sotmams [ Golents oz e tuca B Guonay € Wuiube - Como AL

POR NUMERO DE EXPEDIENTE  POR CODIGO DE EXPEQKENTE

@ ddowrrosd caerwin f free -

& A0 O A Nosspao | 1721891558080/ mpedsagesiine o im|

@ ot Porl S550% Shosrwgenoor B Homagrauee B deroaizewrcuor 1Y Windows Medla

() Campos Cbligatorios

Cosge el Expogionts”

apo Couniar

|
Expediente N*: 00001-2005-0-1817-JR-CO-06

¥
Too da Organe (ot Estado Bares Proces ses

o
Expedincte Jurisdiccionat Ingreso
APELACIN
0026320200 1801UR DRI 250872020 N == PRI
N N — an&
SENTENCIA POK
57 003 200100001 A

Figura: Descarga del visor del EJE en formato PDF
8.2.3. Abrir el Expediente Judicial Electronico descargado.

Una vez que se haya descargado el archivo, se debe de ir a la carpeta de
“‘Descargas” que se encuentra en el explorador de Windows y ubicar el archivo
descargado para después darle click y abrirlo con el programa Adobe Acrobat

Reader donde se visualiza los marcadores.

¥ ¥ v | Descargas
# Cortar TH Nuevo clemento * 1
1 e |8 X =] V]
= 1 ) racil acceza v

Ws! Copiar ruta g azcsso
Marel  Copi

minal Gt Nevs
*  nombro  carpeta

Copear Peya o 8
: [#) rsgar aceaso decta ;

t+ ‘[ Este equpo > Windows (() » Usuarios > crema > Descargas

o Acceso ripido

hoy (3
& Descargas *
Capa usuario virtual MANUAL P - INGRESOS DE DEMANDA ¥ ESCRITOS USUARIO EXTERNO 116 21
= 00253-2020-0-1801-JR-LA-06 1
copturas
I Escitono

manuales christian

Figura: Ventana de la carpeta de Descargas del sistema operativo, se ubicara el PDF.
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8.2.4. Visualizacion de Expediente Judicial Electrénico

Cuando se abra el archivo podra visualizar el expediente judicial electrénico con
sus respectivos marcadores tal como se visualiza en el sistema SIJ EJE en la
opcion “Visor”.

5 D53 200 O 1801 LA-06 et - Adobe Acetat Reades DC
W0 Ttn W Vestow A

Imico. Herramientas 00253 2000 0- 100, »

Imciar senon
wese B qQ ® e MO BT B2 a9
B e x e s o T 5 Q

'l"‘l,}ﬂ{
."|
I

"T
ol

v [ 00253:2020-01801R-AA-06
g P

il
il

-E

ey

] @

a
|
|
|

3 3 -~ e
. « %53_ %ﬁi o o)
R e S &

Ly

; ol L—P—H:“ "
T T S——

R = — '
ﬁ [N

Figura: Visor del EJE en formato PDF con los respectivos Marcadores.

9. FAVORITOS

Esta funcionalidad nos permite visualizar la lista de expedientes que han sido
marcados como favoritos.

Para realizar busquedas se debera ingresar los datos correspondientes en los
campos de filtro de busqueda y hacer clic en el botén m

En caso deseemos que un expediente ya no sea considerado como favorito

debemos hacer clic en el botc’)nn. De esa manera ya no se mostraré en esta lista.

Biervenido(a): ABRAHAM MARIAIAS SANCHEZ (sinoe_capal@pj.gob.pe) € Cerrar Sesidn

SERVICIOS EN LiHEA ‘ PRESENTACIOHN ‘ FWORITOS | HIS TORIAL ‘ AYUDA ‘

H° Expediente Fecha inicial de ingreso  q,04/2020 #  Fechafinal de ingreso DEM42020 -1 m

EXPEDIENTES FAVORITOS

Registros: 1 - [ Pagina: 11 ]

Hro. Hro. Expediente f)rgano Jurisdiccional Distrito e
Ingreso
6" JUZGAD0 ESPECIALIZADD 030412020
202004 501 -JR-Li oy | &
E f 00203-2020-0-1801-4R-LA-DE [E TRABAJC PERMANENTE L 11:04:49 . e
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Figura: Formulario Favoritos
10.HISTORIAL

Esta funcionalidad nos permite visualizar la lista de documentos presentados por
nuestra casilla electrénica a través de la aplicacion MPE.

Para ello se debe seleccionar la pestana “Historial” y la opcién “Ver historial”.

FJPJ PODER JUDICIAL DEL PERU

Justicia Honorable, Pais Respetable

D Version 1.1.2

© Corar Sesion

Bienvenido(a): ABRAHAM MARINAS SANCHEZ (sinoe_capa1@pj.uob.pe)

SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION ‘ FAVORITOS ‘ 1ISTORIAL = | AY IDA ‘

| JERHISTORIAL
EXPEDIENTES FAYORITOS

N® Expediente Fecha inicial de ingreso 0140472020 & Fecha final de ingreso 06042020 &

Registros: 0 - [ Pagina: 1/1]

Fecha de

Hro. Nro. Expediente érganu Jurisdiccional Distrito
Ingreso

M0 se encontraron registros

Figura: Médulo Historial
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Para realizar busquedas se debera ingresar los datos correspondientes en los

Bierwenido(a): ABRAHAM MARIAS SAHCHEZ (sinoe_capat @pi.gob.pe) € Cerrar Sesicn

| SERVICIOS ENLINEA | PRESENTACIN - ‘ FAVORITOS ‘ HISTORIAL « ‘ AIA ‘

HISTORIAL DE DOCUMENTOS PRESENTADOS

*Tipo de Presentatidn Eserto ' H Expediente 002

*Fecha inicial presentacion nmzan  a *Fecha final presentacian LICIIN m

campos de filtro de busqueda y hacer clic en el botén m

Figura: Listar en historial por fechas
En la lista de resultados se tiene las siguientes opciones:

e Boton “Ver Archivos del Documento”a
Permite ver los archivos que el usuario adjunté a la presentacion del documento.

LISTA DE ARCHIVOS ]

Nro. Descripcion Documento
1 DOCUMENTO + Descargar
2 ANEXD 4+ Descargar
3 CARGO 4 Descargar

Cerrar

Figura: Modal de descarga de archivos

11.AYUDA

Esta funcionalidad nos muestra las opciones de ayuda que permitiran guiar al
usuario para el uso correcto de la aplicacion MPE.

Para ello debe ubicarse en la barra de menu y seleccionar la pestafia “Ayuda’.
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Bienvenito(a): ABRAHAM MARINAS SANCHEZ (sinoe_capa‘pj.qoh.ne) € Carmar Besidn

' SERVICIOS ENLINEA | PRESENTACION ‘ FAYORITOS ‘ HISTORIAL ‘ AYUDA ~

te elfual Usted cuede presentar los documentos

P

o, Lima - Perd

S -

0 AR R R
PP N EpEEaRER R

11.1 Manual de Usuario

El documento de Manual de Usuario permitird al usuario hacer uso correcto de la
aplicacion.

BRI
FHEI ! GERENCIA DE INFORMATICA

MANUAL DE USUARIO
MPE: Mesa de Partes Electronica
Enero, 2018

Figura: Opcion Manual de usuario
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11.2 Video tutorial

Esta opcién permitir4 al usuario tener una guia visual para el uso correcto de la
aplicacion.

pJpJ PODER JUDICIAL DEL PERU — i MPE
pJpJ Justicia Hor LOl’-lhEL*, Pais l'«L‘bT-‘L‘EleL‘ - A e

GALERIA DE VIDEOS
-] BA oy 0 1] oy 0
e —
[——— e
e ot
REQUISITOS PARA EL USO DEL MPE INGRESO DE DOCUMENTOS INGRESO DE DEMANDAS

11.3 Términos y condiciones

Esta opcion muestra las consideraciones y responsabilidades que debe asumir el
usuario para utilizar la aplicacion.

SERVICIOS ENLINEA | PRESENTACION FAVORITOS ‘ HISTORIAL AYIDA

Presentacion de Documentos

TERMINOS ¥ CONDICIONES DE USO DEL
SERVICIO DE MESA DE PARTES ELECTRONICA
[MPE)

La Mesa de Partes Electronica es de use exclusive para la presentacion de decumentos elecirdnices ante los drganos jursdiccionales ded Poder Judicial, que cuentan con e Expedieni|
Judicial Electrinico (EJE) Parz ello, Ins usdanos deben tener en conskderacian o siguiente’

1. Al scceder a la Mesa de Parles Elecbionica. declzran oue los documentos i
adminigtrailvags, panales v tivilas que comespondan.
£.- Deben consar can:

Documento Nacional de ldentidad Electranicn {DNIe] o certificado digital emaido por un prestadar de Certif
firma digial

son Bdadignos, endass. e caso de Aacidn de documentacidn falsa. & las accionss|

on Dgital ante INDECOP!, para hacer uso g [a

- Casila Electranica (otorgada gratutaments por &l Poder Judicial), para scceder 2 la Mess 2e Partes Electonica
- Leetor Usb 2.0y 3.0 Smart Card Resder que cumpd con ol esidndar ISOVIEC 7316 para uso dal DNIg
Les documentos digitalizados deben astar en formato OCR (raconacimients dptico de caractares).
3.~ La Mesa de Partes Hlectronica eata habilitada todos los dias del afio.

' Flgura OpC|onTerm|nos ycond|C|0nes _
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12.PREGUNTAS FRECUENTES
N | PREGUNTA RESPUESTA
¢, Qué consideraciones
deben tener los archivos : :
: Los archivos deben estar firmados
1 | que se adjunten en el .
. digitalmente y en formato PDF.
formulario de
presentacion?
Debera tener instalado un software que
¢, Qué necesito para firmar | le permita reconocer su certificado digital
5 digitalmente los archivos y firmar un archivo PDF (Ej: Software
gue se adjuntaran ala ReFirma de RENIEC). Para firmar con el
presentacion? DNI electrénico requiere una lectora de
tarjetas inteligentes.
Si, a través de la  seccion
. ‘Acompanados”. Esta seccion se
¢,Puedo adjuntar un .
3 : . : muestra solamente cuando la casilla es
expediente administrativo? | . = .
institucional y el tipo de documento es
“Escrito”.

13.POSIBLES PROBLEMAS

N° PROBLEMA SOLUCION
. . Deberd comunicarse con la Mesa de
La casilla del usuario se -
1 . ayuda del Poder Judicial
encuentra deshabilitada. . .
(ServiceDesk@pj.gob.pe)
5 Se genero6 un problema | Deberd intentar realizar su operacién
en la operacion nuevamente después de unos minutos.
Su sesion ha expirado, , -
Debera autentificarse nuevamente
3 | por favor, vuelva a . . ~
. ingresando su casilla y contrasefia.
autentificarse
La aplicacion genero . o
. En este caso, el sistema ya registr6 su
una constancia de . -
2 solicitud. Una vez que la solicitud sea
presentacion y no el .y
4 B procesada se le remitirA un correo
cargo. ¢Qué debo hacer | . .
. informandole que el cargo ya se encuentra
para solicitar el cargo . .
., disponible para su descarga.
de presentacion?
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14.GLOSARIO DE TERMINOS

N° TERMINO DESCRIPCION
Servicios mediante la cual usted podra realizar
1 Servicios en diversos procedimientos judiciales en tiempo real,
Linea asi reducir el tiempo y mejorar la seguridad en todo
el proceso.
2 MPE Mesa de Partes Electronica.
. Cualquier individuo que interactta con la
3 Usuario : ) .
computadora a nivel de aplicacion.
Es el aquel que se dedica a defender a una de las
Abogado . .
4 . partes involucradas en un proceso de tipo de
Litigante e
judicial.
Toda persona con capacidad legal que participa en
5 Sujeto Procesal | la relacion procesal de un determinado proceso
judicial.
Es aquel que sin ser sujeto procesal participa en el
6 Tercero proceso judicial, pudiendo incorporarse como no al
mismo.
Es un mecanismo criptografico que permite al
receptor de un mensaje firmado digitalmente
) . identificar a la entidad originadora de dicho
7 Firma Digital . L : .
mensaje (autenticacion de origen y no repudio), y
confirmar que el mensaje no ha sido alterado desde
que fue firmado por el originador.
Es un fichero informatico generado por una entidad
. de servicios de certificacion que asocia unos datos
Certificado i i L. .
8 . de identidad a una persona fisica, organismo o
Digital : . .
empresa confirmando de esta manera su identidad
digital en Internet.
9 Refirma Software de Firma Digital del RENIEC.
Documento de identidad nacional electrénico
10 | DNle emitido por la RENIEC el cual contiene certificados
digitales para poder firmar digitalmente.
11 | RENIEC Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil.
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15.ANEXOS
ANEXO 1: CONVERSION DEL DOCUMENTO A FORMATO PDF
a. MEDIANTE MICROSOFT OFFICE (VERSION 2010 EN ADELANTE)

Una vez finalizada la redaccion del documento en el editor Microsoft Word
ubicarse en la barra de menu y seleccionar la pestafia “Archivo”.
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@ 4 [ SUBSAND .dock [Moda de compatibilidad] - Word 72 B - M %
INICIO IMSERTAR DISEFIO DISEFIO DE PAGINA REFEREMCIAS CORRESPOMDEMCIA REVISAR VISTA ¥
sl Verdana -1 - e
YV
0 P I a—— = AaBbCcDe AaBbCcDe AaBbCo =
Pegar ~ abe A-Aa- A A é THormal | T Sin espa... Titulo 1 Edician
Fortapapeles = Fuente = Parrafo = Estilos = -
Ll E 2 1 1 2 2 a & ¥ 7 2 3 10 11 12 12 14 15 16 17 18
o
Exp. Ne:
B Esp. Legal:
CUADERNO PRINCIPAL
B Escrito: N=: 03
SUBSANO DEMANDA
SENOR JUEZ ESPECIALIZADO EN LO CIVIL DE VILLA EL SALVADOR
n
- L I— I —— A .
identificada con DNI MNe. ______ 1 <con
N debidamente representada por su abogado
@ patrocinante de conformidad con lo establacido
por el articulo 290 de la L. O. del PJ.. en
E astade de calificacion de la demanda
= presentada, es que atentamente digo:
Que, en el plazo y término establecido en la
= resolucion Nro. 2 de fecha 17 de marzo del 2017, y en clara afirmacidn de lo
= sefialade en mi escrito Nroc. 2, cumple con subsanar la segunda observacidn
planteada a mi escrito de demanda en el extremo de haberse solicitado por
~ parte del Juzgado, el Certificade de Posesion del predio, v es que al haber
Ey recibo la respuesta de la Municipalidad, ratifico lo afirmado, por lo que, adjunto
- los siguientes documentos:

INA L DE 2 4735 P ESPAROL (FERU)

Damos clic en el boton [Guardar Como]

SUBSANO dock [Modo de compatibilidad] - Word ? - 0 X

Iniciar sesién

Informacion

Nue;

SUBSANO PARDO AREVALO

Abrir D = Jean Piere Juarez
Guardar Modo de Propiedades ~
compatibilidad Tamafio 3,87KE
Hrmr e Convertir Algunas nuevas caracteristicas se Paginas 2
. deshabilitan para evitar problemas Palabras 473
Save as Adobe cuando se trabaja con versiones T e edicis 2
PDF anteriores de Office. Sise |Empa de edicion miny
convierte este archive, se Titule Agreg
Imprimir habilitaran estas caracteristicas, Etiquetas Agreg

pero es posible que se produzcan

R S L—

Seleccionamos la carpeta donde sera guardado el nuevo documento,
seleccionar [Tipo] a PDF y dar clic en [Guardar].
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=
@ Iniciar sesion |4

Guardar como

= ; @ Equipo

Abrir F.-_A.
Carpeta actual

Guardar

Personal
D: = Jean Piere luarez

— ==

Guardar como

+ [ 44 | Buscarperonat o
=%\ RS SRl .

- » Equipo + Disco local (D) » Jean Piere Juarsz »

Organizar = Mueva carpeta

[ Documentos  *  Nambre Fecha de modifica..  Tipo Tamafio
=] Imdgenes

J? Miisica

E Videos

1% Equipo
& Disco local () —
a Disco local (D) =
= Unidad de CD (G
L testings (172.33.5

Mombre de archiva:  SUBSAMNO. pdf
Tipo: | PEF (*.pdf)

Autorss: jjusrezca Etiquetas: Agregar una etiqusta Titulo: Agragar un titulo

Optimizar para: @ Estandar (publicacién Opciones...

en linea = imprecian) 2
[F] Abrir archivo después de
publicar

() Tamafio minime:
{publicacion en linea)

+ Ocultar carpetas Herramientas I Guardar I I Cancelar

Se podra visualizar el documento en PDF.
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Archive Edicion Ver Ventana Ayuda *
= f} 2@ B % | r2 ‘ | ." o Herramientas Firmar Comentario

Exp. N°:

Esp. Legal:

CUADERNO PRINCIPAL
Escrito: N°: 03
SUBSANO DEMANDA

i

SENOR JUEZ ESPECIALIZADO EN LO CIVIL DE VILLA EL SALVADOR

identificada con DNI  No. __k con

debidamente representada por su abogado

b. MEDIANTE OTRAS HERRAMIENTAS

En la actualidad existen diversas herramientas que permiten convertir
archivos al formato PDF. Una de ellas es la herramienta PDF Creator.*

Esta herramienta permite la instalacion de una impresora virtual la cual
puede ser utilizada por algun editor de texto y simular una impresién para
asi generar dicho documento en formato PDF.

ANEXO 2: RECOMENDACIONES PARA LA DIGITALIZACION DE

DOCUMENTOS

e Los documentos se deberan digitalizar en blanco y negro. Asi mismo, se
debera seleccionar una resolucién de 150 puntos por pulgada (ppp o dpi).
e Las fotografias en blanco y negro se deberan digitalizar en escala de grises.
Si el escaner ofrece la opcién se deberéa especificar gris de 8 bits. Se debera
seleccionar una resolucion de 200 puntos por pulgada (ppp o dpi)
e Las fotografias en color se deberan digitalizar en color. Si el escéner ofrece
la opcién se deberd especificar color de 8 bits. Se debera seleccionar una
resolucién de 300 puntos por pulgada (ppp o dpi).
e Si el escaner cuenta con la funcionalidad de alta compresién se debera de
digitalizar los documentos con dicha funcionalidad.
e En caso su escaner tenga la funcionalidad OCR escanear sus documentos
con esta opcion habilitada. Si no contara con dicha opcion revisar por favor
el ANEXO 3: OPCION OCR para mayor informacion.

3
Mayor informacion en http://www.pdfforge.org/pdfcreator
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ANEXO 3;: OPCION OCR

Los documentos digitalizados mediante un escéner deberan ser procesados con la

opcion OCR.

Para ello les presentamos las siguientes opciones:

1. Si el software del escaner cuenta con la opciéon OCR.
En ese caso, se deberd activar dicha opcion y proceder a digitalizar los
documentos.

2. Si el software del escaner no cuenta con la opcion OCR.

En ese caso, se deberd instalar un software adicional que le permita realizar
el reconocimiento OCR de su documento.

Este software puede ser de estos tipos:
a. Software de digitalizacion de documentos que tenga la opcion de OCR
incorporada.

b. Software que permita abrir archivos digitalizados y que activando la opcion
de OCR, procese el documento y obtenga el OCR.

En la actualidad existen diversas herramientas que cuentan con la opcion OCR. Una
de ellas es la herramienta “PDF xchange viewer”.

Esta herramienta permite abrir un archivo pdf, seleccionar la opcion OCR y guardar
el documento.

A continuacion se detalla como aplicar la opcién OCR mediante el software “PDF
xchange viewer”%,

Abrimos el software y nos dirigimos a la barra de menud. Seleccionamos la opcién
“Archivo”y “Abrir...".

‘| Archivo. | Edicion  Ver DO = i F Ventans  Ayuds

€4 Abein., CTRL-O | - RE e £ Acerene =] ] ] 100% = o
€@ Abrrdesde enlace..

Abrir— |CTRL+ D
L Guiarda = N

e €| Abiic un documento existene..
kel Guardar come.

! Guardar copia come..,
Nueve documento...
Enviat por E-mail come ZIP

Cerrar

Cerrar Wodi

Archives recientes

Exportar

Dakos de formulano
Trngriemiin. CTRL+P

Propiedades del documenta. . CTRL+D
Copiar nambrs complets del docoments

Abrir carpeta cantenedora,.,

“ad Salic

24 . ” .
Mayor informacion en https://www.tracker-software.com/product/pdf-xchange-viewer

25 . ” . . ) .
Considerar que la opcién OCR se debe aplicar antes de que los archivos sean firmados digitalmente

Poder Judicial - 2020 Péagina 114 de 149 P-23-2014-GI-GG-PJ-F-07



https://www.tracker-software.com/product/pdf-xchange-viewer

PODER JUDICIAL
DEL PERU

MANUAL DE USUARIO version

Seleccionamos el archivo en formato PDF el cual hemos generado mediante la
digitalizacion de anexos y/o acompafiados.

Archive  Edicidn Ve C i He s Ventana  Ayuda
= Elavene = bl o =l D) 1 D D = e O DT e O[S = W v S+ S

| coamerosrre - @ E
Nemare Fechn de medfica..  Tipo

" ANEADS.paf 30/05/2017 1216 .. Adoie Ac
Wi Tepal Wil Adobeds
< DOCUMENTOSpcf 0IS2017 1214 .. Adche Ac

Eiblictecas

&{I‘

Equipe

Versién .. 14
e o Paginas 1

Una vez abierto el archivo se nos mostrara la opcion de OCR y procedemos a hacer clic
sobre ella.

Archivo  Edicion  Ver i i Ventona  Ayuda
Gl b 2 @8- D] O [0 -0-, B B Raemn-lu] F L300 D
& Q-

ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA, ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA, ANEXOS DE PRUFBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXDS DE PRUEBA, ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA, ANEXOS DE PRUEBA, ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA, ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS

ANEXOS DE PRUEGBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS

ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA, ANEXOS DE PRUEBA, ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS

ANEXOS DE PRUEBA, ANEX0DS DE PRUEBA, ANEXOS DE PRUEBA, ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA, ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PAUEBA, ANEXOS DE PRUEBA. ANEXDS DE PRUEBA. ANEXOS DF PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA, ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA, ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA, ANEXOS DE PRUEBA, ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA, ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA, ANEXOS DE PRUEBA, ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA, ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXDS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXDS DE PRUEBA, ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS

ANFXOS DF PRUFAA ANFXOS OF PRUFRA. ANFXOS OF PRUFRA ANFXOS DE PRIFAL ANEXOS.

MHa 1 P HOD DED -
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Seleccionamos la siguiente configuracion.

[ | Rango de paginas
%%i & Todas
a2 Piginas Seleccivnadas
Pigina Ackual
Piginas: T jpensld paginag

Intraduzea nimeros /@ ranges de pégines :eparades por comas o guicnes,

contanda desde el principio del documerto. Por giempla: 1, 3, 5-12

Resumen: seleccionadas 1 de 1 paginas
Reconocimients.

tfiama Principal _s&_ ish - Mds ldiomas

Precisién [Mediz e

Salide

Tipe de saida POF | Consenvar Cantenido Onginal B Afed Capa de Tedo,

ANEXOS DE PRUEBA. ANEXDS DE PAUEBA. ANEXDS DE PRUEBA, ANEXDS DE PRUEBA. ANEXDS

ANEXOS DE PRUEBA, ANEXOS DE PAUEBA. ANEXDS DE PRUEBA. AMEXOS DE PRUEBA, ANEXOS
ANEXDS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA, ANEXDS DE PRUEBA. ANEXOS

ANEXOS NE PRIERL AKFENS NE POLIERA AMFRG NF BRUFLA AMFYOS NE POLIERA AMEROL

¥ Opeiones - M4 1 ki M OO

Hacemos clic en el boton “Aceptar”.

Vertans  Ayuds

T, g W], A [ [ 2] 0% -D

ANEXOS-DIGITALIZADDS =

ANEXOS DL PRULSA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXCS
ANEXOS DE PRUEBA, ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA, ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS

ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXTS DI PRUEBA, ANEXOS Of PRUEBA. ANEXOS

ANEXOS DE PRU(B, ANEXOS DE PRUEBA, ANEXOS OF PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA, ANEXOS

ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS OF PRUEBA. ANEXTS DE PRUEBA. ANEXOS DE PHUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA- ANEXOS DE PRUEBA, ANEXOS DE PRUEBA, ANEXOS DE PRUEBA. ANFXOS
ANEXOS DE PRULBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DF PRUEBA, ANEXOS
ANEXOS DF PRULBA. ANTXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA, ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXQS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUESA, ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA, ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUESA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRLIESA. ANEXOS.
ANEXOS DE PRUEDA. ANLXOS DE PRUEDA. ANEXOS DE PRUCBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE FRUERA. ANEXDS UF PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA, ANEXOS.
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA, ANEXOS DE PRUEBA. ANEXDS DE PRUEBA, ANEXOS

ANFXOS OF PRUFAA. ANEXOS D8 PRIUIAA ANSXOS 18 DRIFRA. ANSYXOSOF PRIFRA. ANKXOS

0
¥ Opeicnes = " 2 derie MO O = NE A
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Luego procedemos a seleccionar la opcion “Guardar” para que se guarden los cambios.

Archive  Edicién  Ver

oo -l 2@~ D@ (G 0 -0 - T, Y W], Baeear -] Y LY wx -9

ventana  Ayuida

L= P NI

CANEXOS-THGITALZ

Guardar |CTRL-5)

b Gueddar el decumenta activa

ANEXOS DE PRUEBA, ANEXDS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXDS DE PHUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUERA. ANEXDS DE PAUFBA, ANEXDS DF PRUEBA, ANEXDS
ANEXOS DE PRUERA, ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXDS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUERA, ANEXOS DE PRUERA, ANEX0S DE PRUEAA, ANEXDS DE PRUERA, ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXCS DE PRUEBA. ANEXDS DE PRUEBA. ANEXDS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUERBA. ANEXDS DE PAUERA. ANEXDS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA, ANEXDS DE PRUEEA, ANEXDS DE PRUEBA. ANEXDS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEDA. ANFXOS DE PRUEBA, ANEXDS DE PRUERA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA, ANEXDS DE PRUEBA, ANEXOS DE PRUERA. ANEXDS DE PRUEBA. ANEXDS
AMEXOS DE PRUEBA, ANEXDS DE PRUEBA. ANEXDS DE PRUEBA. ANEXDS DE PRUEBA. ANEXDS
ANEXCS DE PRUEBA. ANEXDS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUERA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEX0S DE PRUEBA, ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA, ANEXDS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXDS DE PRUEBA, ANEXDS DE PRUERA. ANEXDS DE PRUEBA, ANEXNDS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXDS DE PRUEBA. ANEXDS DE PRUERA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXDS

ANEXOS DE PRUERA. ANEXDS DF PRUIERA, ANEXDS DE PRUERA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS

ANEXO 4: REQUISITOS PARA USO DEL SOFTWARE REFIRMA

INSTALACION DE JAVA

Para la instalacion del software REFIRMA se requiere que la computadora tenga
instalada la ultima version de JAVA.

Para ello accedemos a través de un buscador a la pagina web de Java o
directamente al link: https://www.java.com/es/download/ y procedemos a descargar
la dltima version.

Hacer clic en el boton [Descarga gratuita de Java].

Jnm

Ly

‘.-" |4 Desarmagateta ez X

C | @& Oracle Comp

fiara ol LOMDLGIENa &
satema operativa, haga
£ 6 9l araca gue
Aparata @ Loninuasion.

I the 11 prsiima

Buscar 3

Version 8 Update 121

Facha og lanzamientn: 17 o enero de 2017

Miinighuntht bbb g Descarga gratuita de Java
Actualizar la Versidn de Java
Sl desea descargat Java Dascargue Java para su compuiadora de esentono )00

Descarga gratulta de Java

o (e msdava? o gTmngo Jova® « oHecesis ayuda®

PO QUR EHMETeS 26 me
fedim=zciona a esta pagina
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Hacer clic en el botdn [Aceptar e iniciar descarga gratuita]

' —— —_ & =l
/|| Java de 64 bits para Wi X " h Portal del Ciudadano LA

« C | @ Oracle Corporation [US] | hitpsy//'www java.com/es/downioad windows-64bit jsp w0

Descargar  Ayuda

HeolBse el Java de 64 bits para Windows
i alive-ox cava? Recomendado Version 8 Update 121 (Tamano de archivo: €1.18 MB)

» Elminar versionss
antero & Java
» Desactivar Java
» Mensajes de errar

» Soluzinnar prmblemas de

Java gratuita
« Ofra aviida

Fecha de lanzamierto: 17 de 2nernde 2017

Acaptar e infelar descarga

Al descargar Java, confirma gue ha leidoy aceptado los
terminos del acuerdo de kcencia de usuario final

Cuzando terming la retslacion de Java, puede que tenga que reiniciar su explorador (cieme
lodas las ventanas de! explorador v vuelva a abrirlas) antes de comprobar su instalacion.

Finalizada la descarga, iniciamos el proceso de instalaciébn siguiendo las
instrucciones.

™ Dar clic en Abrir para ! &No tiene gl sistema operativo correcto? Consulte todas |

inciar con la actualizacion ‘

del Java Ny )
Tambi&n se hace referencia al software de Java parasuc

=N \ come Java Runtime, Runtime Environment, Runtime, JRE

WM, JVYM, VM, plugin de Java, complemento de Java o de

ridioma |
afd | Preferen

2] jre-8u121-window...exe .

Mastrar en carpeta o
egistradas | Descarg

Hacer clic en el botdn [Instalar].
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Bienvenido a Java

lava d= acceso & un fantastico mundo de contenido. Desde scluciones
emgresariales a (tiles herramientas y acio, fava le da mds vida a su
experienca en Internet.

Mota: En este proceso de instalacian no se reqistra ningdn date personal.
Hzgs clic aqui para obtener mas informadan sobre los datos que
recogilames,

Haga clic en Instalar para aceptar el acuerdo ds licenciz e instalar shora
Jdava,

| cambiar Iz Carpeta de Desting | Cancelar

Esperamos que finalice la instalacion.

-
Configuracicn de Java - Prggr&_g_“ e S

Estado: Instalacion de Java

3 Billion

Devices Run Java

o
=’Java  #1 Development Platform m

Al finalizar la instalacion, se mostrara la ventana de confirmacion que se muestra
en la siguiente figura.

-
Configuracicn de Java - Completar =

\/ Java se ha instalado correctamente

Se le camunicard cuando haya alguna acualizacidn de Java disponible.
Instale siempre las actualizaciones para aprovechar las mejoras de
rendimiento y seguridad.

Mas informacién sobre configuracidn de acualizacion

INSTALACION DE REFIRMA
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Ingresamos al portal del DNI electrénico y a la seccion “Descargas” o
directamente al siguiente link: http://portales.reniec.gob.pe/web/dni/aplicaciones.

Hacer clic en el link [Software de firma digital ReFirma 1.4.7]

il lcal ) [
Lf [3) :Poderjudicial detPers. X | M CEJ-ConsuttadeExpze X | £¥ AustesiResultadosdels X ) P4 RENIEC - DNI Electrenico X
< C | ® porates-reniec.gob.pe/web/dni‘aplicacianss % O
Informacion DNle Usuarios DNl Descargas Portal RENIEC Contaciengs S4stal A

&

| =
e ‘DNI Electronico

-

[
& ' |
g Descargas I

Para el funcionamiento de los componentes del DNl se requiere el siguients software:

AuthentlC Webpack
Middleware del DNI electrénico (MS Windows 64 bits) ¢4.4,3 84-Dile

Middleware del DNI electrénico (MS Windows 32 bits) A enic Webpeck

Software de Firma Digital |ReFirma 1.4.7 |

Hacer clic en el botén [EJECUTAR ReFirma 1.4.7]

| [ Poder Judical dei i X ¥ % CEl-Coamimde B X 1 £X Ajumes:Bezuitadors X\ §9 RENIEC-ONl Becoe X / ] ReFrma- RENEC X

C | @ £ sequro | hetps//pireniec.gob,pe/sefima/aps/public/main e % 0

B Preguntas Frecuentes

Servicio de Firma Digital

posible hacedo desde el icono de acceso
DAMEra Becucion

B Manual de usuario

Hacer clic en el boton [Abrir URL]
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C | & £z zequro | hrps//pkireniecgob,pe/refim, put

> ENCUTAR Refima 1.4.7%

W [ Bocec udcn oeii X | M CEi- Consul @ AjurssResuttsdor © X § BENEC - DNl Bece

X / ] ReFirma - RENIEC x

B Preguntas Frecoentes

® Requiers PC con Java JREB (32 6 64 bils) Para Java JRE 7, revisar e punto 3 de preguntas fecusaies

Fortal para ajcutar &l 3picatvy ReFIMA 08508 13 web. Tambaén es posibia hacen desda el Ifono de 3cceso
direcio Que se instalard en el mend inicio y e3cciorio despuds de la primera ejecucidn.

© Acerca do W Roquisitos

& Manual do usimno

Iniciard el proceso de descargar [Abrir URL]

Descargando aplicacidon.

Ubicacion: https: f/sp.reniec.gob.pe

La aplicacién se iniciara luego de haber finalizado la descarga

ReFirma ...

Software de Firma Digital
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F§ Refirma 147 ESEEE=)

Archive Ver Documento Ayuda

(=Jloon <J[#] | [ B S| @ e v of e Im

SE RECOMIENDA

Ingresar al [Panel de Control] y dar clic en [Java], dar clic en el boton [Editar lista
de Sitios...]

@J Panel de Control de Java = E] &

| General I Actualizar I _Java| Seguridad |Avmzado|

Activar el contenido Java en el exploradar

Nivel de seguridad de las aplicaciones que no estan en la lista de excepcidn de sitios

) Muy Alta

Solo se podran ejecutar las aplicadones Java identificadas con un certificado de una autoridad
de certificacidn de confianza y solo si el certificado se puede verificar como no revocado.

@ Alta

i Se podran ejecutar las aplicadones Java identificadas con un certificado de una autoridad de
certificacidn de confianza, induso si no se puede verificar el estado de revocacdion del
certificado.

Lista de excepdones de sitios

Las aplicaciones iniciadas desde los sitios que se enumeran a continuacion se podrén ejecutar
d 25 de las petidiones de datos de seguridad apropiadas.
Haga dic en Editar ista de sitios...

para agregar elementos & esta lista, IL Editar lista de sitios... ]l

Restaurar Peticones de Datos de Sequridad | | Gestionar Certificados... |

oo ) [ ] | i |

Hacer clic en el botdn [Agregar] y digitamos la siguiente URL
http://portales.reniec.qob.pe/
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-

E E |
(2] Lista d iones de siti ¥ oy
| £ Lista de excepciones IS SN0 . ﬁ

Las aplicaciones iniciadas desde los sitios que se enumeran a continuacion se podran ejecutar después de
las peticiones de datos de seguridad apropiadas.

Ubicadion

rf' | http:f/portales.reniec.gob.pe (]

= = 3 -

oo ]I e

LT_E, Los protocelos FILE o HTTP se consideran un riesgo para la seguridad.
Se recomienda el uso de sitios HTTPS si estén disponibles,

[ ] [[Concir

A = = = =

Hacer clic en el boton [Continuar] y luego
Hacer clic en el boton [Aceptar]

|;£;| Panel de Control de Java

| General | Actusiizar | 1ava| Sequridad | Avanzado

Activar el contenido Java en el explorador

Mivel de seguridad de las aplicaciones que no estan en la lista de excepddn de sitios
() Muy Alta

Solo se podrén ejecutar las aplicaciones Java identificadas con un certificado de una autoridad
de certificacion de confianza v solo si el certificado se puede verificar como no revocado.

| @ At

Se podran ejecutar |as aplicaciones Java identificadas con un certificado de una autoridad de
certificacion de confianza, induso si no se puede verificar el estado de revocacion del
certificado.

Lista de excepciones de sitios

Laz aplicaciones iniciadas desde los sitios que se enumeran a continuaddn se podran ejecutar
después de las peticiones de datos de sequridad apropiadas.

http://portales.reniec, gob.pe -
1 _| [, Editar lista de sitios...
l Restaurar Peticiones de Datos de Sequridad I I Gestionar Certificados. .. ]
I
|[ Aceptar ] [ Cancelar Aplicar

— = e = =]
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INSTALACION DE DRIVERS PARA USO DEL DNI ELECTRONICO

Ingresamos al portal del DNI electrénico y a la seccidén “Descargas” o directamente
al siguiente link: http://portales.reniec.gob.pe/web/dni/aplicaciones y procedemos a
descargar el driver del DNI electrénico de acuerdo a la version de su sistema
operativo.

Para el funcionamiento de los componentes del DNle se requiere el siguiente software:

Middleware del DNI electrénico (MS Windows 64 bits) ~ SuthentlClWebpack vd.43

64-bits
Middleware del DNI electrénico (MS Windows 32 bits) ﬁmm
Software de Firma Digital ReFirma 1.4.7

Finalizada la descarga, iniciamos el proceso de instalacion.

64-bit - InstaliShield Wizard

InstaliShicld(R) Wizard instalard Middleware DNIe Pera v4.4.3
649-bit en su equipo. Para continuar, haga dic en Siguente.

ADVERTENCIA: Este programa esta protegido por las leyes de
derechos de autor y otros tratados nternaconales.

- InstaliShield Wizard

InstallShield Wizard ha nstalado Middleware DNIe Perta v4.4.3
64-bit correctamente. Haga dic en Finalizar para salir del
asistente.
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Luego procedemos a conectar el lector de tarjetas inteligentes a nuestra
computadora.

El sistema operativo reconocera la lectora e instalara sus controladores respectivos.

Pagina 19 |

S

Instalando software de controlador de dispositivo ™ > '
Haga clic aqui para ver el estado. ——+ 100%

14:55
19/01,/2017

ANEXO 5: PROCESO DE FIRMA DIGITAL DE DOCUMENTOS

A continuacion, se detalla, paso a paso, el procedimiento de firma digital de
documentos.

Para ello insertamos el DNI electrénico en el lector de tarjetas inteligentes y
abrimos el software REFIRMA previamente instalado.
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Hacer clic en el boton [Abrir] =

Seleccionar el documento PDF que desea firmar y hacer clic en el boton [Abrir].

5 Refirma 147 - [Diean Piere Juarez\Personal\SUBSAND.pdif] (=B8] = |
Archive Ver Documento Ayuda
mmy ] (Y T b - -
FBe®D| - -+ &0 B Om S
- —
E‘ Abrir archivo R —— m
Buscar en: IH,_Pm&a! ‘l & e
e |
e
Elementos re...
F
Mis documen
Equipo
@: Nombre de archivo: || | |I Abrir ||
Red Archivos de tipo: | Adobe PDF Files (=pdf) = ] Cancelar

mea"; . . .
Hacer clic en el boton [Flrmar]@ hd y seleccionar donde se incrustara la

|26

firma digital” y hacer clic en el boton [Visible]

—
]%[ ReFirma 1.4.7 - [D:\Jean Piere Juarez\PersonaltSUBSANO.pdf]

tAlch'm: Ver Documento Ayuda

r@..ﬂ@] (=105 '|L_[‘. EE B‘@Hm’lﬁrv o Valdar

6 ) ) . )
Ver Manual del Refirma : http://portales.reniec.gob.pe/documents/11581/24297/ManualUsuarioReFirmal.1.0.pdf

la

@ Visible
)}
' O 0o
Exp. N " 6 & gggiggg b
Esp. Legal: - E s
CUADERNO PRINCIPAL |-~ Firma Digital
Escrito: N°: 03 e 0 8
SUBSANO DEMANDA
() Invisible
SENOR JUEZ ESPECIALIZADO EN LO CIVIL DE VILLA EL SALVADOR
P
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1.1.9

a un dialogo preguntando acerca de su conformidad con los Términos de Uso del

aplicativo.

F

ReFirma - Términos de Usc_:! - m— ﬁ

f@ Para firmar, es necesaric que manifieste su conformidad con
A * los Términos de Uso, ;esta Ud. conforme?

|' Si J ’ Mo | [Leerl

Al manifestar su conformidad con los Términos de Uso hacer clic en el botén “Si”

aparecera el siguiente cuadro, para firmar utilizando un certificado gestionado por
el Sistema Operativo Windows. Seleccione donde se encuentre su hombre y la

opcion FIR y hacer clic en el boton [Aceptar].

-
|Eq| ReFirma - Parametros de firma digital

Certificados digitales del repositorio personal (Windows-MHY)

E

3
JUAREZ CAMPOS Jean Piere

4

(.
[,

Mativo: ;Suy el autor del documento
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Si el certificado ha sido configurado para solicitar una contrasefia cada vez que se
quiere utilizar, el sistema la solicitara. Escribir el PIN del DNIe y hacer clic en el

boton [Aceptar]

e

[
S uridad de Wind
Sgurt e indosws - — SIS S — 4%

Proveedor de tarjetas inteligentes de Microsoft
Escriba su PIMN de firmma digital.

||
| L L L 5 R ¥ ¥} ]
Mas informacian

I[ Aceptar ]I[ Cancelar ]

— —

En seguida, el documento aparecerd firmado. Ademés, se habra guardado
automaticamente un nuevo archivo, en la misma ruta, afadiendo “[R]” al final de

nombre de archivo.

Archive Ver Documento Ayuda

@-@ﬁ -|J'm8% "Il_\|@ Ej B |@F|rmarv ‘.V\fardar

Bip e e iqu\mz Sendr 5% dan Fiere

[E{l ReFirma 1.4.7 - [DiJean Piere Junr\:z\P‘:rsonul\SUBSANOER]:dﬂ

(= R40378758)
Ict wo: Sww gl sukar 3l documsnte
T acham: 10/5,0017 *0:02:34-253

i ,ﬂ'- o

Exp. MN%:
Esp. Legal:
CUADERMNO PRINCIPAL
Escrito: N®: 03
SUBSANO DEMANDA

SENOR JUEZ ESPECIALIZADO EN LO CIVIL DE VILLA EL SALVADOR

1 2,
identificada  con DNT No. 3 3 con
debidaments representada  por su abogado
patrocinante de conformidad con lo establecido
por el articulo 290 de la L. O. del P.J., en
estado de calificacion de la demanda
presentada, es que atentamente digo:
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ANEXO 6: GUIA PARA PRESENTACION DE DOCUMENTOS RELACIONADOS AL
PROCESO DE DICTAMEN FISCAL

1. Presentacion de documento de asignacién de fiscalia.

Nos ubicamos en la pagina del Sistema de Notificaciones Electrénicas y luego
ingresamos con el nimero de casilla y la contrasefia correspondiente.

La casilla debe corresponder a la mesa de partes del Ministerio Publico.

BRI PIIIILJL]' !.llI\L].LJ_Pngl E SINOE
pJp Justica Homomble, Pais Hespe Sitema de Motificaviones Electrénics V. .2.0.20

wenidos al sisiema de SERVICIOS EN LINEA mediant= la cual
usted podra realizar diversos procodimientos judiciales on llempo real,

asi reducir el empo y mejorar |a seguridad en todo el proceso ; azezz e
Los sarvicios an linga gque ofrece e Foder Judicial son 1os sigulentes F-% R [
20Mvidd sus Dotos de Coslia?
' Sistama de Nolificaciones
SINOE  Eiactdnica i
Sistema de Mesa de Partes
L »
jv' Pl Elsctronica
P SOLICITAR REGISTRO DE CASILLA
(] nsTRUCTIVG B nstrucTive
] VIDED PROMOCIONAL
5.8 B s s e S RS : _FN_EN_ R,

Seleccionamos la opcion MPE

1]l 5
PODER JUDICIAL DEL PERU T ,
Servicios en Linea
Justicia Honorable, Pais Reespemble

Rienvenido{a): MESA DE PARTE S {prueba@mp.gob.pe) "_ MIS DATOS ﬁ’ CAMBIO DE CLAVE o CERRAR SESION

Bienvenidos al sistema de SERVICIOS ELECTRONICOS EN LINEA mediante la cual usted podra realizar diversos
procedimientos judicizles en tiempo real, asl reducir el tempo y mejorar la seguridad en todo &l proceso.

B siNoE & ]MPE

C3silias Slacménizas Meza da partos Electronico

IEE A A A A A E A A EE A AR EAEE A EEAEERAEREAA
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Hacemos clic en la opcién “PRESENTACION” y luego en “DOCUMENTO”.

EIPJ PODER JUDICIAL DEL PERU ““"’1,,3"' MPE
F p Justicia Hotorable, Pais Respetible e P Mesa de Partes Elecoronica

Version 1.0.7

Bienvenidojz): MESA DE FARTES (pruebagmp.gob.pe) Q Cerrar Sesion

SERVICIOS EN LINEA | PRESENTACION - ‘ HISTORIAL AYUDA -

BIENVENIDO(A)

Bignvenido al Mddulo de Masa de Parfog Eloctronica mediante el cual usted cuenta
con &l mend {parte superior de su pantalla) y sus diversas opciones, a fin de realizar
sUs funciones en ¢l Sislema.

Ingresamos los parametros de busqueda del expediente: Distrito Judicial,
Instancia, Especialidad, Afio y Nro de Expediente y luego hacemos clic en el
botén “Buscar’.

SERVICIOS EN LINEA | PRESENTACION | HISTORIAL AYUDA |

Bl SQUEDA DE EXPEDIENTE

POR NUMERO DE EXPEDIENTE POR CODIGD DE EXPEDIENTE

(") Campos ODHpaterios

Distrito Judicial = Lika, v
Instancia * JUZGADD ESPECIALIZADG "
Especialidad * CONTENCIOSO ADM, ,
Afio* 2017 =
Nro Expediente ® 1164

Codigo cautelar

Q. Buscar
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El sistema mostrard los resultados de la busqueda. Luego nos ubicamos en el
expediente correspondiente y hacemos clic en el boton “Ingresar Documento”.

Nro. Nro. Expedient £ Tip?_de‘ Jur[')rﬁanc . iﬁ;’:ﬁ? Estado Partes Procesales
19° JUZGADO
ME201T-01801- Cor“;;[;‘g' S aanmianir EN  DASIVAVASQUEZ
JR-CA-19 TRIBUTARIA Y 08:37:20  TRAMITE(Pend  DANY DIANA Documento

ADUANERA

Registros: 1 -[ Pagina : 11 ]

Av. Paseo de la Repiiblica S/N Palacio de Justicia, Cercado, Lima - Pert
Copyright @ - 2017 Todos los derechos reservados
Recomendado para Chrome, Mozilla Firefox, IExplorer 8 o versiones superiores
Res. minima 1024 x 768

Se nos mostrara el formulario de “Presentacion de documento”. Nos ubicamos en la
seccion “Datos del documento” e ingresamos los siguientes datos:

e Documento: Asignacion de fiscalia.

e Sumilla: Otros.

e Ingrese una descripcion: Designacién de nombre de fiscal.

SERVICIOS EN LiNEA | PRESENTACION | HISTORIAL | AYUDA ‘

INGRESO DE DOCUMENTO

~ INFORMACION DE EXPEDIENTE

N° EXPEDIENTE 11164-2017-0-1801-JR-CA-19 e
ORGANO JURISDICCIONAL 19° JUZGADO CONT. ADM. SUB ESPEC. TRIBUTARIA Y ADUANERA

~ DATOS DEL DOCUMENTO

ASIGNACION DE FISCALIA

DOCUMENTO

SUMILLA OTROS v
ngrese una descripcion
l ESIGNACION DE NOMBRE DE FISCALI

Caracteres ingresados 0 de 255
~ ARANCELES JUDICIALES

ARANCEL JUDICIAL

~ TIPO DE PRESENTANTE

SUJETO PROCESAL e TERCERQ/OTROS

TERCERO / OTROS : [ Agregar [7]
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Luego nos ubicamos en la seccién “Documentos adjuntos” y procedemos a adjuntar los
archivos correspondientes.

Finalmente se completan las demas secciones de ser requeridas y luego hacemos clic en
el botén “Presentar documento”.

Nro. Tipo Persona Tipo Docamenio Nimern Documento Nombres
REGISTRO UNICQO

| JURIDICA ESTATAL 20131370301 MINISTERIC PUBLICO

Repistros: 1 - [ Pagima - 1111

= DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTD i1 ANEXOS {0y

nar...
ADJUNTAR DOCUMENTO ¥ E

NOMBRE TAMARD PAGINAS

\.2esgnacior-fiscallR].pdT 0.102 M3 1 =

El sistema registrara la presentacion electronica y mostrara la opciéon a descargar el

cargo de presentacion. Para ello hacemos clic en el boton “Descargar”.

MENSA.JE

El documento judicial N® 103498-2@17 se registrd con
éxito. Puede descargar su cargo de presentacion.

+ Descargar

Cerrar
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2. Presentacién de documento de dictamen fiscal.

Nos ubicamos en la pagina del Sistema de Notificaciones Electrénicas y luego
ingresamos con el numero de casilla y la contrasefia correspondiente.

La casilla debe corresponder a la fiscalia que presentaré el dictamen fiscal.

PJFJ PODER JUDICIAL DEL PERU B SINOE
pJpJ [usticts Monorable, Pais Riespeable Satema de Notficsdanes Elecrinicas V2029

Bienvenidos al sistema de SERVICIOS EN LINEA mediante la cua
usted podrd realizar diversos procedimientos judiciales en tiempo real
asi reducir el tiempo v mejorar 13 seguridad on todo el proceso $ ems

Los sefvicios e linea que offece & Poder Judeial son los siguientes a _______

25 Calas do Caséin T

Sistema de Notficaciones B ——
- SINOE  Eocqranica “{ itsai .

de Meca de Partes m

@ s0UTITAR REGISTRO DE SASILLA

P INSTRUCTIVG n IRSTRUCTIVG:

P VIDEC PROMOCIONAL

Seleccionamos la opcion MPE

- [ |
EIPJ PODER JUDICIAL DEL PERU wn =
pJpJ Justicia Honerable, Pais Flespetible

Bienvenido(a): FISCALIA {prueba@mp.gob.pa) 1 MISDATOS 4 CAMBIODE CLAVE ) CERRAR SESION

Servicios en Linea

Bienvenidos al sistema de SERVICIOS ELECTRONICOS EN LINEA mediante |a cual usted podra realizar diversos
procedimientos judiciales en tiempao real, asi reducir el iempo y mejorar la segundad en todao el proceso

B sivoE

Casillas Elscironicas Mesa de partes Elsctronico

IO AN IO A NN ORI @A
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Hacemos clic en la opcién “PRESENTACION’ y luego en “DOCUMENTO”.

pJpJ PODER JUDICIAL DEL PERU — MPE

—_— sa de Parres Elecortnic
FJFJ Jesticia Honorable, Piis Respetable = NSRS 15 £ At SdeeirCnce

Version 1.0.7

Bienvenido|a): FISCALIA (prueba@mp goh.pe) o Cerrar Sesidn

+ SERVICIOS EN LINEA | PRESENTACION HISTORIAL | AYUDA

G BIENVENIDO(A)

— - Bienvenido al Mdadulo de Meosa de Partes Eloctrdnica,mediante 2| cual usted cuenta
- . : con el mend (parie superior de su pantalla) y sus diversas opciones, a fin de realizar
sus funciones en &l Sistema.

Ingresamos los parametros de busqueda del expediente: Distrito Judicial, Instancia,
Especialidad, Afio y Nro de Expediente y luego hacemos clic en el botén “Buscar”.

SERVICIOS EN LINEA | PRESENTACIGN HISTORLAL AYUDA |

BUSQUEDA DE EXPEDIENTE

POR NOMERO DE EXPEDIENTE POR CODIGC DE EXPEDIENTE

(") Campos Obligatorios

Disirito Judicial © LIk& =

Instantia * JUZGADO ESPECIALIZADD .
Esnenialidad © CONTENCIOSO ADM L
Afio 017 v
Nro. Expedionts * 14258

Codiga cautelar

Q  Buscar

A 5oio se permile el ingreso de cocumenics en Expacientss Judiciales Electronicos:
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El sistema mostrara los resultados de la busqueda. Luego nos ubicamos en el
expediente correspondiente y hacemos clic en el boton “Ingresar Documento”.

ey JUZEADO ESPECIALIZADD .
Especialided * CONTENCIDSD ADM v
Afia* a7 -
Nroo Expediente © 14255
Codigo cautelar
M Sdio se permite el ingreso de documentos en Expedientes Judiciales Electrnitos,
Nro, Nio. Expediente Ipods Graanc techa de Estado Paries Procesales
Expedients Jurisdiccional Ingreso

14250-2047-1-18T1-

21 22T N QUISPE SUCLLI resa
Eelip DEMANDA gt 2 4 : g Inaresar
JR-CA-12

022015 TRAMITEFandi ALBERT - Documento

Se nos mostrara el formulario de “Presentacion de documento”. Nos ubicamos en la
seccion “Datos del documento” e ingresamos los siguientes datos:

e Documento: DICTAMEN FISCAL

e Sumilla: OTROS
e Ingrese una descripcion: DICTAMEN FISCAL

MPE

Mesa de Partes Electromica

PJE] PODER JUDICIAL DEL PERU S
FJF Tisticin Honomble, Pas Respetble 2=

Bienvenido|a): MINISTERIO PUBLICO DIST. JUD. LIMA - 13° FISC. PROVINCIAL EN LD ° T
CIVIL DE LIMA (eloriessoi@aigcb.pel Carrar Sesio:

Versian 1.0.7

 SERVICIOS EN LINEA | PRESENTACION | HISTORIAL | AYUDA -

INGRE S0 DE DOCUMENTO

* INFORMACION DE EXPEDIENTE

N? EXPEDIENTE {42E82017-0-1801JR-CA-19

BRGANDIIRIEMEIOHAL - 197 JUZGADO CONT ADM. SUB ESPEC TRIBUTARIA Y ADUANERA
« DATOS DEL DOCUMENTO

COCUMENTO DICTAMEN FISCAL

SUMILLA OTROS

Ingrese un
DICTAMEN

Caracterss ngresados 15 de 265
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Luego nos ubicamos en la seccién “Documentos adjuntos” y procedemos a adjuntar los

archivos correspondientes.

* DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO (1) ANEXOS (0)

+ Examinar...
ADJUNTAR DOCUMENTO

NOMERE TAMANO PAGINAS

DOCUMENTO-01[R].PDF 0.197 MB 1

ANCTA

- El tamafio tetal de los archivos adjuntos (documentos y anexos) no debe superar los SMB.
- El tamafio total de los archivos acompafiades no debe superar los 30MB.

- El formato de los archivos adjuntos debe ser POF.

- Los archivos adjuntos deben estar firmados digitalmente.

Presentar documento

Finalmente se completan las demas secciones de ser requeridas y luego hacemos clic en

el botén “Presentar documento”.

El sistema registrara la presentacion electrénica y mostrara la opcion a descargar el

cargo de presentacion. Para ello hacemos clic en el botén “Descargar”.

Registros: 1- [ Pagina: 1/1] n

ITOS ADJUNTOS

MENSAJE

El documento judicial N° 133864-2017 se registrd con
éxito. Puede descargar su cargo de presentacién.

DOCUMENTO

AR DOCUMENTO

+ Descargar

Cerrar
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ANEXO 7: GUIA PARA PRESENTACION DE DENUNCIAS Y ESCRITOS DE
MATERIA VIOLENCIA FAMILIAR

Esta funcionalidad nos permite realizar la presentacion de una denuncia a través
de la aplicacién MPE.

o PRESENTACION DE DENUNCIA

PASO 1: Ingreso al modulo de Presentacion de Denuncia.

Para realizar el registro de un expediente judicial, debera ubicarse en la barra de
menua principal y en la pestafia “Presentacidon”. Luego debera seleccionar la
opcion “Denuncia”.

Fﬂ':_.l PODER JUDICIAL DEL PERT = 4 &AI Il)lhl, Bl it
pJpJ lusticin Honomble, Pals Bespenable Versidn 1.1.3

Bienvenido(a): COMISARIA SOL DE ORO {comisaria00i@pnp.gob pe) © Cerrar Sesicn

SERVICIOS EM LINEA | Pm - FAYORITOS HISTORIAL AYUDA,

| EscRITO

DEMAMDA ¥ QTROS VENIDO(A)

fEnido a a Mesa de Partes Electranica mediante el cual usted puede presentar los documentos
Buardan relacion con el Expedients Judicial Electranico

La aplicacion mostrar4 el formulario para ingresar los datos del documento
(demanda).
El formulario tiene tres divisiones:

e Datos de Denuncia
e Datos del Expediente y
e Archivos adjuntos
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Como se muestra en la siguiente figura:

RIEI &
pJpJ PODER Il DICIAL DEL PERU = Mesa de Partes Electrénica
Justca Honorable, Pais Re: ble Version 1.1.3

Bienvenido{a): POLICIA NACIONAL DEL PERU - OFICINA DE DISCIPLINA TUMBES
(sincwdes32@p].gob.pe)

€ Cemar Sesion

¢ SERVICIOS ENLINEA | PRESENTACION FAVORITOS ‘ HISTORIAL - ‘ AYUDA

[sT.hielAs RalS (1] 1=/ DATOS DEL EXPEDIENTE ARCHIVOS ADJUNTOS

= BUSCAR DEMUNCIA POR CODIGO CIl

{") Campes Obligatorios

NUMERO DE INTEROFERABILIDAD INSTITUCKONALICH) -~ — = = A Buscar

=+ Siguiente

Recomendado para Chrome
Res. minima 10

Figura: Formulario de ingreso de denuncia

PASO 2: Busqueda de denuncia policial.

En esta funcionalidad el usuario podra buscar la denuncia policial ingresando el
caédigo CII.

p—IF—ll I'nll| |lIJItI\ll‘I|I’lIl- i o JI 2
2ial . o, Pos Toempotbl T eatenaaa

Bisnvenidolal: POLICIA NACIONAL DEL PERU - OFICINA DE DISCIPLINA TUMBES © Conan Sesian
(sinowdesd 2Rl oot pe) :

SERVICIOS EN LINEA | PRESENTACGION | FAVORITOS | HISTORIAL AYUDA |

(=N =l Rl Fal T =P DATOS DEL EXPEDIENTE ARCHIVOS ADJUNTOS

- BUSCAR DENUNGIA POR CODIGO CIN

() Eampes Sbligataras

MUMERD DE INTEROPERABILIDAD IMSTITUCIOMAL{CH) | * o

Figura: Busqueda por codlgo Cll
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Una vez ingresado el criterio de busqueda se hace clic en el botén Buscar:

- soion “uscar’ G

Permite listar los resultados obtenidos de acuerdo a los criterios de
busqueda establecidos por el usuario.

SERVICIOS EN LINEA | PRESENTACION - FAYORITOS | HISTORIAL ‘ AYUDA

(ERNEelEs H/niS (8 (MBS DATOS DEL EXFEDIENTE ARCHIYOS ADJUNTOS

= BUSCAR DENUNCIA POR CODIGO CI|

) Campos Obligatorios

JWMERD DF INTEROPERABILIDAT ING TITUCIONALICI 2012140107 00007-0000000182 Q  Busear

= OATOS DE DENUNCIA

H*Cll 20181401 71-00001-00000001 &2 COMISARIA; S0LDE ORO

N DENUNCIA: 14% TIPO DEMUNCIA: DEMUIMCIA

FECHA DE HECHO: 1082015 10 2436 0 LUGAR DE HECHO: runicpalidan delos olivos
N*DE CUADRA: o MOMBRE DE Vit FPanamzricana

DISTRITO: LOS OLVOS cODIGO DE UBIGED: 120117

TIPQ DE LIBRO: |Fisn] O URRENCA I LEMC I FAMILIAR

Er LA CIUDAD DE LinA SE REALED LA DERUMZIA POR WIOLENCIS FAMILAR, HECHD OCURRIDD EL12A 2201

CONTENIDO:

TIPOS DE YIOLENCIA:

B-B-B-E-B-N-E-N-S-E-E-E-p-S-S-5-S-B-E-F-H-B-B-B-N-N-B-B-B-N-N-E-E-S-N-N-S-B-B-E-N-E-E-R-N-0-E-B-B-N-N-B-N-N-N-N-0- 0

Figura: Resultados de busqueda por codigo ClI

FISICA

PSICOLOGICA
ECCHOMICA PATRIMONIAL
SEAAL

= Siguiente

Inomop =

=+ Siguiente

Luego debe hacer clic en el boton para ir a “DATOS DEL
EXPEDIENTE”.
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PASO 3: Presentacion de Denuncia.

Datos del Expediente

La aplicacién mostrara el formulario con informacioén relacionada al expediente.
En la seccion “DATOS DEL EXPEDIENTE”, el usuario debera ingresar la sumilla.

SERVICIOS EN LINEA | PRESENTACIGN ‘ FAVORITOS ‘ HISTORIAL EYLUDA - ‘

REGISTRO DENUMNCIA

DATOS DE DENUNCIA WeEige=88lS8= Gi=nl =) 1=l ARCHIVOS ADJUNTOS

~ DATOS DEL EXPEDIENTE

DISTRITD
JUDICIAL

ESPECIALIDALY
WMOTRD DE
NGR

WATERIA

LIMA NORTE

Fapila TUTELLR

DENUNCES

WIDLENCIA FAKILIAR

SUMILLA: =

PRESENTACION DE DENUNCIA POLICIAL |

Caracteres restzntes 221

= PARTES PROCESALES

Tipno Parte
WACTINLS
SICTINE

AGRESOR

AGREZOR

= Abras

Tipn Documento
DL
DELL

IR
ERUN

Himern Dacumento

9908399
BHESSSEE
BEEEEEEE
T

INSTANCIA, JUIGADOD ESPECIALIZADCD
SUBESPECIAIDALD: TUTELAR
PROCESD ESPECIAL
HMomhres FVR
WRRINOVICH MORAN MERCEDES ®
CHALLCD MORAN SOL L3

YYRITE GREY WallER
TORRES GOMZALES OWAR

= Siguiente

E:E-E-E-E-E-E-S-E- R - RN

Figura: Formulario de Datos del Expediente

En caso desee ver el detalle de la Ficha de Valoracion de Riesgo asociado a la parte
procesal de tipo “Victima” debera seleccionar la siguiente opcién:

Permite mostrar el detalle correspondiente al registro seleccionado.
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SERAVICIOS FN LINFA | PRESENTACION ‘ FAVORITOS ‘ HISTORIAL AYHDA ‘

REGISTRO DENUNCLA

DATOS DE DENUNCIA Eshyiebgel=B ==l 10 ARCHIVOS ADJUNTOS

~ DATOS DEL EXPEDIENTE

FICHA DE VALORACION DE RIESGO

DISTRITO s
JUDICIAL * DATOS DE FICHA VALORACION £
ESPECIAIDAL:
MOTIvE TE TIPD DE FICHA: FICHA TUER TIPO DE RIESGO: MODERADD
INGRESD:
MAT RIS * DATOS GENERALES
OPERADOR A Juzn Gamez FECHA DE REGISTRO: 10032019
SUMILLY: =
+ DATOS DE PARTE
WICTIMA: MERLCEDES DOC, IDENTIDAD: SEEac
MARINCHACH M DR
~ PARTES PROCESALES EDAD: = MSCAPACITAD (VA: I
F. HACIMIENTO: 170941958 SEXO0: FEMENIND
Tipo Parta ESTADD CIVIL SOLTEROA) He DE HLIOS: 5 FX.R
ACTIM 5 5 ®
MISTIMA OCUPACION: Contadars TELEFOND: E7 4562 il
WETIMA &
AGRESOR
= Alras = Siguienie

igura: Detall la Ficha de Valoracién de is

‘BTN
7

Luego de completar lo requerido por el sistema deberd seleccionar la opcion

=+ Siguiente

para ir “ARCHIVOS ADJUNTOS”.

Archivos adjuntos.

Esta parte del formulario permite adjuntar el archivo digital que corresponde a los
documentos que se van a presentar.

. . . ; + Examinar
Para adjuntar el archivo del documento hacer clic en el boton
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SERVICIOS EN LINEA | PRESENTACIGN FAVORITOS | HISTORIAL ‘

DATOS DE DENUNCIA DATOS DEL EXPEDIENTE Bizis s lVisbA00n S8 et

* DOCUMENTOS & PRESENTAR

DOCUMENTOS m

+ Examinar..

ADJUNTAR ARCHI O

HOMBRE TIPO DOCUMENTO TAMAROD PAGINA

Mo s encaniraron regisimng

ol de jos arcibang ad|untos (documerntos) no debe supersr 05 30 ME
g los archivos adjuntos debe ser POF.
W03 30JUNTOS dEhen BStar firnanas nigitalments

OO DOoOOoDDDDDDOODDO D000 0 0D DO D00 00000000000 00D OO0 DO OO DD o

Figura: Documento a adjuntar

La aplicacion mostrara una ventana de busqueda para ubicar la ruta donde se encuentra
el archivo que se desea adjuntar.

EH LINEA | PRESENTACION FAWORITOS ‘ HISTORIAL ‘ ArUDA

(€ Abur
DIAT @uv: |« Developer b Pruebias MPE b fecl - | 3 | Buccardrchyos
& Cirganizar = Mueva carpeta = - T W
= Mo : Fechs de madifica.. ' Tio Tamafia
W Favontos
B Descargaz 18 Denuncia PMP 00Lacf
B Eccritorio [ Fichas de Valaracion. pef
itios rzcientzs [ Ctros anesns pdf
~4 Biblintecas
% Equipe
€W Aed
Mombre | v | Tedoslog archins (54 =
Abtie Cancelar
= Atras
HEE  EE IR AT AE A EE EEEEE @ Tl AT AW EEE @ EEEEE @@
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Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el botén “Abrir”.
En el formulario mostrara el archivo adjunto y el detalle del mismo.

Luego debera seleccionar el “Tipo de Documento” asociado al archivo adjuntado tal como
se muestra en la figura.

REGISTRO DENUNCIA

DATOS DE DENUNCIA  DATOS DEL EXPEDIENTE [tdsl g (e ki al 1 et

» DOCUMENTOS A PRESENTAR

DOCUMENTOS i
+ Examinar..
ADNJUNTAR ARCHIVO
HOMBRE TIPO DOCUMENTO TAMARIO PAGINA
Deruncia PHP 001 pot Seleccionar M 0.044 MB 3 x
FICHA T LORACION DE RIESGE
aOTRO
ANcTA
Eltamafio total de 0% anchkas sdunios (doclmentos) no debe supersr 0s 30 ME
- EITOrmam oe Ins archivos aduntos deae ser PO

- Los archros adjuntas deben estar firmados digtalmerte

Figura: Descripcion de archivo adjuntado

Tener en cuenta la NOTA de esta pagina.

Para realizar la presentacion de la denuncia hacer clic en el botén la
aplicacion te solicitara tu confirmacion:

e

iMsted esta sequro de continuar?

« ACEPTAR ® CANCELAR
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PASO 4: Descarga de cargo de presentacion.

Luego de que la presentacién de documento se realice, la aplicacion mostrara un
modal que nos indicara si el registro se realiz6 de forma satisfactoria y nos
permitira descargar el cargo de presentacion generado por la aplicacion.

El expediente judicial con cédigo 32592-2019-0-9906-IR-FT-15 se registrd con
éxito. Puede descargar su cargo de presentacidén.

[i Descargar ]

Figura: Modal de descarga de cargo

Cerrar
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o PRESENTACION DE ESCRITO
PASO 1: Busqueda de expediente.

Para realizar el registro de un escrito expediente judicial, deberd ubicarse en la
barra de menu principal y en la pestafia “Historial”. Luego deber& seleccionar la
opcién “Ver historial”.

MPE

Mesa de Partes Electronica

pJp—I PODER JUDCIAL DEL PERU
(&][=T]

Jursticia Flow ble, ¥ Posperil Vormion 1.1.3

Bienvenidoja): POLICIA NACIONAL DEL PERL - OFICINA DF DISCIPLINA TUMBES o
(stnowd asd2EEp).an b, pa) i

% SERVICIOS EN LINEA PRESENTACION FAYORITOS HISTORIAL AvUDA, -

HISTORIAL DE DOCUMEHTOS PRESENTADOS

= Tipo de Presentacidn EXpEdients b4 N* Expedients
= Facha inicial presentaciin 231072019 m = Fecha final presentaciin Jamania [}
Codigo €l 2043-140101-000041-00000001 76

Para realizar la busqueda del expediente se debera ingresar los datos
correspondientes en los campos de filtro de busqueda y hacer clic en el botén

SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION FAYORITOS ‘ HISTORIAL ArUDA ‘

HISTORIAL DE DOCUMENTOS PRESENTADOS

“Tipe de Presentacion wpedients v W Expediente
* Fecha inicial presentacion 23102m3 " * Fecha final presentacién 22112019 "
Codiga €Il 2011514010 -0000H -O000000 1 75

Buscar

Registros: 1 -[ Pagina : 111]

Cod. Distrito l':ugann Motive de Fecha de
Expediente Judicial Jurisdiccional Ingresn Presentacian

15% JUZGADD
DE FaMILLA-
F25H-2018-0- 2018-1407101-00001- SLIB ESP 0L X2me SE PREZENTA
! 0805-JR-FT-15 m0I0017e L PIORTE COMTRA DENCIL, 122419 CERLIMCIA FOLICIAL Q .
MUJER E [NTE E Archivos
5F

Sumilla Acciones

Figura: Lista de resultados de historial
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En la lista de resultados se debe seleccionar la siguiente opcién:

e Botdn “Ingresar escrito”

PASO 2: Presentacion de escrito.

Luego de hacer clic en el botdn “Ingresar escrito” la aplicacion mostrara el
formulario para ingresar los datos del documento (escrito).

Datos de documento

En esta parte se debe seleccionar los valores de los campos “Documento” y
“Sumilla” que correspondan al documento que se va a presentar.

# SERVICIOS EM LINEA | PRESENTACION | FAVORITOS | HISTORIAL - | AYuDA -

INGRESO DE DOCUMENTO

= INFORMACION DE EXPEDIENTE

N* EXPEDIENTE . 32592-201%-0-0906-1R-F T-13

ORGAND JURISDICCIONAL 1 15° JUZGADD DE FAMILIA - SUB ESF VDL CONTRAMUJER E INTG GF

= DATOS DEL DOCUMENTO

DOCUMENTO INFORKE B}

SUMILLA OTRODS

Caracteres Ingresados 13 de 255

Figura: Formulario de ingreso de documento

Documentos adjuntos.

Esta parte del formulario permite adjuntar el archivo digital que corresponde al
documento, anexos y/o acompafiados.

Adjuntar documento

+ Examinar
Para adjuntar el archivo del documento (escrito) hacer clic en el boton
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= DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO im ANEKOS it} ACOMPANADOS 0y
Examinar...
ADJUNTAR DOCUMENTO
NOMERE TAMANC PAGINAS

ho =g encantraon egisios

Figura: Documento a adjuntar

La aplicacion mostrara una ventana de bldsqueda para ubicar la ruta donde se encuentra
el archivo que se desea adjuntar.

(@ aoir (3

— - -

@'\_).' v Equipo » mi-data (D:) » archivos rerchivos Pl

Organizar » Mueva carpeta B= > [ @

7 =
|5 Dacumertos *  Mombre Fecha de medifica..  Tipe
(& Imégenes
? M,g. ! T ANEXC-CON-OCRIR] pdf 12/10/201702:59 ... Adobe Acrob
@' Misica =
: ) (4 | %) DOCUMENTO[R). plf 11/19/2017 11:38 0. Adabe Acrob
=l Subversion i = - A pr———— . P
B vid | o-| expediente-administrativo.pdf  11/10/2017 11:38 3. Adobe Acrog

deos

/M Equipo
& Disco local ()
—a mi-data (v}
y app
archivos

. Binaries 4 (] | ]

Nombre: DOCUMENTO[R]pdf - ITdelusurchivqs VI

T Y
[ l Abrir ]V] I Cancelar ‘

Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el boton “Abrir”.

En el formulario se mostrara el archivo adjunto y el detalle del mismo.

= DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO ) ANEXDS () ACOMPARADOS 1)

# Examinar..

NOMBRE TAMARO PAGINAS
COCUMENTCIR] pdf 0208 MB 1 ®

Figura: Descripcion de archivo adjuntado

ADJUNTAR DOCUMENTO

Adjuntar anexos

. . . ; + Examinar
Para adjuntar el archivo de los anexos hacer clic en el boton
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DEL PERY

~ DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO il ANEXDS 0] ACOMPANADOS (9}
Examinar..
ADJUNTAR ANEXCS DEL DOCUMENTO
NOMBRE TAMARO PAGINAS

No ge encontraron registros

Figura: Anexo(s) a adjuntar
La aplicacion mostrara una ventana de bldsqueda para ubicar la ruta donde se encuentra

el archivo que se desea adjuntar.

7~ B
@ Abir =5
= - - - —
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Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el boton “Abrir”.
En el formulario se mostrara el archivo adjunto y el detalle del mismo.
Adicionalmente, procedera en este Ultimo archivo a registrar la sumilla (breve descripcién)

y el numero de pagina donde inicia cada uno de los anexos escaneados y contenidos en
el archivo adjunto, a manera de poder identificarlos individualmente. Finalizado el registro

. , Agregar
hacer clic en el botén - .

De esta manera se sabra con detalle que anexos estan acompafiando el documento.
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Descripcion detalie de anexo.

Desde Hasla

Ppig. pég. Descripcion Tipo Anexo

1 1 ARANCEL COBIA SIMPLE e #

- J

Figura: Descripcién de los anexos adjuntados

Una vez que el formulario se encuentre completado correctamente se procede a realizar

la presentacion del documento (escrito) haciendo clic en el botén .

PASO 3: Descarga de cargo de presentacion.

Luego de que la presentacién de documento (escrito) se realice, la aplicacién
mostrard un modal que nos indicara si el registro se realizé de forma satisfactoria
y a la vez incluird un link que nos permitird descargar el cargo de presentacion
generado por la aplicacién.

Cocnense

El documento judicial N°® F5171-2017 se registrdé con
éxito. Puede descargar su cargo de presentacidn.

Cerrar

Figura: Modal de descarga de cargo
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