CONVOCATORIA PUBLICA

CONFORMACION DE LISTAS PARA TRIBUNALES DE
ARBITRAMENTO 2025 - 2026.

ACUERDO 100 DE 25 DE SEPTIEMBRE DE 2024

Guila deinscripcion
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ANTES DE INICIAR EL PROCESO DE INSCRIPCION TENGA EN CUENTA:

Se habilita el correo electronico
convocatoriaarbitroslaboralcsj@cortesuprema.gov.co

para dudas y requerimientos.




PARA LOS =
DOCUMENTOS -

Previamente tengallistos todos los documentos que va a adjuntar en esta inscripcion en
formato PDF.

[

Fotocopia de la cédula de ciudadania.

Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por el Consejo
Superior de la Judicatura.

Certificado de Antecedentes Judiciales expedido por Policia Nacional.

Certificado de la Contraloria General de la Republica.

Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria
General de la Nacion.

Tarjeta Profesional

Publicaciones.



PARA LOS
DOCUMENTOS

Republica de Colombia
CGorte Suprema de Justicia
‘Sala de Casacién Laboral

Certificaciones de estudios formales. Titulo profesional (acta, diploma de
grado y tarjeta profesional)

Certificaciones laborales

Declaracion juramentada de no encontrarse incurso en ninguna causal
constitucional o legal de inhabilidad para el nombramiento o de
incompatibilidad para el ejercicio del cargo de aspiracion.




PARALOS| =¢,
DOCUMENTOS

* Paralos documentos digitalizados utilice nombres cortos sinfildes ni caracteres especiales. Se
sugiere nombrarlos asi:

O Documento de Identidad: DOCIDENO1
O Estudios Formales
® Pregrados: PREGRAO1, PREGRAO2 ....
m Especializaciones:  ESPECIO1, ESPECI02 ...
m Maestrias: MAESTRO1, MAESTROZ2 ....
g Doctorados: DOCTORO01, DOCTORO2, ....
= EXperiencia EXPLABO1, EXPLABO2, ...
" Labora: EXPDOCO1, EXPDOCO?...

A



PARALOS| =¢,

; DOCUMENTOS

* Recuerde que las certificaciones de experiencia laboral deben indicar fecha deinicio
y terminacion de cada contrato o cargo desempenado. Debe especificar horas y dias
en que se presto el servicio.

» Verifique que los documentos digitalizados sean legibles.

* Verifique que su ostulacion cumple con los requisitos del Codigo sustantivo del
trabajo, articulo 453.



EL NAVEGADOR

» Verifique que el navegador desde donde va a hacer la inscripcion permita la
visualizacion de elementos emergentes (Pop-ups). Esto es necesario para
imprimir el reporte de registro de inicio de inscripcion y para visualizar los
documentos digitalizados desde el aplicativo.




EL COMPUTADOR

Para mejor visualizacion de los campos delformulario, laresolucion de la pantalla de su

computador debe ser mayor oigual a 1280 x 1024 pixeles. u
RECUERDE

Pararegistrarse, es necesario que tenga una cuenta de correo electronico activa. El sistema
no permite el registro de dos personas con el mismo correo electronico.

Para reportar cualquier inconveniente técnico remita un correo electronico a la direccion:
convocatoriaarbitroslaboralcsj@cortesuprema.gov.co, adjuntando, si es del caso, los
pantallazos con los mensajes de error.


mailto:convocatoriaarbitroslaboralcsj@cortesuprema.gov.co,
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En cualquier momento
usted puede obtener un
listado delos documentos
que ha subido adl
aplicativo ingresandopor

V4 / &
11 1) —_—
el m e n U o c u m e nto S y 9 Expenenda Expedido en Departamento Municipio
O Educacién Formal COLOMBIA v|(BoGoTADLC. v|(BogotaD.C. v
© Inscripeidn Convocatoria Pals Nacimiento Departamento Municipio
T (e ) —; gL 2

Nacionalidad

£ Informacion Personal de Aspirante

Fecha Actualizacién de Hoja de Vida
09/06/2020 12:00:00 a. m.

Tipo de Documento Identificacién Nombres Apellidos
Cedula de Ciudadania v [HERMES ALIRIO ] (TORRES RUEDA ]

O Datos Basicos I*A
i Codigo Interno * Fecha Expedicién ddimnvaaaa

dando clic en el boton
“M” ((Catombiano v [G:A_mo v [ososrios6 & lc—g-gz_;"‘_:n_—ﬂewmdolaeaglna_v

* Fecha Nacimiento dd/mm/aaaa

Estado Civil Pais Residencia Departamento Municipio
Casado v| | COLOMBIA v | BOGOTAD.C. v] Bogoté D.C. v]
CLICK AQUI PARA REGISTRAR LA DIRECCION
Direccién Barrio Nimero Casa Teléfono Teléfono Movil
0

* Grado Educacién Bésica y Media Titulo Obtenido
[BACHILLER ]

Es muy importante que verifique que la
exigidos como requisito para el cargo realmente sean
adjuntados en el aplicativo.




; COMOREGISTRARSE EN LAAPLICACION DE

INSCRIPCION?
SIINGRESAPORPRIMERAVEZ.Seleccionelaopcion“NuevoRegistro”

Kactus

ry D phialin o

i )| ) e | ) T

JOlvidd su contrasefia?

Registro de Usuarios 1

* Diligencie todas las casillas. Recuerde que lo | ispamemornmmomiioss g Ll o

contrasena para acceder al aplicativo serlg | (S v)
misma que ufiliza en su correo personaly debe tener8 | === Yans
caracteres. Los siguientes caracteres no E.vall R
estan permitidos: $!?" % &' i ¢ {}]-;" ¢ [ J{
[c'ﬂ‘-'e ] [EonﬂrmarCIave
» Despuésderegistrarse en el aplicativo, podrasalire Prepuna e -

ingresar en cualquier momento durante los dias de
inscripcion escribiendo el usuarioy la clave.

* 5l usted olvida su contrasefia nuestro sistema lo identificara con la sigulente informacién.

rDmeDnulyh l l
| Guardar |




SIEL CORREOESTA INACTIVO ONO PUEDE
INGRESAR CON EL

Si el correo electronico con el que usted se encuentra registrado, estd
inactivoonopuedeingresarconél,debe enviarnosuncorreoelectronicoala
siguiente direccion:  convocatoriaarbitroslaboralcsj@cortesuprema.gov.co
adjuntando copia en pdf de la cédula de ciudadania e indicando
claramente su nombre completo y su nUmero de cédula, con el asunto
“Recordar Usuarioy Clave”

Al siguiente dia habil maximo recibira en su correo personal, el usuario y la
clave con el que se encuentra registrado. Una vez ingrese al aplicativo
en “datos bdsicos” podra cambiar el correo electronico.



mailto:convocatoria01@cortesuprema.gov.co
mailto:convocatoria01@cortesuprema.gov.co

PROCESQO DE INSCRIPCION

Unavezregistrados los datos deingreso de Usuario al sistema, la aplicacionle
solicitara diligenciar la siguiente informacion.

e Datos Basicos
e Documentos
* Experiencia

' m“ﬂ e Educacion Formal
U.,._.,,,, e Inscripcion de convocatoria
RAMA JUDICIAL DEL PODER PUBLICO Para ingresar, modificar o consultar la informacion,

pulse clic sobre el item que se encuentra en el panel

eEEE—— izquierdo de la pantalla.

100% de su datos registrados.

Diligencie en este orden: 1. Datos Bdsicos.
T 2.Documentos, 3.Experiencia, 4.Educacion Formal,
© Experiencia 5. Inscripcion de Convocatoria.

O Educacion Formal

O Datos Basicos

O Inscripcion Convocatoria

KACTUS-HCM Versién Ophelia 18.11.3.35
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INGRESODEDATOSBASICOSALAPLICATIVO

Fecha Actualizacién de Hoja de
Vida

( 09/06/2020 12:00:00 2. m.|

en ! i6 Nombres ; Apollldos :
| Ceduia de C udadanla | ] | J

Codigo Inter;

cién fmmy/
|09 07 1966 |

Expedido en Departamento Municipio
COLOMBIA BOGOTAD.C. v Bogoté D.C. v
Pais Nacimiento Departamento

Munic
COLOMBIA l BOGOTAD.C. v Bogoté D C. v

Nacionalidad * Fecha Nacimiento dd/mm/aaaa Com

( Colombiano v| v| (05106/1946 ] = [se

Estado Civil Pais Residencia Departamento Municipio

! Dopartamento
| Casado v| [ coLomBIA v|[BOGOTAD.C. v|(Bogota D.C. v
CL RAREGISTRAR LA

Barrio Numero Casa Teléfono Teléfono Movil ;

* Grado Educacién Basica y Media Titulo Obtenido
1 (BACHILLER J

« Ingrese la informacion requerida. (No subir foto.)
« Algunas casillas presentan una lista de datos, que sera desplegada al hacer clic sobre la

misma.
« Lafecha, podra digitarla utilizando Unicamente el formato dd/mm/aaaa 6 pulsando clic sobr
elicono.
» Si presenta alguna discapacidad, marque la casilla y luego seleccione el tipo de discapacidad y
suU porcentaqj
« Paraingresar la direccion de residencia, pulse clic sobre el link. El sistema desplegard un
asistente para ingresar la mism R
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RECUERDE u

* Algunas casillas se encuentran deshabilitadas, ya que no requieren su
diligenciamiento.

* No es necesario diligenciar las casillas: hobbies y perfil de la hoja.

« Alfinal verifiqgue que haya ingresado todos los datos bdsicos.




Para ingresar la informacion dé clic en el Boton

. Documentos Aspirante
\Q})Nuevo gGenerar

En el panel izquierdo de la pantalla encontrara la opcion . Esta opcion
permite la carga de los archivos digitalizados correspondientes a:

m Certificacién de vigencia de la cédula de ciudadania |
b— Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por el Consejo Superior de la Judicatura =
| Certificado de Antecedentes Judiciales expedidos por la Policia Nacional
DociRnEnios 99 Certificado de la Contraloria General de la Republica M
—l Certificados de Ar 1ites Disciplinarios didos por la Procuraduria General de la Nacién — - .
|||||||||||| | Copia del Registro Civil de Nacimiento P I d |
63324565 Declaracién juramentada sobre ausencia de inhabili e incompatibili para el desempefio del..  RIJEDA ] r I m e r O S e e C C I O n e e a
Fotocopia de la cédula de ciudadania 1
[ ] Publicaciones ° (4 ° °
ig | Titulo profesional (Acta, diploma de grado y tarjeta profesional) I Isfq Iq o p C I o n d I g Ite el
) ’
El Numero de esreq . Si el no tiene Numero por favor Ingrese un 0 11! 7 d I d t H I
PasdoEspetigon peos M. . numero aeiaocumeniosiio
[ seleccione.. ~ v][_ ~ v
(] L L L
Fecha E: dd! Fecha Ve dd/mm/aaaa tl e n e o SI n o d I g Ite U n
C_ ) = . ] = ’ ’
- )

Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por el Consejo Superior de la Judicatura.
Certificado de Antecedentes Judiciales expedido por Policia Nacional.

Certificado de la Contraloria General de la Republica.

Cerfificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacion.
Fotocopia de la cédula de civdadania.

Publicaciones.



INGRESO DE DOCUMENTOS AL APLICATIVO

» Cerlificaciones de estudios formales.Titulo profesional (acta, diploma de grado y tarjeta
profesional).

» Certificaciones laborales.

« Declaracion juramentada de no encontrarse incurso en ninguna causal constitucional o
legal de inhabilidad para el nombramiento o de incompatibilidad para el ejercicio del cargo de
aspiracion.

oocumenes g s *Haga clic en seleccionar

Archivo: ubique el documento

s s O i, s pre— en su computador y

e e e seleccionelo, luego dé clic
- en Adicionararchivo.

v

tiena Numero por faver Ingrese un 0 11!

No diligencie la casilla
s , “FechadeVencimiento”.

+Por Ultimo dé clic en el
botdon “Guardar”.
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INGRESODE INFORMACIONEXPERIENCIALABORALY
EDUCACION FORMAL

Para ingresar la informacion dé clic en el Boton “Nuevo”.

|7 Experiencia Laboral FrmiF el

en formato PDFE con sus estudios. Tenga en cuenta que alguncs no san

Nombre de los

Solo Archivos Tipo ( .pdf, Jpg, .doc, .docx)

Para anexar los documentos digitalizados relacionados con la informacion
suministrada, dé clic en el boton “Seleccionar Archivo”, ubique el documento en
su computadory seleccionelo, luego dé clic en el boton “Guardar”




INGRESODEINFORMACIONEXPERIENCIALABORALY

I EDUCACION FORMAL

[ Educacién Formal

@ Nuewo

Estudios formales realizados

Modalidad Académica  Titulo Obtenido Institucion Fecha de Inicio Fecha de Finalizacion Fecha de Grado Adjunta
PREGRADO INGENIERIA DE SISTEMAS UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMEIA - MANIZALES - CALDAS 01209/2014 Bloii: Eoinin @

« Pararelacionarmas estudios y/o experiencia dé clic en el boton “Nuevo” y repita
los pasos anteriores. Sirequiere agregarun documento adicionalrelacionado con
lainformacion suministrada, enla ventana desplegada dé clic enelitem “Detalle”
seleccione el documento y dé clic en el boton “Adicionar archivo”. Por Ultimo dé
clic en el boton “Actualizar”.

Recuerde:

o Algunoscampos que nosonrequeridos, se encuentran deshabilitados. Solamente

ingrese los datos que se relacionan en la siguiente pagina.

» Recuerde el tamaino maximo permitido por documento es de 2000 Kb

e Encualguiermomento usted puede obtener unlistado de los documentos que ha

subido al aplicativo ingresando por el menu “Documentos” y dando click en
17




INGRESE UNICAMENTE LOS CAMPOS QUE SE
RELACIONANA CONTINUACION

Nombre delaEmpresa

Tipo de Empresa

Fecha de Ingreso

Fecha Retiro

Cargo Desempenado

Dedicacion

Pais — Departamento — Municipio

Area de Experiencia

Agregar documentos

Marcarla casilla sila experiencia corresponde al Cargo Actual
En “Clase” especificar sila Experiencia es Profesional o Docente @

llllllllllllll



INGRESE UNICAMENTE LOS CAMPOS QUE SE
RELACIONAN A CONTINUACION

CAMPOS REQUERIDOS EN EDUCACION FORMAL

Modalidad

Nombre de los estudios
Nombreespecificodelos estudios
Institucion

Tiempo de estudio

Pais, Departamento y Municipio
Agregar documentos.

lllllllllllllll



% (2]

Repiblica de Colombia
Corte Suprema de Juslicia
Sala de Gasacion Laboral

Sino encuentra el nombre de lainstitucion para los casos de Universidades, elija
delalista desplegada “Otras Instituciones”. Opcion que se encuentra ubicada en
el centro de la lista.

Sialtratardeingresarinformacion de Educacion Formal, elsistemanorealiza
ningunaoperacion, porfavorrevise elcampo “Nombre especifico delos estudios”.
Este campo no debe contener caracteres no validos, tales como comillas, guiones,

tildes, etc., 0 que el nombre sea demasiado extenso. De igual manera, si existe un
campo sin diligenciar, el sistema le indicara en letras rojas que el campo es
requerido.

Cuandoingreseinformacion de Educacion Formalynoencuenire eilnombre delos
estudios, seleccione la misma modalidad asi:

Ejemplo: Modalidad: Especializacion.

Nombre de los Estudios: Especializacion.

Nombre especifico de los Estudios: Especializacion en...




INGRESO DE INFORMACION:
HOJA DEVIDA

En el aplicativo de la convocatoriq, diligencie todas opciones del menu, una vez
diligenciado ubiquese en la opcion: Datos Basicos, genere su formato Unico de hoja
de vida con elboton Generary descdarguela para su archivo personal.

2 Informacién Personal de Aspirante

%ﬁchﬂliﬂlr @Ganﬂar Q




Ingrese por el menu a “Inscripcion Convocatoria”.

Alli aparecera la descripcion de la convocatoria para el cargo de Arbitro.

I _ Sreee Haen
RAMA JUDICIAL DEL PODER PUBLICO

CORTE SUPREMA DE JUSTICIA Acusrdo Procurador P 03/08/2020 12:00:00 a. m. CONVOCATORIA PUSLICA 1-2020 - Aspirantes a integrar la terna de la cual & Senado de la Repdblica elegitd Procurader General de la Nacién. - DN-E"

KASTUS o Versten optats 1811333
m-—m

100% de su datos registrados. Copyrigh ‘Gim'mmﬂun,w-"Yddﬂ‘ﬂl

MenG

© Datos Basicos
© Documentos

www.digitalware.com.co

@ Experiencia

© Educacién Formal

@ Inscripcién Convocatoria
KACTUS-HCM Vorsién Ophafia 18.11.3.35

En la casilla de Inscripcion, dé clic en “Detalle”.

Repiiblica de Colombia
Corle Suprema de Juslicia
Sala de Casacion Lahoral




INSCRIPCION A CONVOCATORIA

Inscripcion

Inscripcién a cargos convocados

Inscripoisn

* En la parte superior de la ventana pulse clic sobre el boténl“Reporte.”, para
imprimir elresumen de inscripcion; para esto su navegador debe tener habilitada
la visualizacion de elementos emergentes.

23



Si no puede generar el reporte de registro de inicio de inscripcion, recuerde
desbloquear los elementos emergentes del navegador “Pop-ups” que esté usando.
Puede visualizarlo en la parte superior de la pantalla.

Después de registrarse como usuario en el sistema, durante el tiempo de
inscripcion puede actualizar la informacion de: Datos bdsicos, documentos,

educacionformal, experiencialaboral, digitando el e-mailyla contraseia.

Repiblica de Colombia
CGorte Suprema de Justicia

Sala de Casacion Laboral




